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gevermogens
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ABSCHNITT 1

Haushaltsplan

g1
Inhalt des Haushaltsplans

(1) Der Vermdgenshaushalt umfasst
auf der Einnahmenseite

1. die Zufuhrung vom Verwaltungshaushalt,

2. Einnahmen aus der Veranderung des Anlagever-
mogens,

3. Entnahmen aus Rucklagen,
4. Zuweisungen und Zuschusse fiir Investitionen und
fur die Férderung von Investitionen Dritter, Beitréage

und &hnliche Entgelte,

5. Einnahmen aus Krediten und inneren Darlehen, auf
der Ausgabenseite,

6. die Tilgung von Krediten, die Riickzahlung innerer
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Abschnitt 17
Begriffsbestimmungen, Ubergangs- und Schluss-
vorschriften

8§86 Schriftform
§ 87 Begriffsbestimmungen
§ 88 Erstmalige Erfassung des vorhandenen Anla-
gevermogens
8§89 Inkrafttreten
ABSCHNITT 1

Haushaltsplan

§1
Inhalt des Haushaltsplans

(1) Der Vermogenshaushalt umfasst
auf der Einnahmenseite

1. die Zufihrung vom Verwaltungshaushalt,

2. Einnahmen aus der Verénderung des Anlagever-
mogens,

3. Entnahmen aus Rucklagen,
4. Zuweisungen und Zuschusse fir Investitionen und
fur die Férderung von Investitionen Dritter, Beitrage

und &hnliche Entgelte,

5. Einnahmen aus Krediten und inneren Darlehen, auf
der Ausgabenseite,

6. die Tilgung von Krediten, die Riickzahlung innerer
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Abschnitt 18
Begriffsbestimmungen, Ubergangs- und Schluss-
vorschriften

§ 97  Schriftform
§ 98 Begriffsbestimmungen
§99 Anwendungsbereich, Ubergangsbestimmun-
gen
§ 100 Inkrafttreten
Abschnitt 1
Haushaltsplan, Finanzplanung
§1
Bestandteile des Haushaltsplans, Gesamthaushalt,
Anlagen

(1) Der Haushaltsplan besteht aus
1. dem Gesamthaushalt,

2. den Teilhaushalten und

3. dem Stellenplan.

(2) Der Gesamthaushalt besteht aus

1. dem Ergebnishaushalt (§ 2),

2. dem Finanzhaushalt (§ 3) und

3. je einer Ubersicht tiber die Ertrage und Aufwen-
dungen der Teilhaushalte des Ergebnishaushalts
(8 4 Abs. 4) und der Einzahlungen, Auszahlungen
und Verpflichtungserméchtigungen der Teilhaus-
halte des Finanzhaushalts (§ 4 Abs. 5 und 8 11)
als Haushaltsquerschnitt. Werden Teilhaushalte
nach der ortlichen Organisation gegliedert, ist der
Haushaltsquerschnitt zuséatzlich nach Produktbe-
reichen zu gliedern,
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9.

Darlehen, die Kreditbeschaffungskosten sowie die
Ablésung von Dauerlasten,

. Ausgaben fiur die Veranderung des Anlagevermo-

gens, Zuweisungen und Zuschusse fur Investitionen
Dritter sowie Verpflichtungserméachtigungen,

. Zuflhrungen zu Ricklagen und die Deckung von

Fehlbetragen aus Vorjahren,

die Zufuhrung zum Verwaltungshaushalt.

(2) Der Verwaltungshaushalt umfasst die nicht unter
Absatz 1 fallenden Einnahmen und Ausgaben.

§2
Bestandteile des Haushaltsplans, Anlagen

(1) Der Haushaltsplan besteht aus

1.

2.

dem Gesamtplan,

den Einzelpldnen des Verwaltungshaushalts und

des Vermdgenshaushalts,

3.

den Sammelnachweisen,

4. dem Stellenplan fiir die Beamten und Angestellten.

(2) Dem Haushaltsplan sind beizufligen

1.

2.

der Vorbericht,

eine Ubersicht (iber die aus Verpflichtungsermach-
tigungen in den einzelnen Jahren voraussichtlich
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7.

9.

Darlehen, die Kreditbeschaffungskosten sowie die
Abldsung von Dauerlasten,

Ausgaben fur die Veranderung des Anlagevermo-
gens, Zuweisungen und Zuschisse fur Investitionen
Dritter sowie Verpflichtungserméachtigungen,

. Zufllhrungen zu Ricklagen und die Deckung von

Fehlbetragen aus Vorjahren,

die Zufiihrung zum Verwaltungshaushalt.

(2) Der Verwaltungshaushalt umfasst die nicht unter
Absatz 1 fallenden Einnahmen und Ausgaben.

§2
Bestandteile des Haushaltsplans, Anlagen

(1) Der Haushaltsplan besteht aus

1.

2.

dem Gesamtplan,

den Einzelplanen des Verwaltungshaushalts und

des Vermodgenshaushalts,

3.

4.

den Sammelnachweisen,

dem Stellenplan fiir die Beamten und Arbeitnehmer.

(2) Dem Haushaltsplan sind beizufligen

1.

2.

der Vorbericht,

eine Ubersicht {iber die aus Verpflichtungserméach-
tigungen in den einzelnen Jahren voraussichtlich
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4,

®3)

el

oo

einer Ubersicht zur Beurteilung der dauernden
Leistungsfahigkeit.

Dem Haushaltsplan sind beizuftigen

der Vorbericht,

der mittelfristige Finanzplan (Art. 70 GO, Art. 64
LKrO, Art. 62 BezO) mit dem ihm zugrunde lie-
genden Investitionsprogramm; ergeben sich bei
der Aufstellung des Haushaltsplans wesentliche
Anderungen fiir die folgenden Jahre, so ist ein
entsprechender Nachtrag beizufiigen,

eine Ubersicht (ber die aus Verpflichtungsermach-
tigungen in den einzelnen Jahren voraussichtlich
fallig werdenden Auszahlungen; werden Auszah-
lungen in den Jahren fallig, auf die sich der Fi-
nanzplan noch nicht erstreckt, ist darzustellen,
dass der kunftige Haushaltsausgleich nicht ge-
fahrdet ist,

eine Ubersicht (iber den voraussichtlichen Stand
der Verbindlichkeiten aus Anleihen, Kreditaufnah-
men und Rechtsgeschaften, die Kreditaufnahmen
wirtschaftlich gleichkommen, der Riickstellungen
und der Ricklagen zu Beginn des Haushaltsjah-
res,

der letzte konsolidierte Jahresabschluss,

eine Ubersicht tiber die aus Vorjahren {ibertrage-
nen Haushaltserméachtigungen,

die Wirtschaftsplane und letzten Jahresabschlis-
se der Sondervermdgen, fur die Sonderrechnun-
gen gefiihrt werden; das Gleiche gilt fur die Unter-
nehmen mit einer tber 50 v.H. liegenden Beteili-
gung; an die Stelle der Wirtschaftspléane und letz-
ten Jahresabschliisse kann eine Ubersicht iiber
die Wirtschaftslage und die voraussichtliche Ent-
wicklung der Unternehmen und Einrichtungen tre-
ten,
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fallig werdenden Ausgaben; werden Ausgaben in eine Ubersicht (iber die Budgets nach § 4 Abs. 6.

den Jahren fallig, auf die sich der Finanzplan noch
nicht erstreckt, so ist die voraussichtliche Deckung
des Ausgabenbedarfs dieser Jahre besonders dar-
zustellen,

. eine Ubersicht tiber den voraussichtlichen Stand
der Schulden (ohne Kassenkredite) und der Rlck-
lagen zu Beginn des Haushaltsjahres,

. eine Stellenibersicht fiir die Arbeiter,

. die Wirtschaftsplane und neuesten Jahresabschliis-
se der Sondervermdgen, fur die Sonderrechnungen
gefiihrt werden; das gleiche gilt fir die Unterneh-
men und Einrichtungen mit einer Gber 50 v. H. lie-
genden eigenen Beteiligung; an die Stelle der Jah-
resabschliisse und Wirtschaftspléane kann eine
kurzgefasste Ubersicht (iber die Wirtschaftslage
und die voraussichtliche Entwicklung der Betriebe
treten,

. der Finanzplan mit dem ihm zugrunde liegenden
Investitionsprogramm,

. eine Ubersicht tiber die Budgets mit einer Benen-
nung der den einzelnen Budgets zugeordneten Ab-
schnitte und Unterabschnitte.

den Jahren fallig, auf die sich der Finanzplan noch
nicht erstreckt, so ist die voraussichtliche Deckung
des Ausgabenbedarfs dieser Jahre besonders dar-
zustellen,

3. eine Ubersicht iber den voraussichtlichen Stand

der Schulden (ohne Kassenkredite) und der Rick-
lagen zu Beginn des Haushaltsjahres,

4. die Wirtschaftsplane und neuesten Jahresabschlis-

se der Sondervermdgen, fur die Sonderrechnungen
geflhrt werden; das gleiche gilt fur die Unterneh-
men mit einer Gber 50 v. H. liegenden eigenen Be-
teiligung; an die Stelle der Jahresabschliisse und
Wirtschaftsplane kann eine kurz gefasste Ubersicht
Uber die Wirtschaftslage und die voraussichtliche
Entwicklung der Betriebe treten,

5. der Finanzplan mit dem ihm zugrunde liegenden

Investitionsprogramm,

6. eine Ubersicht (iber die Budgets mit einer Benen-

nung der den einzelnen Budgets zugeordneten Ab-
schnitte und Unterabschnitte.

§2
Ergebnishaushalt

(1) Der Ergebnishaushalt enthalt

als ordentliche Ertrage

1. Steuern und &hnliche Abgaben,

2. Zuwendungen und allgemeine Umlagen,
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3. sonstige Transferertrage,

4. offentlich-rechtliche Leistungsentgelte,
5. Auflésung von Sonderposten,

6. privatrechtliche Leistungsentgelte,

7. Kostenerstattungen und Kostenumlagen,
8. sonstige ordentliche Ertrage,

9. aktivierte Eigenleistungen,

10. Bestandsveranderungen,

als ordentliche Aufwendungen

11. Personalaufwendungen,

12. Versorgungsaufwendungen,

13. Aufwendungen fiir Sach- und Dienstleistungen,
14. planmafige Abschreibungen,

15. Transferaufwendungen,

16. sonstige ordentliche Aufwendungen,
aullerdem

17. Finanzertrage,

18. Zinsen und sonstige Finanzaufwendungen
und

19. aufRerordentliche Ertrage sowie

20. aulRerordentliche Aufwendungen.

(2) Im Ergebnishaushalt sind fur jedes Haushaltsjahr

1. der Saldo aus der Summe der ordentlichen Ertré-
ge und der Summe der ordentlichen Aufwendun-
gen als Ergebnis der laufenden Verwaltungstatig-
keit,

2. der Saldo aus den Finanzertragen und den Zinsen
und sonstigen Finanzaufwendungen als Finanzer-
gebnis,

3. die Summe aus dem Ergebnis der laufenden Ver-
waltungstatigkeit und dem Finanzergebnis als or-
dentliches Jahresergebnis,

4. der Saldo aus den aul3erordentlichen Ertragen
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und den auf3erordentlichen Aufwendungen als
aulB3erordentliches Ergebnis und
5. die Summe aus ordentlichem Ergebnis und au-
Rerordentlichem Ergebnis als Jahresergebnis
auszuweisen.

(3) *Unter den Posten ,auRerordentliche Ertrage“ und
»=aulerordentliche Aufwendungen® sind die auf3erhalb
der gewodhnlichen Verwaltungstéatigkeit regelméaRig
und unregelmafig anfallenden Ertrage und Aufwen-
dungen auszuweisen und hinsichtlich ihres Betrags
und ihrer Art zu erldutern, soweit sie fur die Beurtei-
lung der Ertragslage nicht von untergeordneter Bedeu-
tung sind. “Das gilt auch fur Ertrage und Aufwendun-
gen, die einem anderen Haushaltsjahr zuzurechnen
sind (periodenfremde Ertrage und Aufwendungen).

(4) Sind Jahresfehlbetrage aus Vorjahren nach Mal3-
gabe des § 24 abzudecken, ist dem geplanten Jah-
resergebnis nach Abs. 2 Nr. 5 die Summe der vorge-
tragenen Jahresergebnisse gegenlberzustellen.

83
Finanzhaushalt

(1) Der Finanzhaushalt enthalt aus laufender Verwal-
tungstatigkeit folgende Einzahlungen:

Steuern und ahnliche Abgaben,

Zuwendungen und allgemeine Umlagen,
sonstige Transfereinzahlungen,
offentlich-rechtliche Leistungsentgelte,
privatrechtliche Leistungsentgelte,
Kostenerstattungen und Kostenumlagen,
sonstige Einzahlungen,

Zinsen und sonstige Finanzeinzahlungen,

ONokwWNE
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und folgende Auszahlungen:

9. Personalauszahlungen,

10. Versorgungsauszahlungen,

11. Auszahlungen fur Sach- und Dienstleistungen,
12. Transferauszahlungen,

13. Sonstige Auszahlungen,

14. Zinsen und sonstige Finanzauszahlungen

sowie aus Investitionstétigkeit folgende Einzahlungen:

15. aus Investitionszuschuissen,

16. aus Investitionsbeitrdgen und dhnlichen Entgelten
fur Investitionstatigkeit,

17. aus der VeraulRerung von Sachvermogen,

18. aus der VeraulRerung von Finanzvermdgen,

19. fir sonstige Investitionstatigkeit

und folgende Auszahlungen:

20. fur den Erwerb von Grundstiicken und Gebauden,
21. fir BaumafRnahmen,

22. fur den Erwerb von beweglichem Sachvermdgen,
23. fur den Erwerb von Finanzvermdgen,

24. fir InvestitionsférderungsmafRnahmen,

25. fir sonstige Investitionen

sowie aus Finanzierungstatigkeit:

26. Einzahlungen aus der Aufnahme von Krediten,
wirtschaftlich vergleichbaren Vorgéangen und inne-
ren Darlehen fur Investitionen und

27. Auszahlungen fir die Tilgung von Krediten, wirt-
schaftlich vergleichbaren Vorgangen und inneren
Darlehen fiir Investitionen.

(2) Im Finanzhaushalt sind fur jedes Haushaltsjahr
1. der Saldo aus den Ein- und Auszahlungen aus
laufender Verwaltungstatigkeit,
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2. der Saldo aus den Ein- und Auszahlungen aus
Investitionstatigkeit,

3. die Summe der Salden nach den Nrn. 1 und 2 als
Finanzierungsmitteliberschuss oder Finanzie-
rungsmittelfehlbetrag,

4. der Saldo aus den Ein- und Auszahlungen aus
Finanzierungstatigkeit,

5. die Summe aus Finanzmitteliiberschuss oder
Finanzmittelfehlbetrag und aus dem Saldo nach
Nr. 4 und

6. die Summe nach Nr. 5 und dem Bestand am An-
fang des Haushaltsjahres als Bestand an Finanz-
mitteln am Ende des Haushaltsjahres

auszuweisen.

§4
Teilhaushalte, Budgets

(1) 'Der Gesamthaushalt ist in Teilhaushalte zu glie-
dern. *Die Teilhaushalte kénnen nach den vorgegebe-
nen Produktbereichen oder nach der 6rtlichen Organi-
sation produktorientiert gegliedert werden. *Mehrere
Produktbereiche kénnen zu Teilhaushalten zusam-
mengefasst und Produktbereiche nach vorgegebenen
Produktgruppen auf mehrere Teilhaushalte aufgeteilt
werden; auf die Ansétze ist gegenseitig zu verweisen.
“Die Teilhaushalte sind in einen Ergebnishaushalt und
in einen Finanzhaushalt zu gliedern.

(2) "Jeder Teilhaushalt soll eine Bewirtschaftungsein-
heit (Budget) bilden. “Die Budgets sind bestimmten
Verantwortungsbereichen zuzuordnen.

(3) *In den Teilhaushalten sind die Produktgruppen,
die wesentlichen Produkte, die Leistungsziele und die
Kennzahlen zur Messung der Zielerreichung darzu-
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stellen (8 10 Abs. 5). ’Die fur die Gliederung und Dar-
stellung erforderlichen Muster gibt das Staatsministe-
rium des Innern im Einvernehmen mit dem Staatsmi-
nisterium der Finanzen vor.

(4) 'Der Teilergebnishaushalt enthalt die auf ihn ent-
fallenden Aufwendungen und Ertrage nach § 2 Abs. 1
sowie die aus Vorjahren Ubertragenen Haushaltser-
méchtigungen; innere Verrechnungen sind nach Maf3-
gabe der Kosten- und Leistungsrechnung (88 14, 16
Abs. 3) abzubilden. ’Fiir jeden Teilergebnishaushalt
ist ein Teilabschluss nach § 2 Abs. 2 zu bilden.

(5) *Jeder Teilfinanzhaushalt enthalt fiir die Investiti-
onstatigkeit die auf ihn entfallenden Einzahlungen und
Auszahlungen nach § 3 Abs. 1 Nrn. 15 bis 25 sowie
die Summe der Einzahlungen und der Auszahlungen
und den Saldo daraus sowie die aus Vorjahren Uber-
tragenen Haushaltsermachtigungen. *Eine Darstellung
der Ein- und Auszahlungen nach § 3 Abs. 1 Nrn. 1 bis
14 und Nrn. 26 und 27 richtet sich nach den ortlichen
Verhaltnissen. ®Die Investitionen und Investitionsfor-
derungsmafnahmen sind einzeln unter Angabe der
gesamten Investitionssummen, der bisher bereit ge-
stellten Haushaltsmittel und der benétigten Verpflich-
tungserméachtigungen (8 11) zu veranschlagen.

(6) Werden Teilhaushalte nach der értlichen Organisa-
tion produktorientiert gegliedert (Abs. 1 Satz 2), ist
dem Haushaltsplan eine Ubersicht iiber die Budgets
und die den einzelnen Budgets zugeordneten Pro-
duktgruppen als Anlage beizuftgen.

8§83 83
Vorbericht Vorbericht
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! Der Vorbericht gibt einen Uberblick tiber den Stand
und die Entwicklung der Haushaltswirtschaft. 2 Insbe-
sondere soll dargestellt werden,

1. wie sich die wichtigsten Einnahme- und Ausgabear-
ten, das Vermdgen und die Schulden in den dem
Haushaltsjahr vorangehenden beiden Haushaltsjah-
ren entwickelt haben und im Haushaltsjahr entwi-
ckeln werden,

2. inwieweit die im Haushaltsplan vorgesehene Zufih-
rung vom Verwaltungshaushalt § 22 Abs. 1 ent-
spricht und wie sie sich voraussichtlich in den fol-
genden drei Jahren entwickeln wird,

3. welche Investitionen und Investitionsférderungs-
mafnahmen im Haushaltsjahr geplant sind und
welche finanziellen Auswirkungen hieraus sich fir
die folgenden Jahre ergeben,

4. wie sich die Ricklagen im Haushaltsjahr und in den
folgenden drei Jahren entwickeln werden,

5. wie sich die Kassenlage im Vorjahr entwickelt hat
und in welchem Umfang Kassenkredite in Anspruch
genommen worden sind,

6. wie sich die Wirtschaftslage der Eigenbetriebe und
der Eigengesellschaften in den dem Haushaltsjahr
vorangehenden beiden Haushaltsjahren entwickelt
hat und im Haushaltsjahr voraussichtlich entwickeln
wird; entsprechendes gilt hinsichtlich der Finanzlage
der Krankenh&user und Alten- und Pflegeheime mit
kaufmannischem Rechnungswesen sowie der Re-
giebetriebe, die ganz oder teilweise nach den Vor-
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! Der Vorbericht gibt einen Uberblick tiber den Stand
und die Entwicklung der Haushaltswirtschaft. % Insbe-
sondere soll dargestellt werden,

1. wie sich die wichtigsten Einnahme- und Ausgabear-
ten, das Vermdgen und die Schulden in den dem
Haushaltsjahr vorangehenden beiden Haushaltsjah-
ren entwickelt haben und im Haushaltsjahr entwi-
ckeln werden,

2. inwieweit die im Haushaltsplan vorgesehene Zufiih-
rung vom Verwaltungshaushalt § 22 Abs. 1 ent-
spricht und wie sie sich voraussichtlich in den fol-
genden drei Jahren entwickeln wird,

3. welche Investitionen und Investitionsférderungs-
mafinahmen im Haushaltsjahr geplant sind und
welche finanziellen Auswirkungen hieraus sich fur
die folgenden Jahre ergeben,

4. wie sich die Ricklagen im Haushaltsjahr und in den
folgenden drei Jahren entwickeln werden,

5. wie sich die Kassenlage im Vorjahr entwickelt hat
und in welchem Umfang Kassenkredite in Anspruch
genommen worden sind,

6. wie sich die Wirtschaftslage der Eigenbetriebe, der
Kommunalunternehmen und der Unternehmen mit
einer uUber 50 v.H. liegenden eigenen Beteiligung in
den dem Haushaltsjahr vorangehenden beiden
Haushaltsjahren entwickelt hat und im Haushalts-
jahr voraussichtlich entwickeln wird; entsprechen-
des gilt hinsichtlich der Finanzlage der Krankenh&u-
ser und Alten- und Pflegeheime mit kaufmanni-

KommHV-Doppik vom 05.10.2007



-16 -

KommHV alt (Fassung vom 23.11.2000) ggTOmz'g\é}Kamera"S“k in der Fassung vom KommHV-Doppik vom 05.10.2007
schriften tUber die Wirtschaftsfihrung der Eigenbe- schem Rechnungswesen sowie der Regiebetriebe,
triebe gefihrt werden (Art. 88 Abs. 6 GO, Art. 76 die ganz oder teilweise nach den Vorschriften tiber
Abs. 6 LkrO, Art. 74 Abs. 6 BezO). die Wirtschaftsfiihrung der Eigenbetriebe gefiihrt

werden (Art. 88 Abs. 6 GO, Art. 76 Abs. 6 LkrO, Art.
74 Abs. 6 BezO).

8§84 §4
Gesamtplan Gesamtplan

! Der Gesamtplan enthalt ! Der Gesamtplan enthalt

1. eine Zusammenfassung der Einnahmen, Ausgaben 1. eine Zusammenfassung der Einnahmen, Ausgaben
und Verpflichtungsermachtigungen der Einzelplane, und Verpflichtungserméachtigungen der Einzelplane,
getrennt nach Verwaltungshaushalt und Vermo- getrennt nach Verwaltungshaushalt und Vermo-
genshaushalt, genshaushalt,

2. eine Ubersicht tiber die Einnahmen, Ausgaben und 2. eine Ubersicht tiber die Einnahmen, Ausgaben und
Verpflichtungserméchtigungen, geordnet nach Auf- Verpflichtungserméchtigungen, geordnet nach Auf-
gabenbereichen und Arten (Haushaltsquerschnitt), gabenbereichen und Arten (Haushaltsquerschnitt),

3. eine Ubersicht iiber die Einnahmen und Ausgaben, 3. eine Ubersicht iiber die Einnahmen und Ausgaben,
geordnet nach Arten (Gruppierungstibersicht), geordnet nach Arten (Gruppierungsubersicht),

4. eine Ubersicht zur Beurteilung der dauernden Leis- 4. eine Ubersicht zur Beurteilung der dauernden Leis-

tungsfahigkeit. tungsfahigkeit.
? (aufgehoben) ? (aufgehoben)
§5 §5
Einzelplane Einzelplane
(1) * Der Verwaltungshaushalt und der Vermogens- (1) ' Der Verwaltungshaushalt und der Vermdgens-

haushalt sind nach Aufgabenbereichen in Einzelplane, haushalt sind nach Aufgabenbereichen in Einzelpléane,
Abschnitte und Unterabschnitte zu gliedern. 2 Fiir je- Abschnitte und Unterabschnitte zu gliedern. 2 Fir je-
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den Einzelplan, Abschnitt oder Unterabschnitt ist ein
Teilabschluss zu bilden.

(2) Innerhalb der Abschnitte und Unterabschnitte sind
die Einnahmen und Ausgaben nach ihren Arten in
Hauptgruppen, Gruppen und Untergruppen zu ordnen.

(3) Gliederung und Gruppierung richten sich nach dem
vom Staatsministerium des Innern im Einvernehmen
mit dem Staatsministerium der Finanzen erlassenen
Gliederungs- und Gruppierungsplan.

(4) Zu den Anséatzen fur das Haushaltsjahr sind die
Einnahme- und Ausgabenansatze fiir das Vorjahr und
die Ergebnisse des diesem vorangehenden Jahres
anzugeben, zu den einzelnen Investitionen und Inves-
titionsforderungsmafinahmen au3erdem der gesamte
Ausgabebedarf (§ 10 Abs. 1 Satz 1) und die bisher
bereitgestellten Ausgabemittel.

§6
Stellenplan, Stelleniibersicht

(1) 'Der Stellenplan hat die im Haushaltsjahr erforder-
lichen Stellen der Beamten und der nicht nur voriiber-
gehend beschaftigten Angestellten nach Art und Be-
soldungs- und Vergltungsgruppen auszuweisen.
Stellen von Beamten und Angestellten bei Sonder-
vermdgen mit Sonderrechnung sind gesondert aus-
zuweisen.

(2) *Im Stellenplan ist ferner fiir jede Besoldungs-
und Vergitungsgruppe die Gesamtzahl der Stellen fiir
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den Einzelplan, Abschnitt oder Unterabschnitt ist ein
Teilabschluss zu bilden.

(2) Innerhalb der Abschnitte und Unterabschnitte sind
die Einnahmen und Ausgaben nach ihren Arten in

Hauptgruppen, Gruppen und Untergruppen zu ordnen.

(3) Gliederung und Gruppierung richten sich nach dem

vom Staatsministerium des Innern im Einvernehmen
mit dem Staatsministerium der Finanzen erlassenen
Gliederungs- und Gruppierungsplan.

(4) Zu den Ansatzen fir das Haushaltsjahr sind die
Einnahme- und Ausgabenansatze fur das Vorjahr und
die Ergebnisse des diesem vorangehenden Jahres

anzugeben, zu den einzelnen Investitionen und Inves-

titionsférderungsmaf3nahmen aulRerdem der gesamte
Ausgabebedarf (§ 10 Abs. 1 Satz 1) und die bisher
bereitgestellten Ausgabemittel.

86
Stellenplan

(1) 'Der Stellenplan hat die im Haushaltsjahr erforder-
lichen Stellen der Beamten und der nicht nur voriiber-
gehend beschéftigten Arbeitnehmer nach Art und Be-
soldungs- und Entgeltgruppen auszuweisen. “Soweit
erforderlich, sind in ihm die Amtsbezeichnungen fiir
Beamte festzusetzen. *Stellen von Beamten und nicht
nur voriibergehend beschéftigten Arbeitnehmern in
Einrichtungen von Sondervermdgen, fur die Sonder-
rechnungen gefiihrt werden, sind gesondert auszu-
weisen. “Die Aufteilung der Stellen auf Abschnitte und

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

§5
Stellenplan

(1) 'Der Stellenplan hat die im Haushaltsjahr erforder-
lichen Stellen der Beamten und der nicht nur voruber-
gehend beschaftigten Arbeitnehmer nach Art und Be-
soldungs- und Entgeltgruppen auszuweisen. “Soweit
erforderlich, sind in ihm die Amtsbezeichnungen fir
Beamte festzusetzen. *Stellen von Beamten und nicht
nur voribergehend beschéftigten Arbeitnehmern in
Einrichtungen von Sondervermdgen, fur die Sonder-
rechnungen gefuhrt werden, sind gesondert auszu-
weisen. "Die Aufteilung der Stellen auf die Teilhaushal-
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das Vorjahr sowie der am 30. Juni des Vorjahres be-
setzten Stellen anzugeben. ? Wesentliche Abweichun-
gen vom Stellenplan des Vorjahres sind zu erlautern.

(3) *Im Stellenplan sind Stellen als kiinftig wegfallend
(kw) zu bezeichnen, soweit sie in folgenden Haus-
haltsjahren voraussichtlich nicht mehr benétigt wer-
den. ? Stellen sind als kiinftig umzuwandeln zu be-
zeichnen (ku), soweit sie in den folgenden Haushalts-
jahren voraussichtlich in Stellen einer niedrigeren Be-
soldungs- oder Vergitungsgruppe oder in Stellen
anderer Art umgewandelt werden kénnen.

(4) ' Die Stellen fiir Beamte dirfen nur innerhalb der
Gruppen des héheren, des gehobenen, des mittleren
und des einfachen Dienstes mit Beamten aus Stellen
gleicher Art oder niedrigerer Besoldungsgruppen be-
setzt werden. 2 Stellen der Eingangsgruppe einer
Laufbahn des héheren, gehobenen oder mittleren
Dienstes durfen mit Beamten der nachstniedrigeren
Laufbahn besetzt werden, wenn diese die nach der
Laufbahnverordnung vorgeschriebene Bewahrungs-
zeit oder Einfihrungszeit ableisten und die fur die
Stelle vorgesehene Tatigkeit austben.

(5) ' Beamtenstellen diirfen mit mehreren teilzeitbe-
schaftigten Beamten und Angestelltenstellen mit meh-
reren teilzeitbeschéftigten Angestellten entsprechend
dem Umfang ihrer Teilzeitbeschaftigung besetzt wer-
den. 2 Soweit ein dienstliches Bedrfnis besteht, diir-
fen freie Beamtenstellen voriibergehend mit nichtbe-
amteten Kréften einer vergleichbaren oder niedrigeren
Vergltungs- oder Lohngruppe besetzt werden.
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Unterabschnitte ist darzustellen.

(2) 'Im Stellenplan ist ferner fiir jede Besoldungs- und
Entgeltgruppe die Gesamtzahl der Stellen fir das
Vorjahr sowie der am 30. Juni des Vorjahres besetzten
Stellen anzugeben. *Wesentliche Abweichungen vom
Stellenplan des Vorjahres sind zu erlautern.

(3) 'Im Stellenplan sind Stellen als kiinftig wegfallend
(kw) zu bezeichnen, soweit sie in folgenden Haus-
haltsjahren voraussichtlich nicht mehr bendétigt wer-
den. Stellen sind als kiinftig umzuwandeln zu be-
zeichnen (ku), soweit sie in den folgenden Haushalts-
jahren voraussichtlich in Stellen einer niedrigeren Be-
soldungs- oder Entgeltgruppe oder in Stellen anderer
Art umgewandelt werden kénnen.

(4) 'Die Stellen fur Beamte dirfen nur innerhalb der
Gruppen des hoheren, des gehobenen, des mittleren
und des einfachen Dienstes mit Beamten aus Stellen
gleicher Art oder niedrigerer Besoldungsgruppen be-
setzt werden. “Stellen des Eingangsamtes einer Lauf-
bahn des héheren, gehobenen oder mittleren Dienstes
diurfen mit Beamten der néchstniedrigeren Laufbahn
besetzt werden, wenn diese die nach der Laufbahn-
verordnung vorgeschriebene Bewahrungszeit oder
Einfihrungszeit ableisten und die fur die Stelle vorge-
sehene Tatigkeit austiben.

(5) ‘Beamtenstellen diirfen mit mehreren teilzeitbe-
schaftigten Beamten und Arbeithehmerstellen mit
mehreren teilzeitbeschéaftigten Arbeithehmern ent-
sprechend dem Umfang ihrer Teilzeitbeschéftigung
besetzt werden. “Soweit ein dienstliches Bedrfnis
besteht, diirfen freie Beamtenstellen voriibergehend
mit nichtbeamteten Kréften einer vergleichbaren oder
niedrigeren Entgeltgruppe besetzt werden.
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te ist darzustellen.

(2) *Im Stellenplan ist ferner firr die jede Besoldungs-
und Entgeltgruppe die Gesamtzahl der Stellen firr das
Vorjahr sowie der am 30. Juni des Vorjahres besetzten
Stellen anzugeben. *Wesentliche Abweichungen vom
Stellenplan des Vorjahres sind zu erlautern.

(3) 'Im Stellenplan sind Stellen als kiinftig wegfallend
(kw) zu bezeichnen, soweit sie in folgenden Haus-
haltsjahren voraussichtlich nicht mehr bendétigt wer-
den. Stellen sind als kiinftig umzuwandeln zu be-
zeichnen (ku), soweit sie in den folgenden Haushalts-
jahren voraussichtlich in Stellen einer niedrigeren Be-
soldungs- oder Entgeltgruppe oder in Stellen anderer
Art umgewandelt werden kénnen.

(4) 'Die Stellen fiir Beamte durfen nur innerhalb der
Gruppen des hoheren, des gehobenen, des mittleren
und des einfachen Dienstes mit Beamten aus Stellen
gleicher Art oder niedrigerer Besoldungsgruppen be-
setzt werden. “Stellen des Eingangsamtes einer Lauf-
bahn des héheren, gehobenen oder mittleren Dienstes
diurfen mit Beamten der néchstniedrigeren Laufbahn
besetzt werden, wenn diese die nach der Laufbahn-
verordnung vorgeschriebene Bewahrungszeit oder
Einfihrungszeit ableisten und die fiir die Stelle vorge-
sehene Tatigkeit austiben.

(5) ‘Beamtenstellen diirfen mit mehreren teilzeitbe-
schaftigten Beamten und Arbeithehmerstellen mit
mehreren teilzeitbeschaftigten Arbeitnehmern ent-
sprechend dem Umfang ihrer Teilzeitbeschéftigung
besetzt werden. “Soweit ein dienstliches Bedrfnis
besteht, diirfen freie Beamtenstellen voriibergehend
mit nichtbeamteten Kréften einer vergleichbaren oder
niedrigeren Entgeltgruppe besetzt werden.
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(6) *In einer Ubersicht ist die Zahl der im Haushalts-
jahr nicht nur voriibergehend beschéftigten Arbeiter
nach Lohngruppen auszuweisen. 2 Fiir die in Eigenbe-
trieben beschéftigten Arbeiter sind die Angaben ge-
sondert zu machen. * Absatz 2 gilt entsprechend.
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(6) Dem Stellenplan sind

1. eine Ubersicht Uiber die vorgesehene Aufteilung
der Stellen auf die Abschnitte und Unterabschnitte,

soweit diese nicht dort ausgewiesen sind, und

2. eine Ubersicht Uiber die vorgesehene Zahl der Be-
amten im Vorbereitungsdienst, der Auszubilden-
den und der Praktikanten

beizuflgen.
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(6) Dem Stellenplan sind

1. eine Ubersicht tiber die vorgesehene Aufteilung
der Stellen auf die Teilhaushalte, soweit diese
nicht dort ausgewiesen sind, und

2. eine Ubersicht (iber die vorgesehene Zahl der
Beamten im Vorbereitungsdienst, der Auszubil-
denden und der Praktikanten

beizufluigen.

86
Vorbericht

'Der Vorbericht gibt einen Uberblick tiber die Entwick-
lung und den Stand der Haushaltswirtschaft unter dem
Gesichtspunkt der stetigen Erfillung der Aufgaben. 2Er
soll eine durch Kennzahlen gestiitzte, wertende Ana-
lyse der Haushaltslage und ihrer voraussichtlichen
Entwicklung enthalten. *Insbesondere soll dargestellt
werden,

1. welche wesentlichen Ziele und Strategien verfolgt
werden und welche Anderungen gegeniiber dem
Vorjahr eintreten,

2. wie sich die wichtigsten Ertrage und Aufwendun-
gen, die Einzahlungen und Auszahlungen, das
Vermogen und die Verbindlichkeiten, mit Ausnah-
me der Kassenkredite, in den beiden dem Haus-
haltsjahr vorangehenden Jahren entwickelt haben
und im Haushaltsjahr entwickeln werden,

3. wie sich unter Berlcksichtigung einer Fehlbe-
tragsabdeckung aus Vorjahren das Gesamtergeb-
nis und die Ricklagen in den dem Haushaltsjahr
folgenden drei Jahren entwickeln werden und in
welchem Verhaltnis sie zum Deckungsbedarf des
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Finanzplans nach § 9 Absatz 4 stehen,

4. welche Investitionen und Investitionsférderungs-
mafnahmen im Haushaltsjahr geplant sind und
welche Belastungen sich hieraus fur die folgenden
Jahre ergeben,

5. in welchem Umfang Eigenmittel zur Finanzierung
von Investitionen und Investitionsférderungsmaf3-
nahmen eingesetzt werden,

6. in welchen wesentlichen Punkten der Haushalts-
plan vom Finanzplan des Vorjahres abweicht,

7. wie sich der Zahlungsmitteliberschuss oder Zah-
lungsmittelbedarf aus laufender Verwaltungstatig-
keit, der Finanzmittelbedarf, der Bestand an liqui-
den Mitteln, der Zahlungsmittelbestand und die
Inanspruchnahme von Kassenkrediten im Ver-
gleich zu den letzten drei Jahren entwickeln wer-
den,

8. wie sich die Wirtschaftslage der Eigenbetriebe,
der Kommunalunternehmen und der Unternehmen
mit einer Gber 50 v.H. liegenden eigenen Beteili-
gung in den dem Haushaltsjahr vorangehenden
beiden Haushaltsjahren entwickelt hat und im
Haushaltsjahr voraussichtlich entwickeln wird;
Entsprechendes gilt hinsichtlich der Finanzlage
der Krankenhauser und Alten- und Pflegeheime
mit kaufmannischem Rechnungswesen sowie der
Regiebetriebe, die ganz oder teilweise nach den
Vorschriften tber die Wirtschaftsfihrung der Ei-
genbetriebe gefihrt werden (Art. 88 Abs. 6 GO,
Art. 76 Abs. 6 LKrO, Art. 74 Abs. 6 BezO). Auf den
Beteiligungsbericht (Art. 94 Abs. 3 GO, Art. 82
Abs. 3 LKrO, Art. 80 Abs. 3 BezO) ist Bezug zu
nehmen.

§7
Haushaltssatzung flur zwei Jahre
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(1) *Werden in der Haushaltssatzung Festsetzungen
fur zwei Haushaltsjahre getroffen, sind im Haushalts-
plan die Ertrage und Aufwendungen, die Einzahlungen
und Auszahlungen und die Verpflichtungserméachti-
gungen fir jedes der beiden Haushaltsjahre getrennt
zu veranschlagen. “Soweit es unumganglich ist, kann
hierbei von Vorschriften tber die du3ere Form des
Haushaltsplans abgewichen werden.

(2) Die Fortschreibung der Finanzplanung im ersten
Haushaltsjahr ist dem Gemeinderat (Kreistag, Be-
zirkstag) vor Beginn des zweiten Haushaltsjahres
vorzulegen.

(3) Anlagen nach 8 1 Abs. 3 Nr. 7, die nach der Verab-
schiedung eines Haushaltsplans nach Abs. 1 erstellt
worden sind, missen dem folgenden Haushaltsplan
beigefligt werden.

§8
Nachtragshaushaltsplan

(1) Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erheblichen
Anderungen der Ertrage und Aufwendungen sowie
Einzahlungen und Auszahlungen, die im Zeitpunkt
seiner Aufstellung bereits geleistet, angeordnet oder
absehbar sind, sowie die damit zusammenhangenden
Anderungen der Ziele und Kennzahlen enthalten.

(2) Enthalt der Nachtragshaushaltsplan neue Ver-
pflichtungserméachtigungen, sind deren Auswirkungen
auf den mittelfristigen Finanzplan anzugeben; die U-
bersicht nach § 1 Abs. 3 Nr. 3 ist zu erganzen.
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§9
Mittelfristige Finanzplanung, Investitionspro-
gramm

(1) Der Finanzplan (Art. 70 GO, Art. 64 LKrO, Art. 62
BezO) besteht aus einer Ubersicht {iber die Entwick-
lung der Ertrdge und Aufwendungen und des Ergeb-
nisses des Gesamthaushalts sowie einer Ubersicht
Uber die Entwicklung des Finanzmitteliiberschusses
oder Finanzmittelbedarfs aus laufender Verwaltungs-
tatigkeit, der Investitionszuwendungen und Investiti-
onsbeitrage, der beabsichtigten Einzahlungen aus der
Veranderung von Vermoégensgegenstanden und von
Finanzanlagen sowie aus Rucklagen, der Investitions-
auszahlungen, der Tilgungen und der Aufnahme von
Krediten des Gesamtfinanzhaushalts.

(2) 'Der funfiahrigen Finanzplanung ist ein Investiti-
onsprogramm zugrunde zu legen. “Darin sind die im
Planungszeitraum vorgesehenen Investitionen und
Investitionsférderungsmaflnahmen nach Jahresab-
schnitten aufzunehmen. *Jeder Jahresabschnitt soll
die fortzufihrenden und neuen Investitionen und In-
vestitionsférderungsmafRnahmen mit den auf das
betreffende Jahr entfallenden Teilbetrdgen wiederge-
ben. “Unbedeutende Investitionen und Investitionsfor-
derungsmafinahmen kénnen zusammengefasst wer-
den. *Ergeben sich bei der Aufstellung des Haushalts-
plans wesentliche Anderungen fiir die folgenden Jah-
re, so ist das Programm entsprechend fortzuschrei-
ben. °Das Investitionsprogramm soll mit den Teilhaus-
halten verbunden werden.

(3) Bei der Aufstellung und Fortschreibung des Fi-
nanzplans sollen die vom Staatsministerium des In-
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ABSCHNITT 2
Grundsatze fur die Veranschlagung

§7
Allgemeine Grundsatze

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in Héhe der im
Haushaltsjahr zu erwartenden oder voraussichtlich zu
leistenden Betrage zu veranschlagen; sie sind sorgfal-
tig zu schatzen, soweit sie nicht errechenbar sind.

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe
und getrennt voneinander zu veranschlagen, soweit in
dieser Verordnung nichts anderes bestimmt ist.

(3) ' Die Einnahmen sind einzeln nach ihrem Entste-
hungsgrund, die Ausgaben nach Einzelzwecken zu
veranschlagen. % Die Zwecke miissen hinreichend
bestimmt sein. *Im Verwaltungshaushalt diirfen ge-
ringfligige Betrage fir verschiedene Zwecke als ver-
mischte Einnahmen oder vermischte Ausgaben zu-
sammengefasst, Verfligungsmittel und Deckungsre-
serve ohne néhere An?abe des Verwendungszwecks
veranschlagt werden. “ Im Vermégenshaushalt sind
die einzelnen Investitionen und Investitionsférde-
rungsmafRnahmen getrennt zu veranschlagen.
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ABSCHNITT 2
Grundsatze fur die Veranschlagung

§7
Allgemeine Grundsatze

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in H6he der im
Haushaltsjahr zu erwartenden oder voraussichtlich zu
leistenden Betrage zu veranschlagen; sie sind sorgfal-
tig zu schétzen, soweit sie nicht errechenbar sind.

(2) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Héhe
und getrennt voneinander zu veranschlagen, soweit in
dieser Verordnung nichts anderes bestimmt ist.

(3) *Die Einnahmen sind einzeln nach ihrem Entste-
hungsgrund, die Ausgaben nach Einzelzwecken zu
veranschlagen. > Die Zwecke miissen hinreichend
bestimmt sein. *Im Verwaltungshaushalt diirfen ge-
ringfligige Betrage fir verschiedene Zwecke als ver-
mischte Einnahmen oder vermischte Ausgaben zu-
sammengefasst, Verfligungsmittel und Deckungsre-
serve ohne néhere Ang;abe des Verwendungszwecks
veranschlagt werden. * Im Vermdgenshaushalt sind
die einzelnen Investitionen und Investitionsférde-
rungsmaflRnahmen getrennt zu veranschlagen.
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nern auf der Grundlage der Empfehlungen des Fi-
nanzplanungsrats bekannt gegebenen Orientierungs-
daten beriicksichtigt werden.

(4) Der Finanzplan soll fiir die einzelnen Jahre bei
Ertragen und Aufwendungen sowie bei Investitions-
auszahlungen und ihren Deckungsmdglichkeiten aus-
geglichen sein.

Abschnitt 2
Planungsgrundsatze

§10
Allgemeine Planungsgrundséatze

(1) Die Ertrage und Aufwendungen sind in ihrer vor-
aussichtlich im Haushaltsjahr wirtschaftlich verursach-
ten Hohe, die Einzahlungen und Auszahlungen in
Hohe der im Haushaltsjahr voraussichtlich eingehen-
den oder zu leistenden Betrége zu veranschlagen; sie
sind sorgfaltig zu schatzen, soweit sie nicht errechen-
bar sind.

(2) Die Ertrage, Aufwendungen, Einzahlungen und
Auszahlungen sind in voller H6he und getrennt von-
einander zu veranschlagen, soweit in dieser Verord-
nung nichts anderes bestimmt ist.

(3) Im Gesamthaushalt und in den Teilhaushalten sind
Ertrage und Einzahlungen sowie Aufwendungen und
Auszahlungen produktorientiert (88 2, 3 und 4) zu
veranschlagen.

(4) *Fur denselben Zweck sollen Aufwendungen und
Auszahlungen nicht an verschiedenen Stellen im
Haushaltsplan veranschlagt werden. *Wird aus-
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(4) *Fur denselben Zweck sollen Ausgaben nicht an
verschiedenen Stellen im Haushaltsplan veranschlagt
werden. >Wird ausnahmsweise anders verfahren, ist
auf die Ansétze gegenseitig zu verweisen.

8§88
Sammelnachweise

! Im Verwaltungshaushalt kénnen Einnahmen und
Ausgaben, die zu gleichen Gruppen gehoren oder die
sachlich eng zusammenhangen, in Sammelnachwei-
sen veranschlagt werden; sie sind zusammengefasst
oder einzeln in die Abschnitte und Unterabschnitte zu
tibernehmen.  Die Aufteilung nach wirklichkeitsnahen
MaRstaben ist zulassig. °§ 14 Abs. 4 Satz 3 bleibt
unberihrt.

§9
Verpflichtungserméchtigungen

! Die Verpflichtungsermachtigungen sind bei den ein-
zelnen Haushaltsstellen zu veranschlagen. ? Dabei ist
anzugeben, wie sich die Belastungen voraussichtlich
auf die kinftigen Jahre verteilen werden.
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(4) *Fur denselben Zweck sollen Ausgaben nicht an
verschiedenen Stellen im Haushaltsplan veranschlagt
werden. > Wird ausnahmsweise anders verfahren, ist
auf die Ansatze gegenseitig zu verweisen.

8§88
Sammelnachweise

' Im Verwaltungshaushalt kénnen Einnahmen und
Ausgaben, die zu gleichen Gruppen gehodren oder die
sachlich eng zusammenhangen, in Sammelnachwei-
sen veranschlagt werden; sie sind zusammengefasst
oder einzeln in die Abschnitte und Unterabschnitte zu
tbernehmen. ? Die Aufteilung nach wirklichkeitsnahen
MaRstaben ist zulassig. *§ 14 Abs. 4 Satz 3 bleibt
unberihrt.

§9
Verpflichtungserméchtigungen

(1)* Die Verpflichtungsermachtigungen sind bei den
einzelnen Haushaltsstellen zu veranschlagen. ? Dabei
ist anzugeben, wie sich die Belastungen voraussicht-
lich auf die kiinftigen Jahre verteilen werden.

(2) *Es kann erklart werden, dass innerhalb eines Ab-
schnitts einzelne Verpflichtungserméchtigungen auch
fur andere Investitionen und Investitionsférderungs-
maRnahmen in Anspruch genommen werden kénnen,
wenn deren voraussichtliche Folgelasten (8 10 Abs. 3
Nr. 3) nicht héher sind und der Haushaltsausgleich
kiinftiger Jahre nicht gefahrdet ist. “Der in der Haus-
haltssatzung festgesetzte Gesamtbetrag der Verpflich-
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nahmsweise anders verfahren, ist auf die Ansétze
gegenseitig zu verweisen.

(5) Die Ziele und Kennzahlen nach § 4 Abs. 3 bilden
die Grundlage fir die Erfolgskontrolle und Steuerung
der Haushaltswirtschatft.

§11
Verpflichtungserméchtigungen

(1) 'Die Verpflichtungsermachtigungen sind in den
Teilhaushalten malRnahmenbezogen zu veranschla-
gen. Dabei ist anzugeben, wie sich die Belastungen
voraussichtlich auf die kiuinftigen Jahre verteilen wer-
den.

(2) *Es kann erklart werden, dass innerhalb eines
Produktbereichs einzelne Verpflichtungserméachtigun-
gen auch fir andere Investitionen und Investitionsfor-
derungsmaflinahmen in Anspruch genommen werden
kénnen, wenn deren voraussichtliche Folgekosten
(8 12 Abs. 3 Nr. 3) nicht héher sind und der Haus-
haltsausgleich kinftiger Jahre nicht gefahrdet ist. 2Der
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8§10
Investitionen

(1) *Bei Investitionen und Investitionsférderungs-
malnahmen, die sich Uber mehrere Jahre erstrecken,
sind neben dem veranschlagten Jahresbedarf die
Ausgaben fir die gesamte Malinahme anzugeben. 2
Die in den folgenden Jahren noch erforderlichen Aus-
gaben sind bei der Finanzplanung zu beriicksichtigen.

(2) Bevor Investitionen von erheblicher finanzieller
Bedeutung beschlossen werden, soll unter mehreren
in Betracht kommenden Mdglichkeiten durch Vergleich
der Anschaffungs- oder Herstellungskosten und der
Folgekosten die wirtschaftlichste Losung ermittelt
werden.

(3) *Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fiir

BaumalRnahmen dirfen erst veranschlagt werden,

wenn Bauunterlagen vorliegen, aus denen die Art der

Ausfiihrung, die Kosten der MalBnahme, des Grund-

erwerbs und der Einrichtung im einzelnen ersichtlich

sind. 2 Den Unterlagen sind

1. Angaben Uber die Kostenbeteiligung Dritter,

2. in Bauzeitplan mit Angaben der voraussichtlichen
Jahresraten und

3. eine Schéatzung der nach Fertigstellung der Mal3-
nahme entstehenden jahrlichen Haushaltsbelastun-
gen (Folgekosten)

beizufugen.
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tungsermachtigungen darf nicht Uberschritten werden.

8§10
Investitionen

(1) *Bei Investitionen und Investitionsférderungs-
maflnahmen, die sich tber mehrere Jahre erstrecken,
sind neben dem veranschlagten Jahresbedarf die
Ausgaben fur die gesamte MalRnahme anzugeben. 2
Die in den folgenden Jahren noch erforderlichen Aus-
gaben sind bei der Finanzplanung zu beriicksichtigen.

(2) Bevor Investitionen von erheblicher finanzieller
Bedeutung beschlossen werden, soll unter mehreren
in Betracht kommenden Mdéglichkeiten durch Vergleich
der Anschaffungs- oder Herstellungskosten und der
Folgekosten die wirtschaftlichste Losung ermittelt
werden.

(3) *Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fiir

BaumalRnahmen dirfen erst veranschlagt werden,

wenn Bauunterlagen vorliegen, aus denen die Art der

Ausfiihrung, die Kosten der MaBnahme, des Grund-

erwerbs und der Einrichtung im einzelnen ersichtlich

sind. 2Den Unterlagen sind

1. Angaben Uber die Kostenbeteiligung Dritter,

2. ein Terminplan mit Angaben der voraussichtlichen
Jahresraten und

3. eine Schéatzung der nach Fertigstellung der Mal3-
nahme entstehenden jahrlichen Haushaltsbelastun-
gen (Folgekosten)

beizufugen.
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in der Haushaltssatzung festgesetzte Gesamtbetrag
der Verpflichtungserméachtigungen darf nicht tiber-
schritten werden.

8§12
Investitionen

(1) 'Bei Investitionen und Investitionsférderungsmaf-
nahmen, die sich tber mehrere Jahre erstrecken, sind
neben dem veranschlagten Jahresbedarf die Auszah-
lungen fiir die gesamte MalRnahme anzugeben. ’Die
in den folgenden Jahren noch erforderlichen Auszah-
lungen sind bei der mittelfristigen Finanzplanung (8 9)
zu beriicksichtigen.

(2) Bevor Investitionen von erheblicher finanzieller
Bedeutung beschlossen werden, soll unter mehreren
in Betracht kommenden Mdglichkeiten durch Vergleich
der Anschaffungs- oder Herstellungskosten und der
Folgekosten die wirtschaftlichste Losung ermittelt
werden.

(3) *Auszahlungen und Verpflichtungserméchtigungen

fur Baumaflnahmen durfen erst veranschlagt werden,

wenn Bauunterlagen vorliegen, aus denen die Art der

Ausfiihrung, die Kosten der MaBnahme, des Grund-

erwerbs und der Einrichtung im Einzelnen ersichtlich

sind. Den Unterlagen sind

1. Angaben Uber die Kostenbeteiligung Dritter,

2. ein Terminplan mit Angaben der voraussichtlichen
Jahresraten und

3. eine Schatzung der nach Fertigstellung der Maf3-
nahme entstehenden jahrlichen Haushaltsbelas-
tungen (Folgekosten)

beizufugen.
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(4) * Ausnahmen von Absatz 3 sind zulassig, wenn es
im Einzelfall nicht moglich ist, die in Absatz 3 geforder-
ten Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen, und aus
einer spateren Veranschlagung ein Nachteil erwach-
sen wiirde. % Die Notwendigkeit einer Ausnahme ist in
den Erlauterungen zu begriinden. ° Die in Absatz 3
geforderten Unterlagen sind spatestens vor Beginn
der BaumalRnahme oder vor dem Eingehen der Ver-
pflichtungen dem Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag)
zur Beschlussfassung vorzulegen.

(5) * Ausnahmen von Absatz 3 sind ferner bei Bau-
mafinahmen von geringer finanzieller Bedeutung oder
bei dringenden Instandsetzungen zulassig. 2 Die Not-
wendigkeit einer Ausnahme ist in den Erlauterungen
Zu begriinden.

§11
Verfigungsmittel, Deckungsreserve

! Im Verwaltungshaushalt kénnen in angemessener
Hohe

1. Verflgungsmittel,
2. Mittel als Deckungsreserve

veranschlagt werden. ? Die Ansatze diirfen nicht tiber-
schritten werden; die Mittel sind nicht Ubertragbar.
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(4) * Ausnahmen von Absatz 3 sind zulassig, wenn es
im Einzelfall nicht mdglich ist, die in Absatz 3 geforder-
ten Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen, und aus
einer spateren Veranschlagung ein Nachteil erwach-
sen wiirde. % Die Notwendigkeit einer Ausnahme ist in
den Erlauterungen zu begriinden. *Eine Kostenbe-
rechnung muss stets vorliegen.* Die in Absatz 3 gefor-
derten Unterlagen sind spéatestens vor Beginn der
Baumafinahme oder vor dem Eingehen der Verpflich-
tungen dem Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag) zur
Beschlussfassung vorzulegen.

(5) * Ausnahmen von Absatz 3 sind ferner bei Bau-
mafinahmen von geringer finanzieller Bedeutung oder
bei dringenden Instandsetzungen zulassig. 2 Die Not-
wendigkeit einer Ausnahme ist in den Erlauterungen
zu begriinden. 3 Eine Kostenberechnung muss stets

vorliegen.

§11
Verfugungsmittel, Deckungsreserve

! Im Verwaltungshaushalt kénnen in angemessener
Hohe

1. Verfligungsmittel,
2. Mittel als Deckungsreserve

veranschlagt werden. ® Die Ansétze diirfen nicht tiber-
schritten werden; die Mittel sind nicht Ubertragbar.

8§1lla
Kosten- und Leistungsrechnung
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(4) *Ausnahmen von Abs. 3 sind zulassig, wenn es im
Einzelfall nicht méglich ist, die in Abs. 3 geforderten
Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen, und aus einer
spateren Veranschlagung ein Nachteil erwachsen
wiirde. “Die Notwendigkeit einer Ausnahme ist in den
Erlauterungen zu begriinden. *Eine Kostenberech-
nung muss stets vorliegen. *Die in Abs. 3 geforderten
Unterlagen sind spétestens vor Beginn der Baumal3-
nahme oder vor dem Eingehen der Verpflichtungen
dem Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag) zur Be-
schlussfassung vorzulegen.

(5) *Ausnahmen von Abs. 3 sind ferner bei Baumag-
nahmen von geringer finanzieller Bedeutung oder bei
dringenden Instandsetzungen zulassig. “Die Notwen-
digkeit einer Ausnahme ist in den Erlauterungen zu
begriinden. °Eine Kostenberechnung muss stets vor-
liegen.

§13
Verfigungsmittel

'Im Ergebnishaushalt kénnen in angemessener Hohe
Verfugungsmittel veranschlagt werden. ?Die Ansatze
durfen nicht Gberschritten werden. *Sie sind nicht i-
bertragbar und nicht deckungsfahig.
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812
Kalkulatorische Kosten, kostenrechnende Einrich-
tungen

(1) *Far Einrichtungen, die in der Regel aus Entgelten

finanziert werden (kostenrechnende Einrichtungen),

sind im Verwaltungshaushalt auch

1. angemessene Abschreibungen,

2. eine angemessene Verzinsung des Anlagekapitals,

3. Zufuihrungen zu zuldssig gebildeten Sonderriickla-
gen

zu veranschlagen. 2Abschreibungen und Zinsen sind

zugleich als Einnahmen zu veranschlagen. *Fur Ein-

richtungen, die nur in geringem Umfang aus Entgelten

finanziert werden, kann abweichend von Satz 1 auf

die Veranschlagung verzichtet werden.

(2) Bei der Verzinsung des Anlagekapitals bleibt der
aus Beitragen und &hnlichen Entgelten sowie aus
Zuweisungen und Zuschiissen aufgebrachte Kapital-
anteil auRer Betracht.

(3) Fur andere Aufgabenbereiche kénnen die Absétze
1 und 2 entsprechend angewandt werden.
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1Zur Unterstiitzung der Verwaltungssteuerung und fiir

die Beurteilung der Wirtschaftlichkeit und Leistungsfa-

higkeit bei der Aufgabenerfillung fir alle Verwaltungs-

bereiche soll eine Kosten- und Leistungsrechnung

gefiihrt werden. “Die Ausgestaltung ist nach den ortli-

chen Bediirfnissen durch Dienstanweisung zu regein.

3Die Kosten sind aus der Buchfiihrung nachpriifbar

herzuleiten.

§12

Kalkulatorische Kosten, kostenrechnende Einrich-

tungen

(1) *Far Einrichtungen, die in der Regel aus Entgelten

finanziert werden (kostenrechnende Einrichtungen),

sind im Verwaltungshaushalt auch

1. angemessene Abschreibungen,

2. eine angemessene Verzinsung des Anlagekapitals,

3. Zufiihrungen zu zuldssig gebildeten Sonderriickla-
gen

zu veranschlagen. 2Abschreibungen und Zinsen sind

zugleich als Einnahmen zu veranschlagen. *Fur Ein-

richtungen, die nur in geringem Umfang aus Entgelten

finanziert werden, kann abweichend von Satz 1 auf

die Veranschlagung verzichtet werden.

(2) Bei der Verzinsung des Anlagekapitals bleibt der

aus Beitragen und &ahnlichen Entgelten sowie aus

Zuweisungen und Zuschiissen aufgebrachte Kapital-

anteil auRer Betracht.
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§14
Kosten- und Leistungsrechnung

Zur Unterstitzung der Verwaltungssteuerung und fur
die Beurteilung der Wirtschatftlichkeit und Leistungsfa-
higkeit bei der Aufgabenerfiillung fir alle Verwaltungs-
bereiche ist eine Kosten- und Leistungsrechnung zu
filhren. *Die Ausgestaltung ist nach den 6rtlichen Be-
durfnissen durch Dienstanweisung zu regeln. °Die
Kosten sind aus der Buchfuhrung nachprufbar herzu-
leiten.



KommHYV alt (Fassung vom 23.11.2000)

8§13
Durchlaufende Gelder, fremde Mittel

Im Haushaltsplan werden nicht veranschlagt

1. durchlaufende Gelder,

2. Betrage, die auf Grund eines Gesetzes unmittelbar
in den Haushalt eines anderen 6ffentlichen Aufga-
bentragers zu buchen sind, einschlief3lich der zur
Selbstbewirtschaftung zugewiesenen Mittel,

3. Betrage, die die Kasse des endgtiltigen Kostentra-
gers oder eine andere Kasse, die unmittelbar mit
dem endgultigen Kostentrager abrechnet, verein-
nahmt oder ausgibt.

8§14
Weitere Vorschriften fiir einzelne Einnahmen und
Ausgaben

(1) Einnahmen aus Krediten sind in Hoéhe der Riick-
zahlungsverpflichtung zu veranschlagen.

(2) Abgaben, abgabeahnliche Entgelte und allgemeine
Zuweisungen, die zurtickzuzahlen sind, sind bei den
Einnahmen abzusetzen, auch wenn sie sich auf Ein-
nahmen der Vorjahre beziehen; diese Bestimmung gilt
bei Riickzahlung geleisteter Ausgaben der vorgenann-
ten Art sinngeman.

(3) Die Erstattung von Verwaltungskosten und sonsti-
gen Gemeinkosten zwischen Einzelplanen, Abschnit-
ten und Unterabschnitten soll veranschlagt werden,
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§13
Durchlaufende Gelder, fremde Mittel

Im Haushaltsplan werden nicht veranschlagt

1. durchlaufende Gelder,

2. Betrage, die auf Grund eines Gesetzes unmittelbar
in den Haushalt eines anderen 6ffentlichen Aufga-
bentragers zu buchen sind, einschlief3lich der zur
Selbstbewirtschaftung zugewiesenen Mittel,

3. Betrage, die die Kasse des endgiiltigen Kostentra-
gers oder eine andere Kasse, die unmittelbar mit
dem endgiiltigen Kostentrager abrechnet, verein-
nahmt oder ausgibt.

8§14
Weitere Vorschriften fir einzelne Einnahmen und
Ausgaben

(1) Einnahmen aus Krediten sind in Héhe der Riick-
zahlungsverpflichtung zu veranschlagen.

(2) Abgaben, abgabeéahnliche Entgelte und allgemeine
Zuweisungen, die zurtickzuzahlen oder zu mindern
sind, sind bei den Einnahmen abzusetzen, auch wenn
sie sich auf Einnahmen der Vorjahre beziehen; diese
Bestimmung gilt bei Rickzahlung geleisteter Ausga-
ben der vorgenannten Art sinngemaf.

(3) Die Erstattung von Verwaltungskosten und sonsti-
gen Gemeinkosten zwischen Einzelpldnen, Abschnit-
ten und Unterabschnitten soll veranschlagt werden,
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8§15
Durchlaufende Gelder, fremde Finanzmittel

Im Finanzhaushalt werden nicht veranschlagt, sind
aber in geeigneter Weise auszuweisen

1. durchlaufende Finanzmittel,

2. Finanzmittel, die auf Grund eines Gesetzes unmit-
telbar fur den Haushalt eines anderen 6ffentlichen
Aufgabentragers eingenommen oder ausgegeben
werden, einschlie3lich der ihr zur Selbstbewirt-
schaftung zugewiesenen Mittel,

3. Finanzmittel, die die Kasse des zur Ubernahme
der Kosten endglltig verpflichteten Aufgabentra-
gers oder eine andere Kasse, die unmittelbar mit
dem zur Ubernahme der Kosten endgliltig ver-
pflichteten Aufgabentrager abrechnet, einnimmt
oder ausgibt.

§16
Weitere Vorschriften fir Ertrage und Aufwendun-
gen

(1) *Abgaben, abgabenahnliche Entgelte und allge-
meine Zuweisungen, die zurlickzuzahlen oder zu min-
dern sind, sind bei den Ertragen abzusetzen, auch
wenn sie sich auf Ertrage der Vorjahre beziehen.
’Satz 1 gilt entsprechend fiir geleistete Umlagen, die
zurlickgezahlt werden.

(2) 'Die Veranschlagung von Personalaufwendungen
richtet sich nach den im Haushaltsjahr voraussichtlich
besetzten Stellen. “Die fiir den ersten Monat des
Haushaltsjahres vor dessen Beginn zu zahlenden
Betrage sind in die Veranschlagung einzubeziehen.
*Die Versorgungs- und Beihilfeaufwendungen sind
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soweit es fur eine Kostenrechnung erforderlich ist.

(4) ' Die Veranschlagung von Personalausgaben
richtet sich nach den im Haushaltsjahr voraussichtlich
besetzten Stellen. ? Die fiir den ersten Monat des
Haushaltsjahres vor dessen Beginn zu zahlenden
Betrage sind in die Veranschlagung einzubeziehen. °
Der Versorgungsaufwand ist auf die Einzelpléne, Ab-
schnitte und Unterabschnitte grundsatzlich nach der
Hohe der dort veranschlagten Dienstbezlige aufzutei-
len.

§15
Erlauterungen

(1) Es sind zu erlautern

1. die gréReren Einnahmen- und Ausgabenansatze
des Verwaltungshaushalts, die von den bisherigen
Ansatzen erheblich abweichen,

2. neue MalRnahmen des Vermdgenshaushalts;
erstrecken sie sich Uber mehrere Jahre, ist bei je-
der folgenden Veranschlagung die bisherige Ab-
wicklung darzulegen,

3. Notwendigkeit und Hohe der Verpflichtungsermach-
tigungen,

4. Ausgabenansatze zur Erfillung von Vertragen, die
Uber ein Jahr hinaus zu erheblichen Zahlungen
verpflichten,

5. die von den Bediensteten aus Nebentétigkeiten
abzufuhrenden Betrage,

6. besondere Bestimmungen im Haushaltsplan, z. B.
Sperrvermerke, Zweckbindung von Einnahmen.

(2) Die ubrigen veranschlagten Einnahmen und Aus-
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soweit es fir eine Kostenrechnung erforderlich ist.

(4) ' Die Veranschlagung von Personalausgaben rich-
tet sich nach den im Haushaltsjahr voraussichtlich
besetzten Stellen. ? Die fiir den ersten Monat des
Haushaltsjahres vor dessen Beginn zu zahlenden
Betrage sind in die Veranschlagung einzubeziehen.
®Der Versorgungsaufwand ist auf die Einzelplane,
Abschnitte und Unterabschnitte grundsatzlich nach
der Hohe der dort veranschlagten Dienstbeziige auf-
zuteilen.

§15
Erlauterungen

(1) Es sind zu erlautern

1. die gréRReren Einnahmen- und Ausgabenansatze
des Verwaltungshaushalts, die von den bisherigen
Ansatzen erheblich abweichen,

2. neue MalRnahmen des Vermogenshaushalts;
erstrecken sie sich Uber mehrere Jahre, ist bei je-
der folgenden Veranschlagung die bisherige Ab-
wicklung darzulegen,

3. Notwendigkeit, Hohe_und Deckungsfahigkeit der
Verpflichtungsermachtigungen,

4. Ausgabenansétze zur Erfillung von Vertragen, die
Uber ein Jahr hinaus zu erheblichen Zahlungen ver-
pflichten,

5. die von den Bediensteten aus Nebentatigkeiten

abzufihrenden Betrage,

6. besondere Bestimmungen im Haushaltsplan, z. B.
Sperrvermerke, Zweckbindung von Einnahmen.

7. Ausnahmen nach § 10 Abs. 4 und 5.
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grundsatzlich nach der Hohe der veranschlagten
Dienstbeziige auf die Teilhaushalte aufzuteilen.

(3) 'Interne Leistungen (§ 4 Abs. 4) sind in Hohe der
Selbstkosten in den Teilhaushalten zu verrechnen
(innere Verrechnungen), soweit das fir eine Kosten-
und Leistungsrechnung (§ 14)erforderlich ist. *Innere
Verrechnungen sind auf Ebene des Gesamthaushalts
Zu neutralisieren.

§17
Erlauterungen

(1) Es sind zu erlautern

1. Ansatze von Ertragen und Aufwendungen, soweit
sie erheblich sind und von den bisherigen Ansat-
zen erheblich abweichen,

2. neue Investitions- und Investitionsférderungs-
malinahmen; erstrecken sie sich tiber mehrere
Jahre, ist bei jeder folgenden Veranschlagung die
bisherige Abwicklung darzulegen,

3. Notwendigkeit, Hohe und Deckungsfahigkeit der
Verpflichtungserméchtigungen,

4. Ansatze fir Aufwendungen und Auszahlungen zur
Erfullung von Vertragen, die Gber ein Jahr hinaus
zu erheblichen Zahlungen verpflichten,

5. die von den Bediensteten aus Nebentéatigkeiten
abzufihrenden Betrage,

6. besondere Bestimmungen im Haushaltsplan, z. B.
Sperrvermerke und Zweckbindungen,

7. Abschreibungen, soweit sie erheblich von den
planmafigen Abschreibungen oder von den im
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gaben sind, soweit erforderlich, zu erlautern.

(3) *'Die Erlauterungen konnen auch in einem Beiheft
zum Haushaltsplan zusammengestellt werden. *Im
Haushaltsplan ist sodann bei den einzelnen Haus-
haltsstellen auf das Beiheft zu verweisen.

ABSCHNITT 3
Deckungsgrundsatze

8§16
Grundsatz der Gesamtdeckung, Bildung von Bud-
gets

(1) Soweit in dieser Verordnung nichts anderes be-

stimmt ist, dienen

1. die Einnahmen des Verwaltungshaushalts insge-
samt zur Deckung der Ausgaben des Verwaltungs-
haushalts,

2. die Einnahmen des Vermdégenshaushalts insgesamt
zur Deckung der Ausgaben des Vermégenshaus-
halts.

(2) *Einnahmen und Ausgaben des Verwaltungs-
haushalts kénnen entsprechend der Bewirtschaftung
in Organisationseinheiten durch Haushaltsvermerk
oder im Fall des Satzes 3 durch Plandarstellung zu
Budgets verbunden werden. 2 Entsprechendes gilt fur
Einnahmen und Ausgaben des Vermégenshaushalts.
$Werden alle Einnahmen und Ausgaben Budgets
zugeordnet, kann die Gliederung und der Teilab-
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(2) Die uibrigen veranschlagten Einnahmen und Aus-
gaben sind, soweit erforderlich, zu erlautern.

(3) 'Die Erlauterungen konnen auch in einem Beiheft
zum Haushaltsplan zusammengestellt werden. #1m
Haushaltsplan ist sodann bei den einzelnen Haus-
haltsstellen auf das Beiheft zu verweisen.

ABSCHNITT 3
Deckungsgrundsatze

§16
Grundsatz der Gesamtdeckung, Bildung von Bud-
gets

(1) Soweit in dieser Verordnung nichts anderes be-

stimmt ist, dienen

1. die Einnahmen des Verwaltungshaushalts insge-
samt zur Deckung der Ausgaben des Verwaltungs-
haushalts,

2. die Einnahmen des Vermoégenshaushalts insgesamt
zur Deckung der Ausgaben des Vermégenshaus-
halts.

(2) *Einnahmen und Ausgaben des Verwaltungs-
haushalts kénnen entsprechend der Bewirtschaftung
in Organisationseinheiten durch Haushaltsvermerk
oder im Fall des Satzes 3 durch Plandarstellung zu
Budgets verbunden werden. 2 Entsprechendes gilt fur
Einnahmen und Ausgaben des Vermégenshaushalts. 8
Werden alle Einnahmen und Ausgaben Budgets zu-
geordnet, kann die Gliederung und der Teilabschluss
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Vorjahr angewendeten Abschreibungssatzen ab-
weichen, und
8. Ausnahmen nach § 12 Abs. 4 und 5.

(2) Im Ubrigen sind die Ansétze, soweit erforderlich,
zu erlautern.

3) Die Erlauterungen kdnnen auch in einem Beiheft
zum Haushaltsplan zusammengestellt werden. “Im
Haushaltsplan ist dann bei den einzelnen Haushalts-
stellen auf das Beiheft zu verweisen.

Abschnitt 3
Deckungsgrundsatze

§18
Grundsatz der Gesamtdeckung

Soweit in dieser Verordnung nichts anderes bestimmt

ist, dienen

1. die Ertrage des Ergebnishaushalts insgesamt zur
Deckung der Aufwendungen des Ergebnishaus-
halts und

2. die Einzahlungen des Finanzhaushalts insgesamt
zur Deckung der Auszahlungen des Finanzhaus-
halts.
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schluss im Haushaltsplan abweichend von § 2 Abs. 1
Nr. 2 und Abs. 2 Nr. 7, 8 4 Nr. L und 8§ 5 Abs. 1 bis 3
nach Budgets dargestellt werden. * Die finanzstatisti-
schen Meldungen sind entsprechend der kommunalen
Haushaltssystematik nach den Vorschriften tber die
Gliederung und die Gruppierung der Haushaltsplane
der Gemeinden und Gemeindeverbande (Verwal-
tungsvorschriften tber die kommunale Haushaltssys-
tematik - VVKommHaushaltssyst) abzugeben.

§17
Zweckbindung von Einnahmen

(1) *Einnahmen des Verwaltungshaushalts sind auf
die Verwendung flr bestimmte Ausgaben zu be-
schranken, wenn sich dies aus rechtlicher Verpflich-
tung ergibt. 2 Sie kénnen auf die Verwendung fiir be-
stimmte Ausgaben beschrankt werden,

1. wenn die Beschrénkung sich aus der Herkunft oder
Natur der Einnahmen ergibt oder

2. wenn ein sachlicher Zusammenhang dies erfordert
und durch die Zweckbindung die Bewirtschaftung der
Mittel erleichtert wird.

% Zweckgebundene Mehreinnahmen diirfen fir ent-
sprechende Mehrausgaben verwendet werden.

(2) *Im Haushaltsplan kann bestimmt werden, dass
bestimmte Mehreinnahmen des Verwaltungshaushalts
bestimmte Ausgabenansatze erhéhen oder bestimmte
Mindereinnahmen bestimmte Ausgabenansatze ver-
mindern. > Ausgenommen hiervon sind Einnahmen
aus Steuern, allgemeinen Zuweisungen und Umlagen.

(3) Mehrausgaben nach den Abséatzen 1 und 2 gelten
nicht als Giberplanmafige Ausgaben.
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im Haushaltsplan abweichend von § 2 Abs. 1 Nr. 2
und Abs. 2 Nr. 7, 8 4 Nr. 1 und 8§ 5 Abs. 1 bis 3 nach
Budgets dargestellt werden.  Die finanzstatistischen
Meldungen sind entsprechend der kommunalen
Haushaltssystematik nach den Vorschriften tber die
Gliederung und die Gruppierung der Haushaltsplane
der Gemeinden und Gemeindeverbande (Verwal-
tungsvorschriften tber die kommunale Haushaltssys-
tematik VVKommHaushaltssyst) abzugeben.

§17
Zweckbindung von Einnahmen

(1) *Einnahmen des Verwaltungshaushalts sind auf
die Verwendung fur bestimmte Ausgaben zu be-
schranken, wenn sich dies aus rechtlicher Verpflich-
tung ergibt. 2 Sie kénnen auf die Verwendung fir be-
stimmte Ausgaben beschrankt werden,

1. wenn die Beschrankung sich aus der Herkunft oder
Natur der Einnahmen ergibt oder

2. wenn ein sachlicher Zusammenhang dies erfordert
und durch die Zweckbindung die Bewirtschaftung der
Mittel erleichtert wird.

% Zweckgebundene Mehreinnahmen diirfen fir ent-
sprechende Mehrausgaben verwendet werden.

(2) *Im Haushaltsplan kann bestimmt werden, dass
bestimmte Mehreinnahmen des Verwaltungshaushalts
bestimmte Ausgabenansétze erhdhen oder bestimmte
Mindereinnahmen bestimmte Ausgabenanséatze ver-
mindern. * Ausgenommen hiervon sind Einnahmen
aus Steuern, allgemeinen Zuweisungen und Umlagen.

(3) Mehrausgaben nach den Absatzen 1 und 2 gelten
nicht als GberplanmaRige Ausgaben.
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§19
Zweckbindung

(1) *Ertrage sind auf die Verwendung fiir bestimmte

Aufwendungen zu beschranken, soweit sich dies aus

einer rechtlichen Verpflichtung ergibt. “Sie kénnen auf

die Verwendung fur bestimmte Aufwendungen be-

schrankt werden,

1. wenn die Beschrankung sich aus der Herkunft
oder Natur der Ertrage ergibt oder

2. wenn ein sachlicher Zusammenhang dies erfor-
dert und durch die Zweckbindung die Bewirtschaf-
tung der Mittel erleichtert wird.

$zweckgebundene Mehrertrage diirfen fiir entspre-

chende Mehraufwendungen verwendet werden.

(2) *Im Haushaltsplan kann bestimmt werden, dass
bestimmte Mehrertrage bestimmte Aufwendungsan-
satze des Ergebnishaushalts erhéhen oder bestimmte
Minderertrage bestimmte Aufwendungsansatze ver-
mindern. ?Ausgenommen hiervon sind Ertrage aus
Steuern, allgemeinen Zuweisungen und Umlagen.

(3) Mehraufwendungen nach Abs. 1 und 2 gelten nicht
als Gberplanmafige Aufwendungen.
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(4) Absatze 1 und 3 gelten fiir den Vermdgenshaus-
halt entsprechend.

§18
Deckungsfahigkeit

(1) *Wenn im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt
ist, sind die Ausgaben im Verwaltungshaushalt, die zu
einem Budget gehoéren, gegenseitig deckungsfahig. 2
Entsprechendes gilt fur die Personalausgaben und fir
Ausgaben in den einzelnen Sammelnachweisen,
wenn sie nicht zu einem Budget gehoren.

(2) Ausgaben im Verwaltungshaushalt, die nicht nach
Absatz 1 deckungsfahig sind, kénnen fiir gegenseitig
oder einseitig deckungsfahig erklart werden, wenn sie
sachlich zusammenhéngen.

(3) Verfugungsmittel und vermischte Ausgaben dirfen
nicht fur deckungsfahig erklart werden.

(4) Absatz 1 Satz 1 und Absatz 2 gelten fur Ausgaben
im Vermdégenshaushalt entsprechend.

(5) Ausgaben eines Budgets im Verwaltungshaushalt
kénnen zugunsten von Ausgaben des Budgets im
Vermdgenshaushalt fir einseitig deckungsfahig erklart
werden.

(6) Bei Deckungsfahigkeit kénnen die deckungsbe-
rechtigten Ausgabenansétze zu Lasten der deckungs-
pflichtigen Ansatze erhéht werden.
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(4) Absatze 1 und 3 gelten fir den Vermdgenshaushalt
entsprechend.

§18
Deckungsfahigkeit

(1) *Wenn im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt
ist, sind die Ausgaben im Verwaltungshaushalt, die zu
einem Budget gehoéren, gegenseitig deckungsfahig. 2
Entsprechendes gilt fur die Personalausgaben und fir
Ausgaben in den einzelnen Sammelnachweisen,
wenn sie nicht zu einem Budget gehoren.

(2) Ausgaben im Verwaltungshaushalt, die nicht nach

Absatz 1 deckungsfahig sind, kénnen fiir gegenseitig

oder einseitig deckungsfahig erklart werden, wenn sie
sachlich zusammenhéngen.

(3) Verfugungsmittel und vermischte Ausgaben dirfen
nicht fur deckungsfahig erklart werden.

(4) Absatz 1 Satz 1 und Absatz 2 gelten fir Ausgaben
im Vermogenshaushalt und Verpflichtungsermachti-
gungen entsprechend.

(5) Ausgaben eines Budgets im Verwaltungshaushalt
kénnen zugunsten von Ausgaben des Budgets im
Vermogenshaushalt fur einseitig deckungsfahig erklart
werden.

(6) Bei Deckungsfahigkeit kénnen die deckungsbe-
rechtigten Ausgabenanséatze zu Lasten der deckungs-
pflichtigen Ansétze erhdht werden.
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(4) Abs. 1 und 3 gelten fiir Einzahlungen und Auszah-
lungen entsprechend.

§20
Deckungsfahigkeit

(1) Aufwendungen im Ergebnishaushalt, die zu einem
Budget gehoren, sind gegenseitig deckungsfahig,
wenn im Haushaltsplan nichts anderes bestimmt wird.
’Die Inanspruchnahme der Deckungsfahigkeit darf
nicht zu einer Minderung des Saldos aus laufender
Verwaltungstatigkeit (§ 3 Abs. 2 Nr. 1) fUhren.

(2) *Aufwendungen im Ergebnishaushalt, die nicht
nach Abs. 1 deckungsfahig sind, kdnnen fir gegensei-
tig oder einseitig deckungsfahig erklart werden, wenn
sie sachlich zusammenhangen. “Abs. 1 Satz 2 gilt
entsprechend. *Zahlungsunwirksame Aufwendungen
darfen nicht zugunsten von zahlungswirksamen Auf-
wendungen fur deckungsfahig erklart werden.

(3) Abs. 1 und 2 gelten fiir Auszahlungen und Ver-
pflichtungsermachtigungen fiir Investitionstatigkeit
entsprechend.

(4) Zahlungswirksame Aufwendungen eines Budgets
kénnen zugunsten von Investitionsauszahlungen des
Budgets nach § 3 Abs. 1 Nrn. 20 bis 22 im Finanz-
haushalt fir einseitig deckungsfahig erklart werden.

(5) Bei Deckungsfahigkeit kénnen die deckungsbe-
rechtigten Ansétze fir Aufwendungen und Auszahlun-
gen zu Lasten der deckungspflichtigen Ansétze erhdht
werden.
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§19
Ubertragbarkeit

(1) Die Ausgabenansatze im Vermégenshaushalt blei-
ben bis zur Falligkeit der letzten Zahlung fiir ihren
Zweck verfiigbar, bei Baumaflinahmen und Beschaf-
fungen langstens jedoch zwei Jahre nach Schluss des
Haushaltsjahres, in dem der Gegenstand oder der
Bau in seinen wesentlichen Teilen in Benutzung ge-
nommen werden kann.

(2) *Ausgabenansatze eines Budgets konnen ganz
oder teilweise fiir tibertragbar erklart werden. “Ebenso
kénnen im Verwaltungshaushalt Ausgabenansatze fiir
Ubertragbar erklart werden, wenn die Ubertragbarkeit
eine wirtschaftliche Aufgabenerfiillung fordert. *Die
Ausgabenansétze bleiben bis zum Ende des folgen-
den Jahres verfugbar.
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§19
Ubertragbarkeit

(1) Die Ausgabenansatze im Vermégenshaushalt blei-
ben bis zur Falligkeit der letzten Zahlung fiir ihren
Zweck verfuigbar, bei Baumaf3nahmen und Beschaf-
fungen langstens jedoch zwei Jahre nach Schluss des
Haushaltsjahres, in dem der Gegenstand oder der
Bau in seinen wesentlichen Teilen in Benutzung ge-
nommen werden kann.

(2) ! Im Verwaltungshaushalt kénnen Ausgabenansét-
ze fur Ubertragbar erklart werden, wenn die Ubertrag-
barkeit eine wirtschaftliche Aufgabenerfiillung fordert.
’Die Ausgabenansitze bleiben bis zum Ende des
folgenden Jahres verfiigbar. Ausgabenansatze eines
Budgets kénnen ganz oder teilweise fir Ubertragbar
erklart werden.
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§21
Ubertragbarkeit

(1) Die Anséatze fiir Auszahlungen fir Investitionen und
Investitionsférderungsmafinahmen bleiben bis zur Fal-
ligkeit der letzten Zahlung fir ihren Zweck verfiigbar,
bei Baumaflinahmen und Beschaffungen langstens je-
doch zwei Jahre nach Schluss des Haushaltsjahres, in
dem der Bau oder der Gegenstand in seinen wesentli-
chen Teilen in Benutzung genommen werden kann.

(2) *Ansatze fiirr Aufwendungen und Auszahlungen
aus laufender Verwaltungstatigkeit kénnen ganz oder
teilweise fir Ubertragbar erklart werden, wenn die
Ubertragbarkeit eine wirtschaftliche Aufgabenerfillung
fordert. “Sie bleiben bis langstens ein Jahr nach
Schluss des Haushaltsjahres verfiigbar.

(3) Abs. 1 und 2 gelten entsprechend fur tberplanma-
Rige und auBerplanmafige Aufwendungen und Aus-
zahlungen, wenn sie bis zum Ende des Haushaltsjah-
res in Anspruch genommen, jedoch noch nicht geleis-
tet worden sind.

(4) Fur die Ubertragung von Krediterméchtigungen gilt
Art. 71 Abs. 3 GO (Art. 65 Abs. 3 LKrO, Art. 63 Abs. 3
BezO).

(5) Sind Ertrage oder Einzahlungen auf Grund rechtli-
cher Verpflichtungen zweckgebunden, bleiben die ent-
sprechenden Erméchtigungen zur Leistung von Auf-
wendungen bis zur Erfullung des Zwecks und die Er-
machtigung zur Leistung von Auszahlungen bis zur
Falligkeit der letzten Zahlung fir ihren Zweck verfig-
bar.
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ABSCHNITT 4
Rucklagen

§20
Allgemeine Riicklage und Sonderriicklagen

(1) Rucklagen sind die allgemeine Riicklage und die
Sonderriicklagen.

(2) ' Die allgemeine Riicklage soll die rechtzeitige
Leistung von Ausgaben sichern (Betriebsmittel der
Kasse). 2 Zu diesem Zweck muss ein Betrag vorhan-
den sein, der sich in der Regel auf mindestens eins v.
H. der Ausgaben des Verwaltungshaushalts nach dem
Durchschnitt der drei dem Haushaltsjahr vorangehen-
den Jahre bel&uft.

(3) *In der allgemeinen Riicklage sollen ferner Mittel
zur Deckung des Ausgabenbedarfs im Vermdgens-
haushalt kiinftiger Jahre angesammelt werden. ? Der
allgemeinen Riicklage sind rechtzeitig Mittel zuzufth-
ren, wenn

1. die Tilgung von Krediten, die mit dem Gesamtbe-
trag fallig werden, die voraussichtliche Hohe der Zu-
fuhrung des Verwaltungshaushalts an den Vermo-
genshaushalt Ubersteigt und nicht anders gedeckt
werden kann,

2. die Inanspruchnahme aus Biirgschaften, Gewahr-
vertragen und Verpflichtungen aus verwandten
Rechtsgeschéften die laufende Aufgabenerfillung
erheblich beeintrachtigen wiirde,
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ABSCHNITT 4
Ricklagen

§20
Allgemeine Riicklage und Sonderriicklagen

(1) Rucklagen sind die allgemeine Riicklage und die
Sonderriicklagen.

(2) ' Die allgemeine Riicklage soll die rechtzeitige
Leistung von Ausgaben sichern (Betriebsmittel der
Kasse). 2 Zu diesem Zweck muss ein Betrag vorhan-
den sein, der sich in der Regel auf mindestens eins v.
H. der Ausgaben des Verwaltungshaushalts nach dem
Durchschnitt der drei dem Haushaltsjahr vorangehen-
den Jahre belauft.

(3) *In der allgemeinen Riicklage sollen ferner Mittel
zur Deckung des Ausgabenbedarfs im Vermdgens-
haushalt kiinftiger Jahre angesammelt werden. ? Der
allgemeinen Ricklage sind rechtzeitig Mittel zuzufiih-
ren, wenn

1. die Tilgung von Krediten, die mit dem Gesamtbe-
trag fallig werden, die voraussichtliche H6he der Zu-
fuhrung des Verwaltungshaushalts an den Vermo-
genshaushalt Ubersteigt und nicht anders gedeckt
werden kann,

2. die Inanspruchnahme aus Birgschaften, Gewahr-
vertragen und Verpflichtungen aus verwandten
Rechtsgeschéften die laufende Aufgabenerfiillung
erheblich beeintrachtigen wiirde,

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

(6) Die Ubertragungen von Haushaltserm&chtigungen
sind zeitnah mit Angabe der Auswirkungen auf den
Ergebnis— und Finanzhaushalt darzustellen.

Abschnitt 4
Liquiditat und Ricklagen

§22
Liquiditat

(1) Die liquiden Mittel missen fur ihren Zweck recht-
zeitig verfligbar sein.

(2) *Liquide Mittel, die fur Auszahlungen im Finanz-
haushalt nicht benétigt werden, sind sicher und er-
tragbringend anzulegen (Art. 74 Abs. 2 Satz 2 GO,
Art. 68 Abs. 2 Satz 2 LKrO, Art. 66 Abs. 2 Satz 2
BezO). °Die Sicherheitsanforderungen, die Verwaltung
der Geldanlagen und regelmafiige Berichtspflichten
sind durch Dienstanweisung zu regeln.

(3) 'Die voriibergehende Verwendung liquider Mittel
aus angesammelten langfristigen Ruckstellungen fur
andere Zwecke ist im Anhang zum Jahresabschluss
darzustellen. *Abs. 2 gilt entsprechend.
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3. sonst fur die im Investitionsprogramm der kinftigen
Jahre vorgesehenen Investitionen und Investitions-
férderungsmal3nahmen ein unvertretbar hoher Kre-
ditbedarf entstehen wiirde.

% Im tbrigen sollen Zufiihrungen und Entnahmen nach

dem Finanzplan ausgerichtet werden.

(4) * Sonderriicklagen diirfen weder fiir die in den
Absatzen 2 und 3 genannten Zwecke noch zum
Haushaltsausgleich, noch fiir die Erneuerung von
Vermdgensgegenstanden gebildet werden. “ Soweit
sich bei der Gebihrenbemessung kostenrechnender
Einrichtungen eine Kosteniiberdeckung ergibt, sind
die Mehreinnahmen jeweils einer Sonderriicklage
zuzufiihren und zur Deckung von Fehlbetrdgen aus
Gebuhrenmindereinnahmen der jeweiligen Einrichtung
zu verwenden. ° Einnahmen zur Rekultivierung und
Nachsorge von Abfallbeseitigungsanlagen (Art. 7 Abs.
5 Nr. 2 BayAbfG) sind ebenfalls in eine eigene Son-
derriicklage einzustellen. * Abschreibungserlose, die
auf zuwendungsfinanzierten Investitionsaufwand ent-
fallen, sind einer eigens fir die kostenrechnende Ein-
richtung zu bildenden Sonderriicklage zuzufiihren. °
Sonderricklagen fur nichtrechtsfahige, kommunal
verwaltete Stiftungen sind mdoglich.

§21
Anlegung von Ricklagen

(1) *Die Mittel der Riicklagen sind, soweit sie nicht
als Betriebsmittel der Kasse benétigt werden, sicher
und ertragbringend anzulegen; sie missen fir ihren
Zweck rechtzeitig verfuigbar sein. 2 Ertrdge aus Son-
derriicklagen sind den jeweiligen Sonderriicklagen
zuzufihren. % Solange Sonderriicklagen fir ihren

-35-

KommHV-Kameralistik in der Fassung vom
05.10.2007

3. sonst fur die im Investitionsprogramm der kiinftigen
Jahre vorgesehenen Investitionen und Investitions-
férderungsmaf3nahmen ein unvertretbar hoher Kre-
ditbedarf entstehen wiirde.

®Im tbrigen sollen Zufiihrungen und Entnahmen nach

dem Finanzplan ausgerichtet werden.

(4) * Sonderriicklagen diirfen weder fiir die in den
Absétzen 2 und 3 genannten Zwecke noch zum Haus-
haltsausgleich, noch fir die Erneuerung von Vermo-
gensgegenstanden gebildet werden. % Soweit sich bei
der Gebuhrenbemessung kostenrechnender Einrich-
tungen eine Kostenliberdeckung ergibt, sind die
Mehreinnahmen jeweils einer Sonderriicklage zuzu-
fuhren und zur Deckung von Fehlbetrdgen aus Ge-
bihrenmindereinnahmen der jeweiligen Einrichtung zu
verwenden. ® Einnahmen zur Rekultivierung und
Nachsorge von Abfallbeseitigungsanlagen (Art. 7 Abs.
5 Nr. 2 BayAbfG) sind ebenfalls in eine eigene Son-
derriicklage einzustellen. * Abschreibungserlose, die
auf zuwendungsfinanzierten Investitionsaufwand ent-
fallen, sind einer eigens fir die kostenrechnende Ein-
richtung zu bildenden Sonderriicklage zuzufiihren. °
Sonderricklagen fur nichtrechtsfahige, kommunal
verwaltete Stiftungen sind moglich.

§21
Anlegung von Ricklagen

(1) 'Die Mittel der Riicklagen miissen fiir ihnren Zweck
rechtzeitig verfugbar sein. “Sie sind, soweit sie nicht
als Betriebsmittel der Kasse benotigt werden, sicher

und ertragbringend anzulegen (Art. 74 Abs. 2 Satz 2

GO, Art. 68 Abs. 2 Satz 2 LKrO, Art. 66 Abs. 2 Satz 2

BezO); die Sicherheitsanforderungen, die Verwaltung
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§23
Ricklagen

'Riicklagen sind nur die Allgemeine Riicklage (Netto-
position), Ricklagen aus nicht ertragswirksam aufzu-
l6senden Zuwendungen und die Riicklage aus Uber-
schiissen des Ergebnishaushalts (Ergebnisriicklage).
’Die Rucklagen sind auf der Passivseite der Bilanz
unter dem Posten ,Eigenkapital“ gesondert auszuwei-
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Zweck nicht benétigt werden, kdnnen sie als innere
Darlehen im Vermoégenshaushalt in Anspruch ge-
nommen werden.

(2) Sonderriicklagen sind aufzulésen, wenn und so-
weit ihr Verwendungszweck entfallt.

ABSCHNITT 5
Ausgleich des Haushalts

§ 22
Haushaltsausgleich

(1) *Die im Verwaltungshaushalt zur Deckung der
Ausgaben nicht benétigten Einnahmen sind dem Ver-
mogenshaushalt zuzufiihren. ? Die Zufithrung zum
Vermdgenshaushalt muss mindestens so hoch sein,
dass damit die ordentliche Tilgung von Krediten ge-
deckt werden kann, soweit dafiir keine Einnahmen
nach § 1 Abs. 1 Nrn. 2 bis 4 zur Verfliigung stehen. 3
Die Zuflhrung soll ferner die Ansammlung von Riick-
lagen, soweit sie nach § 20 erforderlich ist, ermogli-
chen und insgesamt mindestens so hoch sein wie die
aus speziellen Entgelten gedeckten Abschreibungen.

(2) Soweit Einnahmen des Vermdgenshaushalts im
Haushaltsjahr nicht fur die in § 1 Abs. 1 Nrn. 6, 7 und
9 genannten Ausgaben, zur Ansammlung von Sonder-
riicklagen oder zur Deckung von Fehlbetrdgen bent-
tigt werden, sind sie der allgemeinen Ricklage zuzu-
fuhren.
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der Geldanlagen und regelméfige Berichtspflichten

sind durch Dienstanweisung zu regeln. * Ertrage aus
Sonderriicklagen sind den jeweiligen Sonderriicklagen
zuzufiihren. * Solange Sonderriicklagen fir ihren
Zweck nicht bendétigt werden, kénnen sie als innere
Darlehen im Vermdgenshaushalt in Anspruch genom-
men werden.

(2) Sonderricklagen sind aufzuldsen, wenn und so-
weit ihr Verwendungszweck entfallt.

ABSCHNITT 5
Ausgleich des Haushalts

§22
Haushaltsausgleich

(1) *Die im Verwaltungshaushalt zur Deckung der
Ausgaben nicht benétigten Einnahmen sind dem Ver-
mégenshaushalt zuzufiihren. ? Die Zufiihrung zum
Vermogenshaushalt muss mindestens so hoch sein,
dass damit die ordentliche Tilgung von Krediten ge-
deckt werden kann, soweit daftir keine Einnahmen
nach § 1 Abs. 1 Nrn. 2 bis 4 zur Verfigung stehen. 8
Die Zuflihrung soll ferner die Ansammlung von Ruick-
lagen, soweit sie nach § 20 erforderlich ist, ermdgli-
chen und insgesamt mindestens so hoch sein wie die
aus speziellen Entgelten gedeckten Abschreibungen.

(2) Soweit Einnahmen des Vermégenshaushalts im
Haushaltsjahr nicht fir die in § 1 Abs. 1 Nrn. 6, 7 und
9 genannten Ausgaben, zur Ansammlung von Sonder-
ricklagen oder zur Deckung von Fehlbetrdgen beno-
tigt werden, sind sie der allgemeinen Ricklage zuzu-
fuhren.
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sen.
Abschnitt 5
Haushaltsausgleich und Deckung von Fehlbetra-
gen
§24

Haushaltsausgleich

(1) 'Der Ergebnishaushalt soll in jedem Jahr ausgegli-
chen sein. “Er ist ausgeglichen, wenn unter Beriick-
sichtigung von ausgleichspflichtigen Fehlbetragen aus
Vorjahren und heranziehbaren Ricklagen der Ge-
samtbetrag der Ertrdge den Gesamtbetrag der Auf-
wendungen erreicht oder Ubersteigt.

(2) Ein Jahrestuberschuss, der nicht zum Ausgleich
eines vorgetragenen Jahresfehlbetrags benétigt wird,
ist der Ergebnisriicklage oder der Allgemeinen Ruick-
lage zuzufuhren.

(3) Ein Jahresfehlbetrag soll durch Verrechnung mit
der Ergebnisriicklage unverziglich ausgeglichen wer-
den.

(4) "Soweit ein Ausgleich nach Abs. 3 nicht méglich
ist, wird der Jahresfehlbetrag vorgetragen. 2Ein vorge-
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(3) *Mittel der allgemeinen Riicklage diirfen zum
Ausgleich des Verwaltungshaushalts verwendet wer-
den, wenn

1. sonst der Ausgleich trotz Ausschépfung aller Ein-
nahmemaoglichkeiten und Ausnutzung jeder Sparmég-
lichkeit nicht erreicht werden kann,

2. die Mittel nicht flr die unabweisbare Fortfiihrung
bereits begonnener Mal3nahmen bengtigt werden und
3. die Kassenliquiditat unter Bertucksichtigung magli-
cher Kassenkredite nicht beeintrachtigt wird.

?Unter den in Satz 1 genannten Voraussetzungen
kénnen auch die in § 1 Abs. 1 Nr. 2 genannten Ein-
nahmen zum Ausgleich des Verwaltungshaushalts
verwendet werden; dabei durfen die in § 20 Abs. 3
genannten Zwecke nicht gefahrdet werden.

§23
Deckung von Fehlbetragen

! Ein Fehlbetrag soll unverziglich gedeckt werden; er
ist spatestens im zweiten, im Falle einer Haushalts-
satzung fur zwei Jahre spatestens im dritten dem
Haushaltsjahr folgenden Jahr zu veranschlagen. ?Ein
nach Art. 66 Abs. 4 GO, Art. 60 Abs. 4 LkrO oder Art.
58 Abs. 4 BezO entstandener Fehlbetrag ist im fol-
genden Jahr zu decken.

ABSCHNITT 6
Finanzplanung

§24
Finanzplanung und Investitionsprogramm

(1) *Der Finanzplan besteht aus einer Ubersicht tiber
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(3) *Mittel der allgemeinen Riicklage diirfen zum Aus-
gleich des Verwaltungshaushalts verwendet werden,
wenn

1. sonst der Ausgleich trotz Ausschopfung aller Ein-
nahmemaoglichkeiten und Ausnutzung jeder Sparmdog-
lichkeit nicht erreicht werden kann,

2. die Mittel nicht fir die unabweisbare Fortfiihrung
bereits begonnener Mal3nahmen bendtigt werden und
3. die Kassenliquiditat unter Berucksichtigung maogli-
cher Kassenkredite nicht beeintrachtigt wird.

?Unter den in Satz 1 genannten Voraussetzungen
kénnen auch die in § 1 Abs. 1 Nr. 2 genannten Ein-
nahmen zum Ausgleich des Verwaltungshaushalts
verwendet werden; dabei dirfen die in § 20 Abs. 3
genannten Zwecke nicht gefahrdet werden.

§23
Deckung von Fehlbetragen

L Ein Fehlbetrag soll unverziiglich gedeckt werden; er
ist spatestens im zweiten, im Falle einer Haushalts-
satzung fur zwei Jahre spatestens im dritten dem
Haushaltsjahr folgenden Jahr zu veranschlagen. ?Ein
nach Art. 66 Abs. 4 GO, Art. 60 Abs. 4 LKrO oder Art.
58 Abs. 4 BezO entstandener Fehlbetrag ist im fol-
genden Jahr zu decken.

ABSCHNITT 6
Finanzplanung

§24
Finanzplanung und Investitionsprogramm

(1) *Der Finanzplan (Art. 70 GO, Art. 64 LKrO, Art. 62
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tragener Jahresfehlbetrag ist spatestens nach drei
Jahren auszugleichen. °Ein danach noch verbleiben-
der Fehlbetrag ist vom Eigenkapital abzubuchen.

(5) Stent fur die Deckung von Fehlbetragen kein Ei-
genkapital zur Verfligung, ist am Schluss der Bilanz
auf der Aktivseite der Posten ,Nicht durch Eigenkapital
gedeckter Fehlbetrag" auszuweisen.

(6) Beim Finanzhaushalt ist zu gewéhrleisten, dass die
dauerhafte Zahlungsfahigkeit einschliel3lich der Liqui-
ditét zur Finanzierung kinftiger Investitionen und In-
vestitionsférderungsmafRnahmen sichergestellt ist.
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die Entwicklung der Einnahmen und Ausgaben des
Verwaltungshaushalts sowie des Vermdgenshaus-
halts. 2Er ist nach der fiir die Gruppierungsubersicht
(8 4 Satz 1 Nr. 3) geltenden Ordnung und nach Jahren
gegliedert aufzustellen; fur Investitionen und Investiti-
onsférderungsmafinahmen ist eine Gliederung nach
bestimmten Aufgabenbereichen vorzunehmen.

(2) *In das dem Finanzplan zugrunde zu legende
Investitionsprogramm sind die im Planungszeitraum
vorgesehenen Investitionen und Investitionsforde-
rungsmafRnahmen nach Jahresabschnitten aufzuneh-
men. ? Jeder Jahresabschnitt soll die fortzufiihrenden
und neuen Investitionen und Investitionsférderungs-
maRnahmen mit den auf das betreffende Jahr entfal-
lenden Teilbetragen wiedergeben. ® Unbedeutende
Investitionen und Investitionsférderungsmaf3nahmen
kénnen nach Abschnitten zusammengefasst werden.

(3) Bei der Aufstellung und Fortschreibung des Fi-
nanzplans sollen die vom Staatsministerium des In-
nern im Einvernehmen mit dem Staatsministerium der
Finanzen auf der Grundlage der Empfehlungen des
Finanzplanungsrats bekannt gegebenen Orientie-
rungsdaten bertcksichtigt werden.

(4) Der Finanzplan soll fiir die einzelnen Jahre in Ein-
nahme und Ausgabe ausgeglichen sein.

ABSCHNITT 7
Besondere Vorschriften fir die Haushaltswirt-
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BezO) besteht aus einer Ubersicht (iber die Entwick-
lung der Einnahmen und Ausgaben des Verwaltungs-
haushalts sowie des Vermdgenshaushalts. ? Er ist

nach der fir die Gruppierungstbersicht (§ 4 Satz 1 Nr.

3) geltenden Ordnung und nach Jahren gegliedert
aufzustellen; fur Investitionen und Investitionsférde-
rungsmaflnahmen ist eine Gliederung nach bestimm-
ten Aufgabenbereichen vorzunehmen.

(2) *In das dem Finanzplan zugrunde zu legende
Investitionsprogramm sind die im Planungszeitraum
vorgesehenen Investitionen und Investitionsforde-
rungsmaflnahmen nach Jahresabschnitten aufzuneh-
men. ? Jeder Jahresabschnitt soll die fortzufiihrenden
und neuen Investitionen und Investitionsférderungs-
mafRnahmen mit den auf das betreffende Jahr entfal-
lenden Teilbetragen wiedergeben. ® Unbedeutende
Investitionen und Investitionsférderungsmaf3nahmen
kénnen nach Abschnitten zusammengefasst werden.
*Ergeben sich bei der Aufstellung des Haushaltsplans
wesentliche Anderungen fiir die folgenden Jahre, so
ist das Programm entsprechend fortzuschreiben.

(3) Bei der Aufstellung und Fortschreibung des Fi-
nanzplans sollen die vom Staatsministerium des In-
nern im Einvernehmen mit dem Staatsministerium der
Finanzen auf der Grundlage der Empfehlungen des
Finanzplanungsrats bekannt gegebenen Orientie-
rungsdaten berticksichtigt werden.

(4) Der Finanzplan soll fir die einzelnen Jahre in Ein-

nahme und Ausgabe ausgeglichen sein.

ABSCHNITT 7
Besondere Vorschriften fir die Haushaltswirt-

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

Abschnitt 6
Weitere Vorschriften fir die Haushaltswirtschaft
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schaft

§25
Einziehung der Einnahmen

Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig einzu-
ziehen, ihr Eingang ist zu Uberwachen.

§26
Bewirtschaftung und Uberwachung der Ausgaben

(1) Die Ausgabemittel sind so zu verwalten, dass sie
zur Deckung aller Ausgaben im Haushaltsjahr ausrei-
chen, die unter die einzelnen Zweckbestimmungen
fallen; sie durfen erst dann in Anspruch genommen
werden, wenn die Aufgabenerfiillung es erfordert.

(2) *Die Inanspruchnahme der Ausgabemittel ein-
schlie3lich der Uber- und au3erplanméafigen Ausga-
ben ist in Haushaltsiiberwachungslisten oder auf an-
dere geeignete Weise zu tberwachen. ’Die bei den
einzelnen Haushaltsstellen noch zur Verfligung ste-
henden Ausgabemittel miissen standig zu erkennen
sein.

(3) Die Absatze 1 und 2 gelten fiir die Inanspruch-
nahme von Verpflichtungserméachtigungen entspre-
chend.
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schaft

§25
Einziehung der Einnahmen

Die Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig einzu-
ziehen, ihr Eingang ist zu Uberwachen.

§ 26
Bewirtschaftung und Uberwachung der Ausgaben

(1) Die Ausgabemittel sind so zu verwalten, dass sie
zur Deckung aller Ausgaben im Haushaltsjahr ausrei-
chen, die unter die einzelnen Zweckbestimmungen
fallen; sie durfen erst dann in Anspruch genommen
werden, wenn die Aufgabenerfillung es erfordert.

(2) *Die Inanspruchnahme der Ausgabenmittel ein-
schlieflich der Uber- und auRerplanméRigen Ausga-
ben ist in Haushaltsiiberwachungslisten oder auf an-
dere geeignete Weise zu tberwachen. ’Die bei den
einzelnen Haushaltsstellen noch zur Verfigung ste-
henden Ausgabemittel missen standig zu erkennen
sein.

(3) Die Absatze 1 und 2 gelten fir die Inanspruch-
nahme von Verpflichtungserméachtigungen entspre-
chend.
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§25
Uberwachung der Ertrage, Einzahlungen und For-
derungen

'Die Ertrége und Einzahlungen sind vollstandig zu
erfassen. “Forderungen sind rechtzeitig einzuziehen;
ihr Eingang ist zu Uberwachen.

§ 26
Bewirtschaftung und Uberwachung der Aufwen-
dungen und Auszahlungen

(1) Die Haushaltsansatze sind so zu bewirtschaften,
dass sie fir die im Haushaltsjahr anfallenden Aufwen-
dungen und Auszahlungen ausreichen; sie dirfen erst
dann in Anspruch genommen werden, wenn die Erfil-
lung der Aufgaben es erfordert.

(2) *Ansétze fiir Auszahlungen des Finanzhaushalts
dirfen nur in Anspruch genommen werden, soweit
Deckungsmittel rechtzeitig bereitgestellt werden kén-
nen. “Dabei darf die Finanzierung anderer, bereits
begonnener MaRnahmen nicht beeintrachtigt werden.

(3) *Vor Beginn einer MaRnahme nach § 12 Abs. 3
und 4 soll bei Hochbauten ein Kostenanschlag nach
DIN 276 vorliegen. *Bei anderen Baumafnahmen soll
entsprechend verfahren werden.

(4) *Vor Beginn einer BaumafRnahme nach § 12 Abs. 5
miissen bei Hochbauten mindestens eine gebilligte
Kostenberechnung nach DIN 276 und ein Bauzeiten-
plan vorliegen. “Bei anderen BaumaBnahmen ist ent-
sprechend zu verfahren.
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§ 27
Ausgaben des Vermdgenshaushalts

(1) ' Die Ausgabemittel des Vermdgenshaushalts
durfen nur in Anspruch genommen werden, soweit
Deckungsmittel rechtzeitig bereitgestellt werden kon-
nen. ? Dabei darf die Finanzierung anderer, bereits
begonnener Malinahmen nicht beeintréchtigt werden.

(2) *Vor Beginn einer Manahme nach § 10 Abs. 3
und 4 soll bei Hochbauten ein Kostenanschlag nach
DIN 276 vorliegen. ? Bei anderen BaumaRnahmen soll
entsprechend verfahren werden.

(3) *Vor Beginn einer BaumaBnahme nach § 10 Abs.
5 mussen bei Hochbauten mindestens eine Kostenbe-
rechnung nach DIN 276 und ein Bauzeitplan vorlie-
gen. *Bei anderen BaumaRnahmen ist entsprechend
zu verfahren.

§28
Haushaltswirtschaftliche Sperre
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§ 27
Ausgaben des Vermégenshaushalts

(1) ' Die Ausgabemittel des Vermogenshaushalts
dirfen nur in Anspruch genommen werden, soweit
Deckungsmittel rechtzeitig bereitgestellt werden kén-
nen. ? Dabei darf die Finanzierung anderer, bereits
begonnener Malinahmen nicht beeintréchtigt werden.

(2) *Vor Beginn einer MaRnahme nach § 10 Abs. 3
und 4 soll bei Hochbauten ein Kostenanschlag nach
DIN 276 vorliegen. * Bei anderen BaumaRnahmen soll
entsprechend verfahren werden.

(3) *Vor Beginn einer BaumafRnahme nach § 10 Abs.
5 mussen bei Hochbauten mindestens eine Kostenbe-
rechnung nach DIN 276 und ein Bauzeitplan vorlie-
gen. °Bei anderen BaumaRnahmen ist entsprechend
zu verfahren.

§28
Haushaltswirtschaftliche Sperre
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(5) 'Die Inanspruchnahme der Haushaltsansatze ein-
schlieBlich der tiber- und auRerplanméaRigen Aufwen-
dungen und Auszahlungen ist zu tiberwachen. *Die
bei den einzelnen Teilhaushalten und Budgets noch
zur Verfiigung stehenden Mittel fir Aufwendungen und
Auszahlungen missen stets erkennbar sein.

(6) Abs. 1 und 5 gelten fir die Inanspruchnahme von
Verpflichtungserméachtigungen sinngeman.

§ 27
Berichtspflicht

(1) Der Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag) entschei-
det Uber Zahl und Umfang der unterjahrigen Berichte.

(2) Der Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag) ist unver-
zuglich zu unterrichten, wenn

1. eine haushaltswirtschaftliche Sperre nach § 28
verfugt worden ist,

2. sich abzeichnet, dass sich das Planergebnis von
Ergebnishaushalt oder Finanzhaushalt wesentlich
verschlechtert, oder

3. erkennbar wird, dass sich die Gesamtauszahlun-
gen einer MaRnahme des Finanzhaushalts nicht
nur geringfiigig erhéhen werden.

§28
Haushaltswirtschaftliche Sperre
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Wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben
es erfordert, ist die Inanspruchnahme von Ausgabe-
mitteln und Verpflichtungserméachtigungen zu sperren.

§29
Berichtspflicht

Dem Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag) ist unverzig-

lich zu berichten, wenn

1. eine haushaltswirtschaftliche Sperre nach § 28 ver-
fligt worden ist oder

2. sich abzeichnet, dass der Haushaltsausgleich ge-
fahrdet ist oder

3. erkennbar wird, dass sich die Gesamtausgaben
einer Malnahme des Vermogenshaushalts nicht
nur geringfuigig erhéhen werden.

§30
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht,
darf als Vorschuss nur behandelt werden, wenn die
Verpflichtung zur Leistung feststeht und die Deckung
gewabhrleistet ist, die Ausgabe aber noch nicht endgiil-
tig im Haushalt gebucht werden kann.

(2) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht,
darf als Verwahrgeld nur behandelt werden, solange
sie noch nicht endgiiltig im Haushalt gebucht werden
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Wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben
es erfordert, ist die Inanspruchnahme von Ausgabe-
mitteln und Verpflichtungserméachtigungen zu sperren.

§29
Berichtspflicht

Dem Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag) ist unverziig-

lich zu berichten, wenn

1. eine haushaltswirtschaftliche Sperre nach § 28 ver-
fugt worden ist oder

2. sich abzeichnet, dass der Haushaltsausgleich ge-
fahrdet ist oder

3. erkennbar wird, dass sich die Gesamtausgaben
einer MaRnahme des Vermdgenshaushalts nicht
nur geringfligig erhdhen werden.

§30
Vorschisse, Verwahrgelder

(1) Eine Ausgabe, die sich auf den Haushalt bezieht,
darf als Vorschuss nur behandelt werden, wenn die
Verpflichtung zur Leistung feststeht und die Deckung
gewabhrleistet ist, die Ausgabe aber noch nicht endgl-
tig im Haushalt gebucht werden kann.

(2) Eine Einnahme, die sich auf den Haushalt bezieht,
darf als Verwahrgeld nur behandelt werden, solange
sie noch nicht endgiiltig im Haushalt gebucht werden
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Wenn die Entwicklung der Ertrage und Einzahlungen
oder Aufwendungen und Auszahlungen es erfordert,
ist die Inanspruchnahme von Ansatzen fir Aufwen-
dungen und Auszahlungen und Verpflichtungsermach-
tigungen zu sperren.

§29
Vorlaufige Rechnungsvorgange

(1) Eine Auszahlung, die sich auf den Haushalt be-
zieht, darf als sonstige Forderung nur behandelt wer-
den, wenn die Verpflichtung zur Leistung feststeht, die
Deckung gewahrleistet ist und die Zuordnung zu
haushaltswirksamen Konten nicht oder noch nicht
mdglich ist.

(2) Eine Einzahlung, die sich auf den Haushalt be-
zieht, darf als sonstige Verbindlichkeit nur behandelt
werden, wenn eine Zuordnung zu haushaltswirksamen
Konten nicht oder noch nicht méglich ist.
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kann.

§31
Vergabe von Auftragen

(1) Der Vergabe von Auftragen muss eine 6ffentliche
Ausschreibung vorausgehen, sofern nicht die Natur
des Geschéfts oder besondere Umstéande eine be-
schrankte Ausschreibung oder eine freihandige Ver-
gabe rechtfertigen.

(2) Bei der Vergabe von Auftrdgen und dem Ab-
schluss von Vertragen sind die Vergabegrundsatze
anzuwenden, die das Staatsministerium des Innern im
Einvernehmen mit dem Staatsministerium der Finan-
zen im Ministerialamtsblatt der Bayerischen Inneren
Verwaltung bekannt gibt.
§ 32
Stundung, Niederschlagung und Erlass

(1) Far die Stundung, die Niederschlagung und den
Erlass von Anspriichen gelten die Bestimmungen der
Abgabenordnung entsprechend.

(2) ' Die zustandige Dienststelle soll, wenn die Voll-
streckung eingeleitet ist (§ 52), eine Stundung nur im
Benehmen mit der Kasse erteilen. ?Im ibrigen hat sie
Stundungen der Kasse unverziglich schriftlich mitzu-
teilen. ® Die Kasse darf unbeschadet des § 42 Abs. 2
Stundungen nicht gewahren.

§33
Kleinbetrage

! Fur die Behandlung von Anspriichen in geringer Ho-
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kann.

§31
Vergabe von Auftragen

(1) Der Vergabe von Auftragen muss eine ¢ffentliche
Ausschreibung vorausgehen, sofern nicht die Natur
des Geschafts oder besondere Umsténde eine be-
schrankte Ausschreibung oder eine freihdndige Ver-
gabe rechtfertigen.

(2) Bei der Vergabe von Auftrdgen und dem Abschluss
von Vertragen sind die Vergabegrundsétze anzuwen-
den, die das Staatsministerium des Innern im Einver-
nehmen mit dem Staatsministerium der Finanzen s
tung bekannt gibt.
§32
Stundung, Niederschlagung und Erlass

(1) Fur die Stundung, die Erhebung von Stundungs-
zinsen, die Niederschlagung und den Erlass von An-
sprichen gelten die Bestimmungen der Abgabenord-
nung entsprechend.

(2) ' Die zustandige Dienststelle soll, wenn die Voll-
streckung eingeleitet ist (§ 52), eine Stundung nur im
Benehmen mit der Kasse erteilen. ?Im tibrigen hat sie
Stundungen der Kasse unverziiglich schriftlich mitzu-
teilen. ® Die Kasse darf unbeschadet des § 42 Abs. 2
Stundungen nicht gewéhren.

§33
Kleinbetrage

'Es kann darauf verzichtet werden, Anspriiche von
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§30
Vergabe von Auftragen

(1) Der Vergabe von Auftragen muss eine 6ffentliche
Ausschreibung vorausgehen, sofern nicht die Natur
des Geschéfts oder besondere Umstande eine be-
schréankte Ausschreibung oder freihdndige Vergabe
rechtfertigen.

(2) Bei der Vergabe von Auftrdgen und dem Abschluss
von Vertragen sind die vom Staatsministerium des
Innern im Einvernehmen mit dem Staatsministerium
der Finanzen bekannt gegebenen Vergabegrundsatze
anzuwenden.

§31
Stundung, Niederschlagung und Erlass

(1) Fur die Stundung, die Erhebung von Stundungs-
zinsen, die Niederschlagung und den Erlass von An-
sprichen gelten die Bestimmungen der Abgabenord-
nung (AO) entsprechend.

(2) 'Die zustandige Dienststelle soll, wenn die Voll-
streckung eingeleitet ist, eine Stundun% nur im Be-
nehmen mit der Kasse erteilen (8 48). “Im Ubrigen hat
sie die Stundung der Kasse unverziiglich schriftlich
mitzuteilen. *Die Kasse darf unbeschadet des § 38
Abs. 2 Stundungen nicht gewéhren.

§32
Kleinbetrage

'Es kann darauf verzichtet werden, Anspriiche von
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he (Kleinbetrdge) gelten die staatlichen Regelungen
entsprechend. * Die kommunalen Korperschaften kon-
nen fir bestimmte Falle Abweichendes beschlieRRen.

§34
Nachtragshaushaltsplan

(1) *Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erhebli-
chen Anderungen der Einnahmen und Ausgaben, die
im Zeitpunkt seiner Aufstellung Ubersehbar sind, ent-
halten. * Bereits bewilligte tiber- und auRerplanmaRige
Ausgaben brauchen nicht veranschlagt zu werden.

(2) Werden im Nachtragshaushaltsplan Mehreinnah-
men veranschlagt oder Ausgabekiirzungen vorge-
nommen, die zur Deckung Uber- oder aul3erplanmafii-
ger Ausgaben dienen, so sind diese Ausgaben abwei-
chend von Absatz 1 Satz 2 mit in den Nachtragshaus-
haltsplan aufzunehmen; sie kénnen in einer Summe
veranschlagt werden, unerhebliche Betrage kénnen
unbericksichtigt bleiben.

(3) Enthalt der Nachtragshaushaltsplan neue Ver-
pflichtungserméachtigungen, sind deren Auswirkungen
auf den Finanzplan anzugeben; die Ubersicht nach §
2 Abs. 2 Nr. 2 ist zu ergénzen.

§35
Haushaltssatzung fur zwei Jahre
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weniger als zehn Euro geltend zu machen, wenn nicht
die Einziehung aus grundséatzlichen Erwdgungen ge-
boten ist. “Durch Dienstanweisung kann fiir bestimmte

Falle Abweichendes bestimmt werden. *Wenn nicht
die Einziehung des vollen Betrags aus grundsétzli-
chen Erwagungen geboten ist, kbnnen Anspriiche auf
volle Euro abgerundet werden. *Mit juristischen Per-
sonen des offentlichen Rechts kann im Falle der Ge-
genseitigkeit etwas anderes vereinbart werden.

§34
Nachtragshaushaltsplan

(1) *Der Nachtragshaushaltsplan muss alle erhebli-
chen Anderungen der Einnahmen und Ausgaben, die
im Zeitpunkt seiner Aufstellung Gbersehbar sind, ent-
halten. *Bereits bewilligte tiber- und auBerplanmaRige
Ausgaben brauchen nicht veranschlagt zu werden.

(2) Werden im Nachtragshaushaltsplan Mehreinnah-
men veranschlagt oder Ausgabekiirzungen vorge-
nommen, die zur Deckung Uber- oder auRerplanmalf3i-
ger Ausgaben dienen, so sind diese Ausgaben abwei-
chend von Absatz 1 Satz 2 mit in den Nachtragshaus-
haltsplan aufzunehmen; sie kénnen in einer Summe
veranschlagt werden, unerhebliche Betrage kénnen
unberlcksichtigt bleiben.

(3) Enthalt der Nachtragshaushaltsplan neue Ver-
pflichtungserméchtigungen, sind deren Auswirkungen
auf den Finanzplan anzugeben; die Ubersicht nach §
2 Abs. 2 Nr. 2 ist zu erganzen.

§35
Haushaltssatzung fur zwei Jahre

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

weniger als zehn Euro geltend zu machen, wenn nicht
die Einziehung aus grundséatzlichen Erwagungen ge-
boten ist. 2Durch Dienstanweisung kann fiir bestimmte
Falle Abweichendes bestimmt werden. *Wenn nicht
die Einziehung des vollen Betrags aus grundsatzli-
chen Erwagungen geboten ist, kdnnen Anspriiche auf
volle Euro abgerundet werden. *Mit juristischen Per-
sonen des offentlichen Rechts kann im Falle der Ge-
genseitigkeit etwas anderes vereinbart werden.
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(1) 'Werden in der Haushaltssatzung Festsetzungen
fur zwei Haushaltsjahre getroffen, sind im Haushalts-
plan die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen fiir jedes der beiden Haushaltsjahre
getrennt zu veranschlagen. > Soweit es unumganglich
ist, kann hierbei von Vorschriften Uber die &uf3ere
Form des Haushaltsplans abgewichen werden.

(2) Die Fortschreibung der Finanzplanung im ersten
Haushaltsjahr ist dem Gemeinderat (Kreistag, Be-
zirkstag) vor Beginn des zweiten Haushaltsjahres
vorzulegen.

(3) Anlagen nach § 2 Abs. 2 Nr. 5, die nach der Ver-
abschiedung eines Haushaltsplans nach Absatz 1
erstellt worden sind, miissen dem folgenden Haus-
haltsplan beigeftgt werden.

§ 36
Abweichendes Wirtschaftsjahr

(1) Fur wirtschaftliche Unternehmen, fir die keine
Sonderrechnungen gefuhrt werden, und fur 6ffentliche
Einrichtungen kann die Gemeinde ein vom Haushalts-
jahr abweichendes Wirtschaftsjahr bestimmen, wenn
die Eigenart des Betriebs es erfordert.

(2) *Im Fall des Absatzes 1 ist fir die Wirtschaftsfiih-
rung im Wirtschaftsjahr ein Bewirtschaftungsplan auf-
zustellen. > Fir diesen gelten die Vorschriften tiber
den Inhalt und die Gliederung des Haushaltsplans
sinngemaR; er ist vom Gemeinderat (Kreistag, Be-
zirkstag) zu beschlie3en. ®Die Einnahmen und Aus-
gaben des Bewirtschaftungsplans sind in den Haus-
haltsplan des Jahres zu tibernehmen, in dem das
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(1) “'Werden in der Haushaltssatzung Festsetzungen
fur zwei Haushaltsjahre getroffen, sind im Haushalts-
plan die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen fir jedes der beiden Haushaltsjahre
getrennt zu veranschlagen. Z Soweit es unumganglich
ist, kann hierbei von Vorschriften Uber die auRere
Form des Haushaltsplans abgewichen werden.

(2) Die Fortschreibung der Finanzplanung im ersten
Haushaltsjahr ist dem Gemeinderat (Kreistag, Be-
zirkstag) vor Beginn des zweiten Haushaltsjahres
vorzulegen.

(3) Anlagen nach 8§ 2 Abs. 2 Nr. 4, die nach der Verab-
schiedung eines Haushaltsplans nach Absatz 1 erstellt
worden sind, missen dem folgenden Haushaltsplan
beigefligt werden.

§ 36
Abweichendes Wirtschaftsjahr

(1) Fur-kommunale Unternehmen, fir die keine Son-
derrechnungen gefiihrt werden, und fur 6ffentliche
Einrichtungen kann die Gemeinde ein vom Haushalts-
jahr abweichendes Wirtschaftsjahr bestimmen, wenn
die Eigenart des Betriebs es erfordert.

(2) *Im Fall des Absatzes 1 ist fiir die Wirtschaftsfiih-
rung im Wirtschaftsjahr ein Bewirtschaftungsplan auf-
zustellen. > Fiir diesen gelten die Vorschriften tiber den
Inhalt und die Gliederung des Haushaltsplans sinn-
gemal; er ist vom Gemeinderat (Kreistag, Bezirkstag)
zu beschlieBen. * Die Einnahmen und Ausgaben des
Bewirtschaftungsplans sind in den Haushaltsplan des
Jahres zu Gbernehmen, in dem das Wirtschaftsjahr
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Wirtschaftsjahr endet. * Die bei Aufstellung des Haus-
haltsplans tibersehbaren Anderungen der Ansétze des
Bewirtschaftungsplans sind hierbei zu beriicksichti-
gen. ° Der Bewirtschaftungsplan ist als Anlage dem
Haushaltsplan anzuschlieRen.

(3) *Fur land- und forstwirtschaftliche Betriebe kann
von der Aufstellung von Betriebswirtschaftsplanen
nach Absatz 2 abgesehen werden. ? Die Einnahmen
und Ausgaben dieser Betriebe sind im Fall des Absat-
zes 1 im Haushaltsplan des Jahres zu veranschlagen,
in dem das Wirtschaftsjahr endet.

(4) Vor Inkrafttreten der Haushaltssatzung kénnen die
zur Aufrechterhaltung des Betriebs erforderlichen
Ausgaben geleistet werden.
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endet. * Die bei Aufstellung des Haushaltsplans tiber-
sehbaren Anderungen der Ansatze des Bewirtschaf-
tungsplans sind hierbei zu beriicksichtigen. ®> Der Be-
wirtschaftungsplan ist als Anlage dem Haushaltsplan
anzuschlieRen.

(3) *Fur land- und forstwirtschaftliche Betriebe kann
von der Aufstellung von Betriebswirtschaftsplanen
nach Absatz 2 abgesehen werden. * Die Einnahmen
und Ausgaben dieser Betriebe sind im Fall des Absat-
zes 1 im Haushaltsplan des Jahres zu veranschlagen,
in dem das Wirtschaftsjahr endet.

(4) Vor Inkrafttreten der Haushaltssatzung kénnen die

zur Aufrechterhaltung des Betriebs erforderlichen Aus-
gaben geleistet werden.

ABSCHNITT 8

Elektronische Kommunikation, automatisierte Ver-
fahren

8§ 37
Elektronische Kommunikation, automatisierte Ver-
fahren

(1) Werden automatisierte Verfahren fiir die Ermittlung
von Anspriichen und Zahlungsverpflichtungen, die
Buchflihrung, die Abwicklung des Zahlungsverkehrs
und die Aufbewahrung von Biichern und Belegen ein-
gesetzt, muss sichergestellt werden, dass
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Abschnitt 7

Elektronische Kommunikation, automatisierte Ver-
fahren

8§33
Elektronische Kommunikation, automatisierte Ver-
fahren

(1) Werden automatisierte Verfahren fir die Ermittlung
von Anspriichen und Zahlungsverpflichtungen, die
Buchfihrung, die Abwicklung des Zahlungsverkehrs
und die Aufbewahrung von Biichern und Belegen ein-
gesetzt, muss sichergestellt werden, dass
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1.

10.

geeignete, fachlich geprifte Programme und von
der durch Dienstanweisung bestimmten Stelle
freigegebene Verfahren eingesetzt werden,

die Daten vollstandig und richtig erfasst, einge-
geben, verarbeitet und ausgegeben werden,
nachvollziehbar dokumentiert ist, wer wann wel-
che Daten eingegeben oder verandert hat,

in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt
eingegriffen werden kann,

die gespeicherten Daten nicht verloren gehen
und nicht unbefugt gelesen, genutzt oder veran-
dert werden kénnen,

die gespeicherten Daten bis zum Ablauf der Auf-
bewahrungsfristen jederzeit in angemessener
Frist lesbar und maschinell auswertbar sind. 8 82
Abs. 4 ist zu beachten.

die Unterlagen, die fur den Nachweis der richti-
gen und vollstandigen Ermittlung der Anspriiche
oder Zahlungsverpflichtungen sowie fiir die ord-
nungsgemaie Abwicklung der Buchfiihrung und
des Zahlungsverkehrs erforderlich sind, ein-
schlieRlich eines Verzeichnisses lber den Aufbau
der Datensatze, und die Dokumentation der ein-
gesetzten Programme und Verfahren bis zum Ab-
lauf der Aufbewahrungsfrist verfligbar bleiben,
Berichtigungen der Daten protokolliert, nachvoll-
ziehbar dokumentiert und die Protokolle wie Be-
lege aufbewahrt werden,

elektronische Signaturen (8§ 87 Nr. 12) mindes-
tens wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfris-
ten nachprifbar sind,

die Aufgabenbereiche ,Administration von Infor-
mationssystemen und automatisierten Verfahren“,

und die Fach- und Kassenaufgaben gegeneinan-
der abgegrenzt und die daflir Verantwortlichen
bestimmt werden; die Aufgaben sollen nicht von
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1.

10.

geeignete, fachlich geprifte Programme und von
der durch Dienstanweisung bestimmten Stelle
freigegebene Verfahren eingesetzt werden,

die Daten vollstandig und richtig erfasst, eingege-
ben, verarbeitet und ausgegeben werden,
nachvollziehbar dokumentiert ist, wer wann wel-
che Daten eingegeben oder verandert hat,

in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt
eingegriffen werden kann,

die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und
nicht unbefugt gelesen, genutzt oder veréandert
werden kdnnen,

die gespeicherten Daten bis zum Ablauf der Auf-
bewahrungsfristen jederzeit in angemessener Frist
lesbar und maschinell auswertbar sind. § 69

Abs. 4 ist zu beachten,

die Unterlagen, die fur den Nachweis der richtigen
und vollstandigen Ermittlung der Anspriiche oder
Zahlungsverpflichtungen sowie flr die ordnungs-
gemaRe Abwicklung der Buchfiihrung und des
Zahlungsverkehrs erforderlich sind, einschlief3lich
eines Verzeichnisses uUber den Aufbau der Daten-
satze, und die Dokumentation der eingesetzten
Programme und Verfahren bis zum Ablauf der
Aufbewahrungsfrist verfligbar bleiben,
Berichtigungen der Daten protokolliert, nachvoll-
ziehbar dokumentiert und die Protokolle wie Bele-
ge aufbewahrt werden,

elektronische Signaturen (8 98 Nr. 21) mindestens
wahrend der Dauer der Aufbewahrungsfristen
nachprufbar sind,

die Aufgabenbereiche ,Administration von Infor-
mationssystemen und automatisierten Verfahren®,
die Fach- und Kassenaufgaben gegeneinander
abgegrenzt und die dafir Verantwortlichen be-
stimmt werden; die Aufgaben sollen nicht von
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ABSCHNITT 8
Kassenanordnungen

§ 37
Kassenanordnungen

(1) Schriftliche Anordnungen (Kassenanordnungen)

sind zu erteilen, wenn

1. Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu
leisten und die damit verbundenen Buchungen vor-
zunehmen sind (Zahlungsanordnung: Annahmean-
ordnung oder Auszahlungsanordnung),

2. Buchungen vorzunehmen sind, die das Ergebnis in
den Bichern &ndern und die sich nicht in Verbin-
dung mit einer Zahlung ergeben (Buchungsanord-
nung),

3. Gegenstande zur Verwahrung anzunehmen oder
verwahrte Gegensténde auszuliefern und die damit
verbundenen Buchungen vorzunehmen sind (Einlie-
ferungs- oder Auslieferungsanordnung).

(2) *Die Befugnis, Kassenanordnungen zu erteilen
(Anordnungsbefugnis), wird durch Dienstanweisung
geregelt; der Umfang der Befugnis ist dabei mitzube-
stimmen. 2 Die Namen und Unterschriften der Be-
diensteten, der Umfang der Anordnungsbefugnis so-
wie deren Wegfall sind auRerdem der Kasse schriftlich
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demselben Beschaftigten wahrgenommen wer-
den.

(2) Das Nahere Uber den Einsatz automatisierter Ver-

fahren, deren Sicherung und Kontrolle wird durch
Dienstanweisung geregelt.

ABSCHNITT 9
Kassenanordnungen

§38

Kassenanordnungen

(1)_Schriftliche oder bei automatisierten Verfahren auf
elektronischem Wege bermittelte Anordnungen (Kas-
senanordnungen) sind zu erteilen, wenn

1. Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu
leisten und die damit verbundenen Buchungen vor-
zunehmen sind (Zahlungsanordnung: Annahmean-
ordnung oder Auszahlungsanordnung),

2. Buchungen vorzunehmen sind, die das Ergebnis in
den Buchern &ndern und die sich nicht in Verbin-
dung mit einer Zahlung ergeben (Buchungsanord-
nung),

3. Gegenstande zur Verwahrung anzunehmen oder
verwahrte Gegenstande auszuliefern und die damit
verbundenen Buchungen vorzunehmen sind (Einlie-
ferungs- oder Auslieferungsanordnung).

(2) !Die Befugnis, Kassenanordnungen zu erteilen
(Anordnungsbefugnis), wird durch Dienstanweisung
geregelt; Form und Umfang der Befugnis ist dabei mit
zubestimmen. > Die Namen und Unterschriften der
Beschatftigten, die Anordnungen erteilen dirfen, Form
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demselben Beschaftigten wahrgenommen wer-
den.

(2) Das Nahere Uber den Einsatz automatisierter Ver-
fahren, deren Sicherung und Kontrolle wird durch
Dienstanweisung geregelt.

Abschnitt 8
Kassenanordnungen

§34
Kassenanordnungen

(1) Schriftliche oder bei automatisierten Verfahren auf
elektronischem Wege Ubermittelte Anordnungen (Kas-
senanordnungen) sind zu erteilen, wenn

1. Einzahlungen anzunehmen oder Auszahlungen zu
leisten und die damit verbundenen Buchungen
vorzunehmen sind (Zahlungsanordnung: Annah-
meanordnung oder Auszahlungsanordnung),

2. Buchungen vorzunehmen sind, die das Ergebnis
in den Bichern &ndern und die sich nicht in Ver-
bindung mit einer Zahlung ergeben (Buchungsan-
ordnung),

3. Gegenstande zur Verwahrung anzunehmen oder
verwahrte Gegenstéande auszuliefern und die da-
mit verbundenen Buchungen vorzunehmen sind
(Einlieferungs- oder Auslieferungsanordnung).

(2) 'Die Befugnis, Kassenanordnungen zu erteilen
(Anordnungsbefugnis), wird durch Dienstanweisung
geregelt; Form und Umfang der Befugnis sind dabei
mitzubestimmen. “Die Namen und Unterschriften der
Beschéftigten, die Anordnungen erteilen dirfen, Form
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mitzuteilen. * Wer nach §§ 40 und 41 die sachliche
und rechnerische Feststellung trifft, soll nicht auch die
Auszahlungsanordnung erteilen.

(3) Bedienstete der Kasse diirfen keine Kassenanord-
nungen erteilen, ausgenommen bei den im § 42 Abs.
2 genannten Aufgaben.

§ 38
Zahlungsanordnung

(1) *Die Zahlungsanordnung muss enthalten

1. die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch
der Zahlstelle, die die Einzahlung annehmen oder
die Auszahlung leisten soll,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag
in Ziffern und bei Euro-Betragen von funfhundert
Euro und mehr auch in Buchstaben,

3. den Grund der Zahlung,

4. den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtig-
ten,

5. den Falligkeitstag,

6. die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

7. die sachliche und rechnerische Feststellung nach
8§ 40 Abs. 1 oder § 41 Abs. 2,

8. das Datum der Anordnung,

9. die Unterschrift des Anordnungsberechtigten.

?Ist die Feststellung nach Satz 1 Nr. 7 nicht mit der

Zahlungsanordnung verbunden, ist in der Zahlungs-

anordnung zu bestatigen, dass sie vorliegt.
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und Umfang der Anordnungsbefugnis sowie deren
Wegfall sind auRerdem der Kasse schriftlich oder
beim Einsatz elektronischer Verfahren in geeigneter
Weise elektronisch mitzuteilen. > Wer nach § 41 die
sachliche und rechnerische Feststellung trifft, soll nicht
auch die Auszahlungsanordnung erteilen.

(3) Beschétftigte der Kasse dirfen keine Kassenan-
ordnungen erteilen, ausgenommen bei den im § 42
Abs. 2 genannten Aufgaben.

§39

Zahlungsanordnung

(1) *Die Zahlungsanordnung muss enthalten

1. die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch
der Zahlstelle, die die Einzahlung annehmen oder
die Auszahlung leisten soll,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag
in Ziffern und soweit die Zahlungsanordnung manu-
ell erstellt wird bei Euro-Betrdgen von fiinfhundert
Euro und mehr auch in Buchstaben,

3. den Grund der Zahlung,

4. den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtig-
ten,

5. den Falligkeitstag,

6. die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

7. die sachliche und rechnerische Feststellung nach
8 41 Abs. 1 vorliegt,

8. das Datum der Anordnung,

9. die Unterschrift des Anordnungsberechtigten.

’ Bei automatisierten Verfahren kann die Unterschrift
des Anordnungsberechtigten durch eine elektronische

Signatur (8 87 Nr. 12 ) ersetzt werden.
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und Umfang der Anordnungsbefugnis sowie deren
Wegfall sind auBerdem der Kasse schriftlich oder
beim Einsatz elektronischer Verfahren in geeigneter
Weise elektronisch mitzuteilen. *Wer nach § 37 die
sachliche und rechnerische Feststellung trifft, soll nicht
auch die Auszahlungsanordnung erteilen.

(3) Beschétftigte der Kasse dirfen keine Kassenan-
ordnungen erteilen, ausgenommen bei den im § 38
Abs. 2 genannten Aufgaben.

§35
Zahlungsanordnung

(1) 'Die Zahlungsanordnung muss enthalten

1. die Bezeichnung der Kasse, gegebenenfalls auch
der Zahlstelle, die die Einzahlung annehmen oder
die Auszahlung leisten soll,

2. den anzunehmenden oder auszuzahlenden Be-
trag in Ziffern und, soweit die Zahlungsanordnung
manuell erstellt wird, bei Euro-Betrédgen ab
500 Euro auch in Buchstaben,

3. den Grund der Zahlung,

4. den Zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtig-
ten,

5. den Falligkeitstag,

6. die Buchungsstelle und das Haushaltsjahr,

7. die sachliche und rechnerische Feststellung nach
§ 37 Abs. 1,

8. das Datum der Anordnung,

9 die Unterschrift des Anordnungsberechtigten.

’Bei automatisierten Verfahren kann die Unterschrift
des Anordnungsberechtigten durch eine elektronische

Signatur (8 98 Nr. 21) ersetzt werden.
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(2) Zahlungsanordnungen sind unverziglich zu ertei-
len, sobald die Verpflichtung zur Leistung, der Zah-
lungspflichtige oder Empfangsberechtigte, der Betrag
und die Falligkeit feststehen.

(3) ' Auszahlungsanordnungen zu Lasten des Haus-
halts durfen nur erteilt werden, wenn die haushalts-
rechtlichen Voraussetzungen vorliegen. ? Das ist in der
Auszahlungsanordnung zu bestatigen.

§39
Allgemeine Zahlungsanordnung

(1) *Eine allgemeine Zahlungsanordnung kann sich
auf die Angaben nach § 38 Abs. 1 Nrn. 3, 6, 8und 9
beschranken. ? Sie ist zulassig fiir

1. Einzahlungen, die dem Grunde nach haufig anfal-
len, auch wenn der Zahlungspflichtige oder der Be-
trag vorher nicht feststehen,

2. regelmaBig wiederkehrende Auszahlungen, fir die
der Zahlungsgrund und die Empfangsberechtigten,
nicht aber der Betrag fir die einzelnen Falligkeits-
termine feststehen,

3. geringfligige Auszahlungen, fiir die sofortige Bar-
zahlung ublich ist,

4. Auszahlungen fir Gebuhren, Zinsen und &hnliche
Kosten, die regelméafig wiederkehrend bei der Erle-
digung der Aufgaben der Kasse anfallen.

(2) Durch Dienstanweisung kann fir Einzahlungen

- 49 -

KommHV-Kameralistik in der Fassung vom
05.10.2007

(2) ?Ist die Feststellung nach Abs. 1 Satz 1 Nr. 7 nicht
mit der Zahlungsanordnung verbunden, ist in der Zah-
lungsanordnung zu bestétigen, dass sie vorliegt.

(3) Zahlungsanordnungen sind unverzuglich zu ertei-
len, sobald die Verpflichtung zur Leistung, der Zah-
lungspflichtige oder Empfangsberechtigte, der Betrag
und die Falligkeit feststehen.

(4) *Auszahlungsanordnungen zu Lasten des Haus-
halts dirfen nur erteilt werden, wenn die haushalts-
rechtlichen Voraussetzungen vorliegen. 2 Das ist in der
Auszahlungsanordnung zu bestatigen.

§40
Allgemeine Zahlungsanordnung

(1) *Eine allgemeine Zahlungsanordnung kann sich
auf die Angaben nach § 39 Abs. 1 Satz 1 Nrn. 3, 6, 8
und 9 beschranken. % Sie ist zulassig fiir

1. Einzahlungen, die dem Grunde nach haufig anfal-
len, auch wenn der Zahlungspflichtige oder der Be-
trag vorher nicht feststehen,

2. regelmaRig wiederkehrende Auszahlungen, fir die
der Zahlungsgrund und die Empfangsberechtigten,
nicht aber der Betrag fir die einzelnen Falligkeits-
termine feststehen,

3. geringfligige Auszahlungen, fiir die sofortige Bar-
zahlung ublich ist,

4. Auszahlungen fur Gebuhren, Zinsen und &hnliche
Kosten, die regelméaRig wiederkehrend bei der Erle-
digung der Aufgaben der Kasse anfallen.

(2) Durch Dienstanweisung kann fir Einzahlungen
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(2) Ist die Feststellung nach Abs. 1 Satz 1 Nr. 7 nicht
mit der Zahlungsanordnung verbunden, ist in der Zah-
lungsanordnung zu bestétigen, dass sie vorliegt.

(3) Zahlungsanordnungen sind unverziglich zu ertei-
len, sobald die Verpflichtung zur Leistung, der Zah-
lungspflichtige oder Empfangsberechtigte, der Betrag
und die Falligkeit feststehen.

(4) *Auszahlungsanordnungen zulasten des Haushalts
durfen nur erteilt werden, wenn die haushaltsrechtli-
chen Voraussetzungen vorliegen. ?Das ist in der Aus-
zahlungsanordnung zu bestatigen.

§ 36
Allgemeine Zahlungsanordnung

(1) Eine allgemeine Zahlungsanordnung kann sich auf
die Angaben nach § 35 Abs. 1 Satz 1 Nrn. 3, 6, 8 und
9 beschranken. Sie ist zulassig fur

1. Einzahlungen, die dem Grunde nach haufig anfal-
len, auch wenn der Zahlungspflichtige oder der
Betrag vorher nicht feststehen,

2. regelmaBig wiederkehrende Auszahlungen, fur die
der Zahlungsgrund und die Empfangsberechtig-
ten, nicht aber der Betrag fur die einzelnen Fallig-
keitstermine feststehen,

3. geringfiigige Auszahlungen, fur die sofortige Bar-
zahlung ublich ist,

4. Auszahlungen fur Gebuhren, Zinsen und &hnliche
Kosten, die regelméafig wiederkehrend bei der Er-
ledigung der Aufgaben der Kasse anfallen.

(2) Durch Dienstanweisung kann fir Einzahlungen
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und Auszahlungen, die nach Rechtsvorschriften oder
allgemeinen Tarifen erhoben werden, eine allgemeine
Zahlungsanordnung zugelassen werden, wenn ge-
wabhrleistet ist, dass die Kasse rechtzeitig vor den
Falligkeitstagen die Unterlagen tber die anzuneh-
menden oder auszuzahlenden Betrage erhalt.

§40
Sachliche und rechnerische Feststellung von Kas-
senanordnungen

(1) *Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung
sind auf ihren Grund und ihre Hohe zu priifen. % Die
Richtigkeit ist schriftlich zu bescheinigen (sachliche
und rechnerische Feststellung).

(2) *Bedarf es einer Annahmeanordnung oder Aus-
zahlungsanordnung im Sinn des § 38, ist die sachliche
und rechnerische Feststellung vor Erteilung der An-
ordnung zu treffen. > Sonst ist die Feststellung nach
Eingang oder Leistung der Zahlung unverziiglich
nachzuholen.

(3) ' Die Befugnis fur die sachliche und rechnerische
Feststellung wird durch Dienstanweisung geregelt. 2
Bediensteten der Kasse darf die Befugnis, abgesehen
von den Féllen des § 50 Abs. 2 und 3, nur erteilt wer-
den, wenn und soweit der Sachverhalt nur von ihnen
beurteilt werden kann; § 37 Abs. 2 Satz 2 und § 42
Abs. 4 gelten entsprechend.
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und Auszahlungen, die nach Rechtsvorschriften oder
allgemeinen Tarifen erhoben werden, eine allgemeine
Zahlungsanordnung zugelassen werden, wenn ge-
wahrleistet ist, dass die Kasse rechtzeitig vor den
Falligkeitstagen die Unterlagen Uber die anzuneh-
menden oder auszuzahlenden Betrage erhalt.

§41
Sachliche und rechnerische Feststellung von Kas-
senanordnungen

(1) *Jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflichtung
sind auf ihren Grund und ihre Hohe zu priifen. % Die
Richtigkeit ist schriftlich oder durch eine elektronische
Signatur zu bescheinigen (sachliche und rechnerische
Feststellung). *Die Feststellung nach Satz 2 kann bei
der maschinellen Ermittlung von Anspriichen und Zah-
lungsverpflichtungen mit Hilfe automatisierter Verfah-
ren in begriindeten Ausnahmeféllen in Abstimmung
mit dem 6rtlichen Prifungsorgan durch geeignete
organisatorische und technische MaRnahmen ersetzt
werden; die Rechtsaufsichtsbehérde ist zu informie-
ren. “In den Fallen des § 50 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 und
Abs. 3 entfallt eine sachliche und rechnerische Fest-

stellung.

(2) *Bedarf es einer Annahmeanordnung oder Aus-
zahlungsanordnung im Sinn des 8§ 39, ist die sachliche
und rechnerische Feststellung vor Erteilung der An-
ordnung zu treffen. ? Sonst ist die Feststellung nach
Eingang oder Leistung der Zahlung unverziiglich
nachzuholen.

(3) ' Die Befugnis fiir die sachliche und rechnerische
Feststellung und deren Form wird durch Dienstanwei-
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und Auszahlungen, die nach Rechtsvorschriften oder
allgemeinen Tarifen erhoben werden, eine allgemeine
Zahlungsanordnung zugelassen werden, wenn ge-
wahrleistet ist, dass die Kasse rechtzeitig vor den
Falligkeitstagen die Unterlagen Uber die anzuneh-
menden oder auszuzahlenden Betrage erhalt.

§ 37
Sachliche und rechnerische Feststellung von Kas-
senanordnungen

(1) *Alle eine Buchung ausldsenden Vorfalle, insbe-
sondere jeder Anspruch und jede Zahlungsverpflich-
tung sind auf ihren Grund und ihre Héhe zu prifen.
“Die Richtigkeit ist schriftlich oder durch eine elektro-
nische Signatur zu bescheinigen (sachliche und rech-
nerische Feststellung). *Die Feststellung nach Satz 2
kann bei der maschinellen Ermittlung von Anspriichen
und Zahlungsverpflichtungen mit Hilfe automatisierter
Verfahren in begrindeten Ausnahmefallen in Abstim-
mung mit dem 6rtlichen Prifungsorgan durch geeigne-
te organisatorische und technische MafRnahmen er-
setzt werden; die Rechtsaufsichtsbehdrde ist zu in-
formieren. “In den Féllen des § 46 Abs. 2 Nrn. 1 und 2
und Abs. 3 entfallt eine sachliche und rechnerische
Feststellung.

(2) 'Bedarf es einer Annahmeanordnung oder Auszah-
lungsanordnung im Sinn des § 35, ist die sachliche
und rechnerische Feststellung vor Erteilung der An-
ordnung zu treffen. ’Sonst ist die Feststellung nach
Eingang oder Leistung der Zahlung unverziiglich
nachzuholen.

(3) 'Die Befugnis fr die sachliche und rechnerische
Feststellung und deren Form wird durch Dienstanwei-
sung geregelt. °§ 34 Abs. 2 Satz 2 und § 38 Abs. 4
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841
Automatisiertes Verfahren

(1) *Werden Anspriiche oder Zahlungsverpflichtun-
gen im automatisierten Verfahren ermittelt, muss si-
chergestellt sein, dass

1. nur dokumentierte, von der durch Dienstanweisung
bestimmten Stelle freigegebene und giltige Verfah-
ren und Programme verwendet werden,

2. die Daten vollstandig und richtig erfasst, eingege-
ben, verarbeitet und ausgegeben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt ein-
gegriffen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und
nicht unbefugt verandert werden kénnen,

5. die Unterlagen, die fur den Nachweis der richtigen
und vollstandigen Ermittlung der Anspriiche oder
Zahlungsverpflichtungen erforderlich sind, ein-
schlie3lich eines Verzeichnisses uber den Aufbau
der Datensatze und die Dokumentation der ver-
wendeten Programme bis zum Ablauf der Aufbe-
wahrungsfrist fir Belege verflgbar bleiben,

6. die Tatigkeitsbereiche, Organisation, Programmie-
rung, Erfassung, Verarbeitung und Ausgabe der
Daten gegeneinander abgegrenzt und die dafir
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sung geregelt. >§ 38 Abs. 2 Satz 2 und § 42 Abs. 4
gelten entsprechend. ® Beschaftigten der Kasse darf

die Befugnis, abgesehen von den Fallen des § 50 Abs.

2 und 3, nur erteilt werden, wenn und soweit der
Sachverhalt nur von ihnen beurteilt werden kann; § 38

Abs. 2 Satz 2 und § 42 Abs. 4 gelten entsprechend.

5 . ot
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gelten entsprechend. 3Besché‘n‘tigten der Kasse darf
die Befugnis, abgesehen von den Fallen des § 46
Abs. 2 und 3, nur erteilt werden, wenn und soweit der
Sachverhalt nur von ihnen beurteilt werden kann; § 34
Abs. 2 Satz 2 und 8§ 38 Abs. 4 gelten entsprechend.
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Verantwortlichen bestimmt werden.
?Das Nahere tber die Sicherung des Verfahrens wird
durch Dienstanweisung geregelt. * Dabei kann auf die
Wiederholung des Betrags in Buchstaben in Zah-
lungsanordnungen allgemein verzichtet werden, wenn
die ziffernmafige Angabe des Betrags gegen Fal-
schung und Anderung ausreichend gesichert ist.

(2) *Je nach Art des automatisierten Verfahrens ist
die Feststellung nach § 40 Abs. 1 jeweils von der fir
die Ermittlung, Erfassung, Verarbeitung und Ausgabe
der Daten verantwortlichen Stelle fiir ihren Tatigkeits-
bereich entsprechend zu bescheinigen.  Diese Be-
scheinigung kann auch eine Vielzahl von Fallen um-
fassen. *§ 40 Abs. 2 gilt entsprechend.

ABSCHNITT 9
Aufgaben und Organisation der Kasse

§42
Aufgaben der Kasse

(1) Zu den Kassengeschaften gehoéren

1. die Annahme der Einzahlungen und die Leistung
der Auszahlungen,

2. die Verwaltung der Kassenmittel,

3. die Verwahrung von Wertgegenstanden,

4. die Buchfiihrung einschlie3lich der Sammlung der
Belege, soweit nicht eine andere Stelle damit beauf-
tragt ist.
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ABSCHNITT 10
Aufgaben und Organisation der Kasse

§ 42
Aufgaben der Kasse

(1) Zu den Kassengeschaften gehéren

1. die Annahme der Einzahlungen und die Leistung
der Auszahlungen,

2. die Verwaltung der Kassenmittel,

3. die Verwahrung von Wertgegenstanden,

4. die Buchfuihrung einschlie3lich der Sammlung der
Belege, soweit nicht eine andere Stelle damit beauf-
tragt ist.
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Abschnitt 9
Aufgaben und Organisation der Kasse

§ 38
Aufgaben der Kasse

(1) Zu den Kassengeschaften gehoéren

1. die Annahme der Einzahlungen und die Leistung
der Auszahlungen,

2. die Verwaltung der Kassenmittel,

3. die Verwahrung von Wertgegensténden,

4. die Buchfihrung einschlie3lich der Sammlung der
Belege, soweit nicht eine andere Stelle damit be-
auftragt ist.
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(2) Der Kasse obliegen auRerdem die Mahnung, die
Einleitung der Vollstreckung und die Festsetzung,
Stundung, Niederschlagung und der Erlass von
Mahngebihren, Vollstreckungskosten und Nebenfor-
derungen (Zinsen und Saumniszuschlage), soweit in
anderen Vorschriften nichts anderes bestimmt oder
nicht eine andere Stelle damit beauftragt ist.

(3) Der Kasse kdnnen weitere Aufgaben Ubertragen
werden, soweit Vorschriften dieser Verordnung nicht
entgegenstehen und die Erledigung der Aufgaben

nach den Absatzen 1 und 2 nicht beeintrachtigt wird.

(4) Mit der Festsetzung, Stundung, Niederschlagung
und dem Erlass von Mahngebuhren, Vollstreckungs-
kosten und Nebenforderungen dirfen nur Bedienstete
der Kasse beauftragt werden, die nicht selbst Einzah-
lungen annehmen oder Auszahlungen leisten.

§43
Einrichtung und Geschaftsgang der Kasse

(1) Die Kasse ist so einzurichten, dass

1. sie ihre Aufgaben ordnungsmaRig und wirtschaftlich
erledigen kann,

2. fur die Sicherheit der Bediensteten gegen Uberfélle
angemessen gesorgt ist,

3. Buchungsmaschinen und andere technische Hilfs-
mittel nicht unbefugt benutzt werden kénnen und

4. die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertge-
gensténde, die Biicher und Belege sicher aufbe-
wahrt werden kdnnen.
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(2) Der Kasse obliegen auRerdem die Mahnung, die
Vollstreckung, die Festsetzung, Stundung, Nieder-
schlagung und der Erlass von Mahngebiihren, Voll-
streckungskosten und Nebenforderungen (Zinsen und
Saumniszuschlage), soweit in anderen Vorschriften
nichts anderes bestimmt oder nicht eine andere Stelle
damit beauftragt ist.

(3) Der Kasse kdnnen weitere Aufgaben Ubertragen
werden, soweit Vorschriften dieser Verordnung nicht
entgegenstehen und die Erledigung der Aufgaben

nach den Absétzen 1 und 2 nicht beeintrachtigt wird.

(4) Mit der Festsetzung, Stundung, Niederschlagung
und dem Erlass von Mahngebuhren, Vollstreckungs-
kosten und Nebenforderungen sollen nur Beschéftigte
der Kasse beauftragt werden, die nicht selbst Einzah-
lungen annehmen oder Auszahlungen leisten.

§43
Einrichtung und Geschaftsgang der Kasse

(1) Die Kasse ist so einzurichten, dass

1. sie ihre Aufgaben ordnungsmafig und wirtschaftlich
erledigen kann,

2. fir die Sicherheit der Beschaftigten gegen Uberfalle
angemessen gesorgt ist,

3. Datenverarbeitungseinrichtungen oder —systeme,
Automaten fir den Zahlungsverkehr und andere
technische Hilfsmittel nicht unbefugt benutzt werden
kénnen und

4. die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertge-
genstande, die Biicher und Belege sicher aufbe-
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(2) Der Kasse obliegen au3erdem die Mahnung, die
Vollstreckung, die Festsetzung, Stundung, Nieder-
schlagung und der Erlass von Mahngebiihren, Voll-
streckungskosten und Nebenforderungen (Zinsen und
Saumniszuschlage), soweit in anderen Vorschriften
nichts anderes bestimmt oder nicht eine andere Stelle
damit beauftragt ist.

(3) Der Kasse kdnnen weitere Aufgaben Ubertragen
werden, soweit Vorschriften dieser Verordnung nicht
entgegenstehen und die Erledigung der Aufgaben
nach den Abs. 1 und 2 nicht beeintrachtigt wird.

(4) Mit der Festsetzung, Stundung, Niederschlagung
und dem Erlass von Mahngebuhren, Vollstreckungs-
kosten und Nebenforderungen sollen nur Beschéftigte
der Kasse beauftragt werden, die nicht selbst Einzah-
lungen annehmen oder Auszahlungen leisten.

§39
Einrichtung und Geschaftsgang der Kasse

(1) Die Kasse ist so einzurichten, dass

1. sie ihre Aufgaben ordnungsmaRig und wirtschaft-
lich erledigen kann,

2. fur die Sicherheit der Beschéftigten gegen Uber-
falle angemessen gesorgt ist,

3. Datenverarbeitungseinrichtungen oder —systeme,
Automaten fir den Zahlungsverkehr und andere
technische Hilfsmittel nicht unbefugt benutzt wer-
den kénnen und

4. die Zahlungsmittel, die zu verwahrenden Wertge-
genstande, die Blicher und Belege sicher aufbe-
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(2) Zahlungsverkehr und Buchfiihrung sollen nicht von
denselben Bediensteten wahrgenommen werden.

(3) Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage und
Einzugsermachtigungen, Schecks und Postschecks
sind von zwei Bediensteten zu unterzeichnen.

(4) *Sendungen, die an die Kasse gerichtet sind, sind
ihr ungeéffnet zuzuleiten. > Zahlungsmittel und
Wertsendungen, die bei einer anderen Dienststelle
eingehen, sind unverziglich an die Kasse weiterzulei-
ten.

8§44
Zahlstellen

tzur Erledigung von Kassengeschaften kdnnen Zahl-
stellen als Teile der Kasse eingerichtet werden; ihnen
kénnen auch Aufgaben nach § 42 Abs. 2 und 3 tber-
tragen werden. *§ 42 Abs. 4 gilt entsprechend. ® Die
Aufgaben der einzelnen Zahlstellen werden durch
Dienstanweisung geregelt.

§ 45
Handvorschiisse

! Zur Leistung geringfiigiger Barzahlungen, die regel-
maRig anfallen, kdnnen einzelnen Dienststellen oder
einzelnen Bediensteten Handvorschiisse gewéhrt
werden. >Wenn kein kiirzerer Zeitraum bestimmt wird,
ist tiber die Handvorschiisse monatlich abzurechnen. *
Die erforderlichen MaRnahmen fiir die ordnungsmaf3i-
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wahrt werden kdnnen.

(2) Zahlungsverkehr und Buchfiihrung sollen nicht von
denselben Beschaftigten wahrgenommen werden.

(3) Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrdge, Ein-
zugsermachtigungen und Schecks sind von zwei Be-
schéftigten zu unterzeichnen. Beim Einsatz automati-
sierter Verfahren kénnen die Unterschriften durch
elektronische Signaturen (8 87 Nr. 12) ersetzt werden.

(4) *Sendungen, die an die Kasse gerichtet sind, sind
ihr ungedffnet zuzuleiten. ? Zahlungsmittel und
Wertsendungen, die bei einer anderen Dienststelle
eingehen, sind unverzuglich an die Kasse weiterzulei-
ten.

8§44
Zahlstellen

Lzur Erledigung von Kassengeschéaften kénnen Zahl-
stellen als Teile der Kasse eingerichtet werden; ihnen
kénnen auch Aufgaben nach § 42 Abs. 2 und 3 tiber-
tragen werden. % § 42 Abs. 4 gilt entsprechend. * Die
Aufgaben der einzelnen Zahlstellen werden durch
Dienstanweisung geregelt.

8§ 45
Handvorschiisse, Einnahmekassen und Zahlun-
gen mit Hilfe von Automaten

(1) Zur Leistung geringfligiger Zahlungen oder als
Wechselgeld kénnen einzelnen Dienststellen oder
einzelnen Beschaftigten Handvorschiisse in bar, mit-
tels Geldkarte oder bargeldlos liber ein Girokonto der
Kommune gewiahrt werden. >Wenn kein kiirzerer Zeit-
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wahrt werden kdnnen.

(2) Zahlungsverkehr und Buchfiihrung sollen nicht von
denselben Beschaftigten wahrgenommen werden.

(3) "Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage,
Einzugsermachtigungen und Schecks sind von zwei
Beschaftigten zu unterzeichnen. Beim Einsatz auto-
matisierter Verfahren kénnen die Unterschriften durch
elektronische Signaturen (8 98 Nr. 21) ersetzt werden.

(4) *Sendungen, die an die Kasse gerichtet sind, sind
ihr ungedffnet zuzuleiten. >Zahlungsmittel und
Wertsendungen, die bei einer anderen Dienststelle
eingehen, sind unverzuglich an die Kasse weiterzulei-
ten.

840
Zahlstellen

Zur Erledigung von Kassengeschaften kbénnen Zahl-
stellen als Teile der Kasse eingerichtet werden; ihnen
kénnen auch Aufgaben nach § 38 Abs. 2 und 3 Uber-
tragen werden. %§ 38 Abs. 4 gilt entsprechend. °Die
Aufgaben der einzelnen Zahlstellen werden durch
Dienstanweisung geregelt.

8§41
Handvorschiisse, Einnahmekassen und Zahlun-
gen mit Hilfe von Automaten

(1) 'Zur Leistung geringfiigiger Zahlungen oder als
Wechselgeld kénnen einzelnen Organisationseinhei-
ten oder einzelnen Beschéftigten Handvorschisse in
bar, mittels Geldkarte oder bargeldlos tber ein Giro-
konto der Kommune gewahrt werden. Wenn kein
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ge Verwaltung der Handvorschiisse werden durch
Dienstanweisung geregelt.

8§ 46
Weitere Kassengeschifte

(1) Die Kasse soll die Aufgaben der Sonderkassen mit
erledigen.

(2) ' Die Kasse darf Aufgaben nach § 42 Abs. 1 und 2
fur andere (fremde Kassengeschafte) nur erledigen,
wenn dies durch Gesetz oder auf Grund eines Geset-
zes bestimmt oder durch Dienstanweisung angeordnet
ist. 2 Eine solche Anordnung ist nur zulassig, wenn sie
im Interesse der Gebietskorperschaft liegt und ge-
wabhrleistet ist, dass die fremden Kassengeschéfte bei
der Prifung der Kasse mitgeprift werden kénnen.

(3) Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fur die
Erledigung fremder Kassengeschéfte entsprechend,
soweit nicht durch Gesetz oder auf Grund eines Ge-
setzes etwas anderes bestimmt ist.
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raum bestimmt wird, ist Uber die Handvorschiisse

monatlich, spatestens zum Jahresabschluss abzu-

rechnen. > Die erforderlichen MaRnahmen fiir die ord-
nungsmafige Verwaltung der Handvorschiisse wer-
den durch Dienstanweisung geregelt.

(2) *Fur die Annahme von Zahlungen kénnen Einnah-
mekassen (Geldannahmestellen) errichtet werden.
°Fir Einnahmekassen gelten die Regelungen fiir
Handvorschisse sinngema.

(3) *Wenn Zahlungen mit Hilfe von Automaten ange-
nommen werden, ist wochentlich abzurechnen. Im
Ubrigen gelten die Abséatze 1 und 2 entsprechend.

§ 46
Weitere Kassengeschifte

(1) Die Kasse soll die Aufgaben der Sonderkassen
und der gesonderten Kassen mit erledigen.

(2) ' Die Kasse darf Aufgaben nach § 42 Abs. 1 und 2
fur andere (fremde Kassengeschafte) nur erledigen,
wenn dies durch Gesetz oder auf Grund eines Geset-
zes bestimmt oder durch Dienstanweisung angeordnet
ist. 2Eine solche Anordnung ist nur zulassig, wenn sie
im Interesse der Gebietskorperschaft liegt und ge-
wahrleistet ist, dass die fremden Kassengeschéfte bei
der Prufung der Kasse mitgeprift werden kénnen.

(3) Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fur die
Erledigung fremder Kassengeschafte entsprechend,
soweit nicht durch Gesetz oder auf Grund eines Ge-
setzes etwas anderes bestimmt ist.
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kirzerer Zeitraum bestimmt wird, ist iber die Hand-
vorschiisse monatlich, spatestens zum Jahresab-
schluss abzurechnen. ®Die erforderlichen MaRnahmen
fur die ordnungsmaRige Verwaltung der Handvor-
schiisse werden durch Dienstanweisung geregelt.

(2) *Fur die Annahme von Zahlungen kénnen Einnah-
mekassen (Geldannahmestellen) errichtet werden.
’Fiir Einnahmekassen gelten die Regelungen fiir
Handvorschiisse sinngemali.

(3) *Wenn Zahlungen mit Hilfe von Automaten ange-
nommen werden, ist wochentlich abzurechnen. *Im
Ubrigen gelten Abs. 1 und 2 entsprechend.

§42
Weitere Kassengeschifte

(1) Die Kasse soll die Aufgaben der Sonderkassen
und der gesonderten Kassen miterledigen.

(2) 'Die Kasse darf Aufgaben nach § 38 Abs. 1 und 2
fur andere (fremde Kassengeschafte) nur erledigen,
wenn dies durch Gesetz oder auf Grund eines Geset-
zes bestimmt oder durch Dienstanweisung angeordnet
ist. 2Eine solche Anordnung ist nur zulassig, wenn sie
im Interesse der Gebietskorperschaft liegt und ge-
wahrleistet ist, dass die fremden Kassengeschéfte bei
der Prufung der Kasse mitgeprift werden kénnen.

(3) Die Vorschriften dieser Verordnung gelten fur die
Erledigung fremder Kassengeschafte entsprechend,
soweit nicht durch Gesetz oder auf Grund eines Ge-
setzes etwas anderes bestimmt ist.
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ABSCHNITT 10
Zahlungsverkehr

8§47
Allgemeines

(1) Der Zahlungsverkehr ist nach Méglichkeit unbar
abzuwickeln.

(2) *Zahlungsmittel diirfen nur in den Raumen der
Kasse und nur von den damit beauftragten Bedienste-
ten angenommen oder ausgehandigt werden. % Au-
RBerhalb dieser Raume dirfen Zahlungsmittel nur von
solchen Personen angenommen oder ausgehandigt
werden, die hierzu besonders ermachtigt sind. * Sie
kénnen mit einem Wechselgeldvorschuss ausgestattet
werden.

(3) Die Kasse darf einem Bediensteten der Gebiets-
korperschaft keine Zahlungsmittel zur Weitergabe an
andere aushandigen, es sei denn, dass die Weiterga-
be der Zahlungsmittel zum Dienstauftrag des Bediens-
teten gehdrt oder er die Zahlungsmittel als gesetzli-
cher Vertreter oder als Bevollméachtigter in Empfang
nehmen kann.

8§48
Schecks, Postschecks und Wechsel

(1) Fur die Entgegennahme von Schecks, Post-
schecks und Wechseln und fir die Fuhrung eines
Scheckiberwachungsbuchs und eines Wechseliiber-
wachungsbuchs gelten die Bestimmungen der Anlage.

(2) *Wechsel durfen nur als Sicherheit entgegenge-
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ABSCHNITT 11
Zahlungsverkehr

8§47
Allgemeines

(1) Der Zahlungsverkehr ist nach Mdglichkeit unbar
abzuwickeln.

(2) *Zzahlungsmittel diirfen nur in den Raumen der
Kasse und nur von den damit beauftragten Beschéftig-
ten angenommen oder ausgehandigt werden. ~ Au-
Rerhalb dieser Raume dirfen Zahlungsmittel nur von
dazu besonders erméchtigten Personen oder mit Hilfe
von Automaten angenommen oder ausgehandigt wer-
den. ® Die ermachtigten Personen kénnen mit einem
Wechselgeldvorschuss ausgestattet werden.

(3) Die Kasse darf einem Beschéftigten der Gebiets-
korperschaft keine Zahlungsmittel zur Weitergabe an
andere aushandigen, es sei denn, dass die Weiterga-
be der Zahlungsmittel zum Dienstauftrag des Beschaf-
tigten gehort oder er die Zahlungsmittel als gesetzli-
cher Vertreter oder als Bevollméchtigter in Empfang
nehmen kann.

8§48
Geldkarten, Debitkarten, Kreditkarten, Schecks
und Wechsel

(1) Neben den gesetzlichen Zahlungsmitteln dirfen
Einzahlungen mittels Geldkarten, Debitkarten, Kredit-
karten oder Schecks entgegengenommen werden.

(2) Wechsel dirfen nur als Sicherheit entgegenge-
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Abschnitt 10
Zahlungsverkehr

§43
Allgemeines

(1) Der Zahlungsverkehr ist nach Mdglichkeit unbar
abzuwickeln.

(2) 'zahlungsmittel diirfen nur in den Raumen der
Kasse und nur von den damit beauftragten Beschéftig-
ten angenommen oder ausgehandigt werden. ’Au-
Rerhalb dieser Raume dirfen Zahlungsmittel nur von
dazu besonders erméachtigten Personen oder mit Hilfe
von Automaten angenommen oder ausgehandigt wer-
den. *Die erméachtigten Personen kénnen mit einem
Wechselgeldvorschuss ausgestattet werden.

(3) Die Kasse darf einem Beschéftigten der Gebiets-
korperschaft keine Zahlungsmittel zur Weitergabe an
andere aushandigen, es sei denn, dass die Weiterga-
be der Zahlungsmittel zum Dienstauftrag des Beschaf-
tigten gehort oder er die Zahlungsmittel als gesetzli-
cher Vertreter oder als Bevollméchtigter in Empfang
nehmen kann.

8§44
Geldkarten, Debitkarten, Kreditkarten, Schecks
und Wechsel

(1) Neben den gesetzlichen Zahlungsmitteln durfen
Einzahlungen mittels Geldkarten, Debitkarten oder
Kreditkarten oder Schecks entgegengenommen wer-
den.
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nommen werden. 2Auszahlungen darfen nicht durch
Wechsel geleistet werden.

§ 49
Erfordernis der Kassenanordnung

(1) Die Kasse darf, wenn in dieser Verordnung nichts
anderes bestimmt ist, nur auf Grund einer schriftlichen
Anordnung (Kassenanordnung) die in § 37 Abs. 1
genannten Kassengeschéfte erledigen.

(2) Sie darf Kassenanordnungen, die in der Form nicht
den Vorschriften entsprechen oder die sonst zu Be-
denken Anlass geben, erst ausfihren, wenn die an-
ordnende Stelle die Anordnung berichtigt hat oder sie
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nommen werden. Auszahlungen durfen nicht durch
Wechsel geleistet werden.

(3)'Die Entgegennahme von Schecks und Wechseln
ist in geeigneter Weise zu tiberwachen. *Von der Fiih-
rung eines Scheck- und Wechseliiberwachungsbu-
ches kann abgesehen werden, wenn die fiir die Nach-
verfolgung wesentlichen Angaben auf andere Weise
festgehalten sind, die Verbindung mit der Buchfiihrung
hergestellt werden kann und die Abwicklung tber-
wacht wird.

(4) Auszahlungen sollen nicht mittels Debit- oder Kre-
ditkarten geleistet werden.

(5) Welche Einzahlungen und Auszahlungen mittels
Geld-, Debit- oder Kreditkarten angenommen oder
geleistet werden diirfen, wird durch Dienstanweisung

geregelt.

§ 49
Erfordernis der Kassenanordnung

(1) Die Kasse darf, wenn in dieser Verordnung nichts
anderes bestimmt ist, nur auf Grund einer schriftlichen
oder bei automatisierten Verfahren auf elektronischem
Wege ubermittelten Anordnung (Kassenanordnung)
die in § 38 Abs. 1 genannten Kassengeschéfte erledi-
gen.

(2) Sie darf Kassenanordnungen, die in der Form nicht
den Vorschriften entsprechen oder die sonst zu Be-

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

(2) *Wechsel dirfen nur als Sicherheit entgegenge-
nommen werden. Auszahlungen diirfen nicht durch
Wechsel geleistet werden.

(3) 'Die Entgegennahme von Schecks und Wechseln
ist in geeigneter Weise zu tiberwachen. Von der Fiih-
rung eines Scheck- und Wechselliberwachungsbu-
ches kann abgesehen werden, wenn die fir die Nach-
verfolgung wesentlichen Angaben auf andere Weise
festgehalten sind, die Verbindung mit der Buchfiihrung
hergestellt werden kann und die Abwicklung tber-
wacht wird.

(4) Auszahlungen sollen nicht mittels Debit- oder Kre-
ditkarten geleistet werden.

(5) Welche Einzahlungen und Auszahlungen mittels
Geld-, Debit- oder Kreditkarten angenommen oder
geleistet werden durfen, wird durch Dienstanweisung
geregelt.

§ 45
Erfordernis der Kassenanordnung

(1) Die Kasse darf, wenn in dieser Verordnung nichts
anderes bestimmt ist, nur auf Grund einer schriftlichen
oder bei automatisierten Verfahren auf elektronischem
Wege ubermittelten Anordnung (Kassenanordnung)
die in 8 34 Abs. 1 genannten Kassengeschafte erledi-
gen.

(2) Sie darf Kassenanordnungen, die in der Form nicht
den Vorschriften entsprechen oder die sonst zu Be-
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aufrechterhalt.
8§50
Ausnahmen vom Erfordernis der Kassenanord-
nung

(1) 'Ist fiir die Kasse zu erkennen, dass sie emp-
fangsberechtigt ist, hat sie Einzahlungen auch ohne
Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen. 2
Die Annahmeanordnung ist unverziiglich einzuholen.

(2) Ohne Annahmeanordnung dirfen angenommen

und gebucht werden

1. Kassenmittel, die die Kasse von einer anderen Stel-
le fur Auszahlungen fir Rechnung dieser Stelle er-
halt,

2. Einzahlungen, die irrttimlich bei der Kasse einge-
zahlt und nach Absatz 3 Nr. 2 zurtickgezahlt oder
weitergeleitet werden,

3. Einzahlungen, die die Kasse nach § 42 Abs. 2
selbst festsetzt.

(3) Ohne Auszahlungsanordnung durfen ausgezahlt

und gebucht werden

1. die an eine andere Stelle abzufihrenden Mittel, die
fur deren Rechnung angenommen wurden,

2. irrttmlich eingezahlte Betrage, die an den Einzahler
zuruckgezahlt oder an den Empfangsberechtigten
weitergeleitet werden.
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denken Anlass geben, erst ausfiihren, wenn die an-
ordnende Stelle die Anordnung berichtigt hat oder sie
aufrechterhalt.

8§50
Ausnahmen vom Erfordernis der Kassenanord-
nung

(1) *Ist fur die Kasse zu erkennen, dass sie emp-
fangsberechtigt ist, hat sie Einzahlungen auch ohne
Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen. 2
Die Annahmeanordnung ist unverziglich einzuholen.

(2) *Ohne Annahmeanordnung diirffen angenommen

und gebucht werden

1. Kassenmittel, die die Kasse von einer anderen Stel-
le fur Auszahlungen fir Rechnung dieser Stelle er-
halt,

2. Einzahlungen, die irrtimlich bei der Kasse einge-
zahlt und nach Absatz 3 Nr. 2 zurtickgezahlt oder
weitergeleitet werden,

3. Einzahlungen, die die Kasse nach § 42 Abs. 2
selbst festsetzt. ’In den Féallen des § 41 Abs. 1 Satz
3 kann die Annahmeanordnung entfallen.

(3) Ohne Auszahlungsanordnung dirfen ausgezahlt

und gebucht werden

1. die an eine andere Stelle abzufihrenden Mittel, die
fur deren Rechnung angenommen wurden,

2. irrtimlich eingezahlte Betrage, die an den Einzahler
zurtickgezahlt oder an den Empfangsberechtigten
weitergeleitet werden.
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denken Anlass geben, erst ausfiihren, wenn die an-
ordnende Stelle die Anordnung berichtigt hat oder sie
aufrechterhalt.

8 46
Ausnahmen vom Erfordernis der Kassenanord-
nung

(1) "Ist fur die Kasse zu erkennen, dass sie emp-
fangsberechtigt ist, hat sie Einzahlungen auch ohne
Annahmeanordnung anzunehmen und zu buchen.
’Die Annahmeanordnung ist unverziglich einzuholen.

(2) *Ohne Annahmeanordnung diirfen angenommen

und gebucht werden

1. Kassenmittel, die die Kasse von einer anderen
Stelle fur Auszahlungen fiir Rechnung dieser Stel-
le erhalt,

2. Einzahlungen, die irrtimlich bei der Kasse einge-
zahlt und nach Abs. 3 Nr. 2 zurlickgezahlt oder
weitergeleitet werden,

3. Einzahlungen, die die Kasse nach § 38 Abs. 2
selbst festsetzt.

’In den Fallen des § 37 Abs. 1 Satz 3 kann die An-

nahmeanordnung entfallen.

(3) Ohne Auszahlungsanordnung dirfen ausgezahlt

und gebucht werden

1. die an eine andere Stelle abzufiihrenden Mittel,
die fur deren Rechnung angenommen wurden,

2. irrtimlich eingezahlte Betrage, die an den Einzah-
ler zurtickgezahlt oder an den Empfangsberechtig-
ten weitergeleitet werden.
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§51
Einzahlungsquittung

(1) ' Die Kasse hat tiber jede Einzahlung, die durch
Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird, dem
Einzahler eine Quittung zu erteilen. > Davon ausge-
nommen sind Einzahlungen, die den Gegenwert fur
verkaufte Wertzeichen, geldwerte Drucksachen oder
andere durch Dienstanweisung bestimmte geringwer-
tige Waren oder Dienstleistungen darstellen. ® Uber
sonstige Einzahlungen hat die Kasse nur auf Verlan-
gen Quittungen zu erteilen; dabei ist der Zahlungsweg
anzugeben.

(2) *Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines
Schecks oder Postschecks bewirkt, ist das in der Quit-
tung anzugeben. % In diesem Fall hat die Quittung den
Vermerk "Eingang vorbehalten" zu enthalten.

(3) *Die Form der Quittung und die Befugnis zu ihrer
Erteilung wird durch Dienstanweisung geregelt. ’Die
Regelung muss den Anforderungen an einen sicheren
Zahlungsverkehr gentgen. % Die Namen und Unter-
schriftsproben der zur Unterzeichnung ermachtigten
Bediensteten sind durch Aushang bekanntzumachen.
* Dabei ist auch anzugeben, in welchen Fallen verein-
fachte Quittungen erteilt werden.

§52
Verfahren bei zwangsweiser Einziehung

! Gehen Einnahmen nicht rechtzeitig ein und sind sie
erfolglos angemahnt, so hat die Kasse unverziglich
die Vollstreckung einzuleiten oder zu veranlassen. 2
Sie kann hiervon zunéchst absehen, wenn zu erken-
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§51
Einzahlungsquittung

(1) ' Die Kasse hat tiber jede Einzahlung, die durch
Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird, dem
Einzahler eine Quittung zu erteilen. > Davon ausge-
nommen sind Einzahlungen, die den Gegenwert flr
verkaufte Wertzeichen, geldwerte Drucksachen oder
andere durch Dienstanweisung bestimmte geringwer-
tige Waren oder Dienstleistungen darstellen. ® Uber
sonstige Einzahlungen hat die Kasse nur auf Verlan-
gen Quittungen zu erteilen; dabei ist der Zahlungsweg
anzugeben.

(2) *Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines
Schecks oederPostschecks-bewirkt, ist das in der Quit-
tung anzugeben. % In diesem Fall hat die Quittung den
Vermerk "Eingang vorbehalten" zu enthalten.

(3) ' Die Form der Quittung und die Befugnis zu ihrer
Erteilung wird durch Dienstanweisung geregelt. ’Die
Regelung muss den Anforderungen an einen sicheren
Zahlungsverkehr geniigen. ® Bie-Namen-und-Unter-

schriftsproben-derzur-Unterzeichnung-ermachtigten

§52
Verfahren bei zwangsweiser Einziehung

! Gehen Einnahmen nicht rechtzeitig ein und sind sie
erfolglos angemahnt, so hat die Kasse unverziglich
die Vollstreckung einzuleiten oder zu veranlassen. 2
Sie kann hiervon zunéchst absehen, wenn zu erken-
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§ 47
Einzahlungsquittung

(1) 'Die Kasse hat tiber jede Einzahlung, die durch
Ubergabe von Zahlungsmitteln entrichtet wird, dem
Einzahler eine Quittung zu erteilen. “Davon ausge-
nommen sind Einzahlungen, die den Gegenwert flr
verkaufte Wertzeichen, geldwerte Drucksachen oder
andere durch Dienstanweisung bestimmte geringwer-
tige Waren oder Dienstleistungen darstellen. *Uber
sonstige Einzahlungen hat die Kasse nur auf Verlan-
gen Quittungen zu erteilen; dabei ist der Zahlungsweg
anzugeben.

(2) *Wird die Einzahlung durch Ubergabe eines
Schecks oder Postschecks bewirkt, ist das in der Quit-
tung anzugeben. 2In diesem Fall hat die Quittung den
Vermerk "Eingang vorbehalten" zu enthalten.

(3) 'Die Form der Quittung und die Befugnis zu ihrer
Erteilung wird durch Dienstanweisung geregelt. ’Die
Regelung muss den Anforderungen an einen sicheren
Zahlungsverkehr gentgen.

§ 48
Verfahren bei zwangsweiser Einziehung

'Gehen Einzahlungen nicht rechtzeitig ein und sind sie
erfolglos angemahnt, so hat die Kasse unverziglich
die Vollstreckung einzuleiten oder zu veranlassen.
’Sie kann hiervon zunachst absehen, wenn zu erken-
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nen ist, dass

1. die Vollziehung des der Annahmeanordnung
zugrunde liegenden Bescheids ausgesetzt wird,

2. eine Stundung, Niederschlagung oder ein Erlass in
Betracht kommt.

®In diesen Féllen hat sie unverzuglich die Entschei-

dung der zustandigen Dienststelle herbeizufihren.

§53
Auszahlungen

(1) ' Die Kasse hat die Auszahlungen zu den Fallig-
keitstagen zu leisten. 2 Sie soll Forderungen des Emp-
fangsberechtigten gegen eigene Forderungen auf-
rechnen.

(2) Auszahlungen fur Rechnung einer anderen Stelle
sollen nur insoweit geleistet werden, als Kassenmittel
aus Einzahlungen fir diese Stelle oder aus deren
Bestanden zur Verfiigung stehen.

§54
Dauerauftrags- und Lastschrifteinzugsverfahren

! Die Kasse kann angewiesen werden, ein Kreditinsti-

tut zu beauftragen oder einen Empfangsberechtigten

zu ermachtigen, Forderungen bestimmter Art vom

Konto der Kasse abzubuchen (Dauerauftragsverfah-

ren) oder abbuchen zu lassen (Lastschrifteinzugsver-

fahren). 2 Eine solche Anweisung darf der Kasse nur

erteilt werden, wenn

1. zu erwarten ist, dass der Empfangsberechtigte ord-
nungsmafiig mit der Kasse abrechnet,

2. die Forderungen des Empfangsberechtigten zeitlich
und der H6he nach abzuschéatzen sind und

3. gewahrleistet ist, dass das Kreditinstitut den im
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nen ist, dass

1. die Vollziehung des der Annahmeanordnung
zugrunde liegenden Bescheids ausgesetzt wird,

2. eine Stundung, Niederschlagung oder ein Erlass in
Betracht kommt.

®In diesen Fallen hat sie unverzuglich die Entschei-

dung der zustandigen Dienststelle herbeizufihren.

§53
Auszahlungen

(1) ' Die Kasse hat die Auszahlungen zu den Fallig-
keitstagen zu leisten. 2 Sie soll Forderungen des Emp-
fangsberechtigten gegen eigene Forderungen auf-
rechnen.

(2) Auszahlungen fir Rechnung einer anderen Stelle
sollen nur insoweit geleistet werden, als Kassenmittel
aus Einzahlungen fir diese Stelle oder aus deren
Besténden zur Verfigung stehen.

§54
Dauerauftrags- und Lastschrifteinzugsverfahren

! Die Kasse kann angewiesen werden, ein Kreditinsti-

tut zu beauftragen oder einen Empfangsberechtigten

zu ermachtigen, Forderungen bestimmter Art vom

Konto der Kasse abzubuchen (Dauerauftragsverfah-

ren) oder abbuchen zu lassen (Lastschrifteinzugsver-

fahren). 2 Eine solche Anweisung darf der Kasse nur

erteilt werden, wenn

1. zu erwarten ist, dass der Empfangsberechtigte ord-
nungsmafig mit der Kasse abrechnet,

2. die Forderungen des Empfangsberechtigten zeitlich
und der Hohe nach abzuschéatzen sind und

3. gewabhrleistet ist, dass das Kreditinstitut den im
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nen ist, dass

1. die Vollziehung des der Annahmeanordnung zu-
grunde liegenden Bescheids ausgesetzt wird,

2. eine Stundung, Niederschlagung oder ein Erlass
in Betracht kommt.

®In diesen Fallen hat sie unverzuglich die Entschei-

dung der zustandigen Dienststelle herbeizufihren.

§ 49
Auszahlungen

(1) Die Kasse hat die Auszahlungen zu den Fallig-
keitstagen zu leisten. Sie soll Forderungen des Emp-
fangsberechtigten gegen eigene Forderungen auf-
rechnen.

(2) Auszahlungen fir Rechnung einer anderen Stelle
sollen nur insoweit geleistet werden, als Kassenmittel
aus Einzahlungen fir diese Stelle oder aus deren
Besténden zur Verfigung stehen.

§50
Dauerauftrags- und Lastschrifteinzugsverfahren

Die Kasse kann angewiesen werden, ein Kreditinsti-
tut zu beauftragen oder einen Empfangsberechtigten
zu ermachtigen, Forderungen bestimmter Art vom
Konto der Kasse abzubuchen (Dauerauftragsverfah-
ren) oder abbuchen zu lassen (Lastschrifteinzugsver-
fahren). °Eine solche Anweisung darf der Kasse nur
erteilt werden, wenn
1. zu erwarten ist, dass der Empfangsberechtigte
ordnungsmaRig mit der Kasse abrechnet,
2. die Forderungen des Empfangsberechtigten zeit-
lich und der H6he nach abzuschéatzen sind und
3. gewabhrleistet ist, dass das Kreditinstitut den im
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Lastschrifteinzugsverfahren abgebuchten Betrag
auf dem Konto der Kasse wieder gutschreibt, wenn
die Kasse in angemessener Frist der Abbuchung
widerspricht.
%\Von der Voraussetzung nach Satz 2 Nr. 3 kann ab-
gesehen werden, wenn der Empfangsberechtigte eine
juristische Person des offentlichen Rechts ist.

§55
Auszahlungsnachweise

(1) ' Die Kasse darf nur gegen Quittung bar auszah-
len. 2 Der Kassenverwalter kann einen anderen Nach-
weis zulassen, wenn dem Empfanger die Ausstellung
einer Quittung nicht moglich ist oder nicht zugemutet
werden kann. ®In diesen Féllen ist die Auszahlung
durch einen bei der Auszahlung anwesenden Zeugen
zu bescheinigen.

(2) *Bei unbaren Auszahlungen ist auf der Auszah-
lungsanordnung durch die Kasse zu bescheinigen, an
welchem Tag und auf welchem Weg die Zahlung ge-
leistet worden ist. * Falls eine Auszahlungsanordnung
nicht vorgeschrieben oder nach § 39 allgemein erteilt
ist, ist dies auf der sachlichen und rechnerischen
Feststellung nach § 40 Abs. 1 und § 41 Abs. 2 oder
auf einem besonderen Blatt zu bescheinigen. ® Statt
dieser Bescheinigung der Kasse kann auch eine Be-
scheinigung des Kreditinstituts Gber die Zahlung mit
dem Beleg verbunden werden.

§ 56
Besorgung des Zahlungsverkehrs durch Stellen
aullerhalb der eigenen Verwaltung
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Lastschrifteinzugsverfahren abgebuchten Betrag
auf dem Konto der Kasse wieder gutschreibt, wenn
die Kasse in angemessener Frist der Abbuchung
widerspricht.
®\Von der Voraussetzung nach Satz 2 Nr. 3 kann ab-
gesehen werden, wenn der Empfangsberechtigte eine
juristische Person des 6ffentlichen Rechts ist.

§55
Auszahlungsnachweise

(1) ' Die Kasse darf nur gegen Quittung bar auszah-
len. 2 Der Kassenverwalter kann einen anderen Nach-
weis zulassen, wenn dem Empfanger die Ausstellung
einer Quittung nicht moglich ist oder nicht zugemutet
werden kann. ®In diesen Féllen ist die Auszahlung
durch einen bei der Auszahlung anwesenden Zeugen
Zu bescheinigen.

(2) 'Bei unbaren Auszahlungen ist auf der Auszah-
lungsanordnung, oder auf einem besonderen Beleg zu

bescheinigen oder innerhalb des automatisierten Ver-
fahrens zu dokumentieren, an welchem Tag und auf
welchem Wegq die Zahlung geleistet worden ist. “Falls
eine Auszahlungsanordnung nicht vorgeschrieben
oder nach § 40 allgemein erteilt ist, kann die Beschei-
nigung auch auf der sachlichen und rechnerischen
Feststellung nach § 41 Abs. 1 erfolgen. *Statt dieser
Bescheinigung der Kasse kann auch eine Bescheini-
gung des Kreditinstituts Gber die Zahlung mit dem
Beleg verbunden werden.

§ 56
Besorgung des Zahlungsverkehrs durch Stellen
aulRerhalb der eigenen Verwaltung
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Lastschrifteinzugsverfahren abgebuchten Betrag
auf dem Konto der Kasse wieder gutschreibt,
wenn die Kasse in angemessener Frist der Abbu-
chung widerspricht.
%\/on der Voraussetzung nach Satz 2 Nr. 3 kann abge-
sehen werden, wenn der Empfangsberechtigte eine
juristische Person des offentlichen Rechts ist.

§51
Auszahlungsnachweise

Sl) !Die Kasse darf nur gegen Quittung bar auszahlen.
Der Kassenverwalter kann einen anderen Nachweis

zulassen, wenn dem Empfanger die Ausstellung einer
Quittung nicht mdglich ist oder nicht zugemutet wer-
den kann. *In diesen Fallen ist die Auszahlung durch
einen bei der Auszahlung anwesenden Zeugen zu
bescheinigen.

(2) 'Bei unbaren Auszahlungen ist auf der Auszah-
lungsanordnung oder auf einem besonderen Beleg zu
bescheinigen oder innerhalb des automatisierten Ver-
fahrens zu dokumentieren, an welchem Tag und auf
welchem Weg die Zahlung geleistet worden ist. *Falls
eine Auszahlungsanordnung nicht vorgeschrieben
oder nach § 36 allgemein erteilt ist, kann die Beschei-
nigung auch auf der sachlichen und rechnerischen
Feststellung nach § 37 Abs. 1 erfolgen. >Statt dieser
Bescheinigung der Kasse kann auch eine Bescheini-
gung des Kreditinstituts Gber die Zahlung mit dem
Beleg verbunden werden.

§52
Besorgung des Zahlungsverkehrs durch Stellen
aulRerhalb der eigenen Verwaltung
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(1) Wird der Zahlungsverkehr ganz oder zum Teil
durch eine Stelle auBerhalb der eigenen Verwaltung
besorgt, muss inshesondere gewahrleistet sein, dass
1. Zahlungsanordnungen vor Ubersendung an die
erledigende Stelle registriert werden, wenn nicht die

Betrage vorher zum Soll gestellt wurden,

2. die Zahlungsanordnungen an die beauftragte Stelle
nicht unbefugt geandert werden kénnen,
3. die beauftragte Stelle

a) mindestens monatlich mit der Kasse abrechnet,
wenn nicht eine unmittelbare Abrechnung mit ei-
ner anderen Stelle angeordnet ist,

b) die Auszahlungsnachweise fir die einzelnen
Auszahlungen der Kasse als Belege Uberlasst
oder ihr schriftlich bestétigt, dass die Zahlungen
auftragsgeman geleistet worden sind; im letzte-
ren Fall missen die Auszahlungsnachweise von
der beauftragten Stelle nach § 71 Abs. 2 und §
82 geordnet und aufbewahrt und fir Prifungen
bereitgestellt werden,

c) Angelegenheiten, die ihr durch die Erledigung der
Kassengeschéfte zur Kenntnis gelangen, nicht
unbefugt verwertet oder weitergibt,

d) im Fall eines Verschuldens fiir Schaden eintritt,

4. den fir die Kasse zustandigen Prifungsorganen

Gelegenheit gegeben wird, sich von der ordnungs-

mafigen Abwicklung des Zahlungsverkehrs an Ort

und Stelle zu vergewissern.

(2) *Die beauftragte Stelle muss ihre Nachweise tiber
die Ein- und Auszahlungen wie Vorbicher zum Zeit-
buch fithren. ? Die Kasse hat die von der beauftragten
Stelle angenommenen Einzahlungen oder geleisteten
Auszahlungen zusammengefasst in ihre Zeitblcher zu
Ubernehmen und am Tag zu buchen, an dem die be-
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(1) Wird der Zahlungsverkehr ganz oder zum Teil

durch eine Stelle aul3erhalb der eigenen Verwaltung

besorgt, muss insbesondere gewahrleistet sein, dass

1. Zahlungsanordnungen vor Ubersendung an die
erledigende Stelle registriert werden, wenn nicht die
Betrage vorher zum Soll gestellt wurden,

2. die Zahlungsanordnungen an die beauftragte Stelle
nicht unbefugt geédndert werden kénnen,
3. die beauftragte Stelle

a) mindestens monatlich mit der Kasse abrechnet,
wenn nicht eine unmittelbare Abrechnung mit ei-
ner anderen Stelle angeordnet ist,

b) die Auszahlungsnachweise fiir die einzelnen
Auszahlungen der Kasse als Belege Uberlasst
oder ihr schriftlich bestétigt, dass die Zahlungen
auftragsgeman geleistet worden sind; im letzte-
ren Fall missen die Auszahlungsnachweise von
der beauftragten Stelle nach § 71 Abs. 2 und §
82 geordnet und aufbewahrt und fiir Prifungen
bereitgestellt werden,

¢) Angelegenheiten, die ihr durch die Erledigung der
Kassengeschéfte zur Kenntnis gelangen, nicht
unbefugt verwertet oder weitergibt,

d) im Fall eines Verschuldens fiir Schaden eintritt,

4. den flr die Kasse zustandigen Prifungsorganen

Gelegenheit gegeben wird, sich von der ordnungs-

mafigen Abwicklung des Zahlungsverkehrs an Ort

und Stelle zu vergewissern.

(2) *Die beauftragte Stelle muss ihre Nachweise (iber
die Ein- und Auszahlungen wie Vorbiicher zum Zeit-

buch fithren. ? Die Kasse hat die von der beauftragten
Stelle angenommenen Einzahlungen oder geleisteten
Auszahlungen zusammengefasst in ihre Zeitbilicher zu
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(1) Wird der Zahlungsverkehr ganz oder zum Teil

durch eine Stelle auZerhalb der eigenen Verwaltung

besorgt, muss insbesondere gewahrleistet sein, dass

1. Zahlungsanordnungen vor Ubersendung an die
erledigende Stelle registriert werden, wenn sie
nicht auf andere Weise erfasst sind,

2. die Zahlungsanordnungen an die beauftragte Stel-
le nicht unbefugt geandert werden kdnnen,

3. die beauftragte Stelle
a) mindestens monatlich mit der Kasse abrech-

net, wenn nicht eine unmittelbare Abrechnung
mit einer anderen Stelle angeordnet ist,

b) die Auszahlungsnachweise fir die einzelnen
Auszahlungen der Kasse als Belege Uberlasst
oder ihr schriftlich bestétigt, dass die Zahlun-
gen auftragsgemal geleistet worden sind; im
letzteren Fall missen die Auszahlungsnach-
weise von der beauftragten Stelle nach § 67
Abs. 2 und § 69 Abs. 2 geordnet und aufbe-
wabhrt und fur Prifungen bereitgestellt werden,

c) Angelegenheiten, die ihr durch die Erledigung
der Kassengeschafte zur Kenntnis gelangen,
nicht unbefugt verwertet oder weitergibt,

d) im Fall eines Verschuldens fur Schaden ein-
tritt,

4. den fur die Kasse zustandigen Prufungsorganen
Gelegenheit gegeben wird, sich von der ord-
nungsmafigen Abwicklung des Zahlungsverkehrs
an Ort und Stelle zu vergewissern.

(2) 'Die beauftragte Stelle muss ihre Nachweise nach
MaRgabe der §§ 61 ff. filhren. °Die Kasse hat die von
der beauftragten Stelle angenommenen Einzahlungen
oder geleisteten Auszahlungen zusammengefasst in
ihre Bicher zu Gibernehmen und am Tag zu buchen,
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auftragte Stelle mit der Kasse abrechnet.

ABSCHNITT 11
Verwaltung der Kassenmittel, der Wertgegenstan-
de und anderer Gegenstande

§ 57
Verwaltung der Kassenmittel

(1) ' Die Kasse hat darauf zu achten, dass die fiir die
Auszahlungen erforderlichen Kassenmittel rechtzeitig
verfugbar sind. ? Der Bestand an Bargeld und die Gut-
haben auf den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinsti-
tuten errichteten Konten sind auf den fiir Zahlungen
notwendigen Umfang zu beschrénken. 3 Voriiberge-
hend nicht benétigte Kassenmittel sind so anzulegen,
dass sie bei Bedarf verfiigbar sind. * Die Bewirtschaf-
tung des Kassenbestands wird durch Dienstanwei-
sung geregelt.

(2) Die anordnenden Stellen haben die Kasse unver-
zuglich zu unterrichten, wenn mit gréR3eren Ein- oder
Auszahlungen zu rechnen ist.

(3) ' Der Kassenbestand wird erforderlichenfalls aus
Mitteln der allgemeinen Rucklage oder durch Kassen-
kredite verstarkt. 2 Sobald eine Verstarkung des Kas-
senbestands erforderlich wird, hat der Kassenverwal-
ter dem hierfur zustandigen Vorgesetzten so rechtzei-
tig Mitteilung zu machen, dass er fur eine fristgeméalie
Bereitstellung der Mittel sorgen kann. ® Der Kassen-
verwalter hat darauf hinzuwirken, dass die Verstar-
kung des Kassenbestands bald abgewickelt werden
kann.
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Ubernehmen und am Tag zu buchen, an dem die be-
auftragte Stelle mit der Kasse abrechnet.

ABSCHNITT 12
Verwaltung der Kassenmittel, der Wertgegenstan-
de und anderer Gegenstande

§ 57
Verwaltung der Kassenmittel

(1) ' Die Kasse hat darauf zu achten, dass die fiir die
Auszahlungen erforderlichen Kassenmittel rechtzeitig
verfugbar sind. ? Der Bestand an Bargeld und die Gut-
haben auf den fiir den Zahlungsverkehr bei Kreditinsti-
tuten errichteten Konten sind auf den fiir Zahlungen
notwendigen Umfang zu beschranken. * Voriiberge-
hend nicht benétigte Kassenmittel sind so anzulegen,
dass sie bei Bedarf verfiigbar sind. * Die Bewirtschaf-
tung des Kassenbestands wird durch Dienstanwei-
sung geregelt.

(2) Die anordnenden Stellen haben die Kasse unver-
zuglich zu unterrichten, wenn mit gré3eren Ein- oder
Auszahlungen zu rechnen ist.

(3) ' Der Kassenbestand wird erforderlichenfalls aus
Mitteln der allgemeinen Ruicklage oder durch Kassen-
kredite verstarkt. 2 Sobald eine Verstarkung des Kas-
senbestands erforderlich wird, hat der Kassenverwal-
ter dem hierflir zustandigen Vorgesetzten so rechtzei-
tig Mitteilung zu machen, dass er fir eine fristgeméaie
Bereitstellung der Mittel sorgen kann. % Der Kassen-
verwalter hat darauf hinzuwirken, dass die Verstér-
kung des Kassenbestands bald abgewickelt werden
kann.
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an dem die beauftragte Stelle mit der Kasse abrech-
net.

Abschnitt 11
Verwaltung der Kassenmittel, der Wertgegenstan-
de und anderer Gegenstande

§53
Verwaltung der Kassenmittel

(1) 'Die Kasse hat darauf zu achten, dass die fiir die
Auszahlungen erforderlichen Kassenmittel rechtzeitig
verfugbar sind (Liquiditatsplanung). “Der Bestand an
Bargeld und die Guthaben auf den fur den Zahlungs-
verkehr bei Kreditinstituten errichteten Konten sind auf
den fir Zahlungen notwendigen Umfang zu beschran-
ken. *Voriibergehend nicht benétigte Kassenmittel
sind so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfuigbar sind.
“Die Bewirtschaftung des Kassenbestands wird durch
Dienstanweisung geregelt.

(2) Die anordnenden Stellen haben die Kasse unver-
zuglich zu unterrichten, wenn mit gré3eren Ein- oder
Auszahlungen zu rechnen ist.

(3) *Soweit fir die Kasse keine anderen Mittel zur
Verfligung stehen, kénnen zur Sicherung der Liquiditat
Kassenkredite aufgenommen werden. 2Sobald Kas-
senkredite erforderlich sind, hat der Kassenverwalter
dem hierfur zustandigen Vorgesetzten so rechtzeitig
Mitteilung zu machen, dass er fir eine fristgemafe
Bereitstellung der Mittel sorgen kann. ®Der Kassen-
verwalter hat darauf hinzuwirken, dass die Kassen-
kredite bald abgewickelt werden kdnnen.
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§58
Aufbewahrung und Beférderung von Zahlungsmit-
teln

(1) * zahlungsmittel und Vordrucke fur Schecks, Post-
schecks und Uberweisungsauftrage sind sicher aufzu-
bewahren. ? Durch Dienstanweisung wird bestimmt,
welche Sicherheitsvorkehrungen fur die Aufbewah-
rung sowie flr die Beforderung von Zahlungsmitteln
zu treffen sind.

(2) Die Kasse darf Zahlungsmittel, die nicht zum Kas-
senbestand gehdren, und Gegenstande, die ihr nicht

zur Verwahrung zugewiesen sind, nicht im Kassenbe-
héalter aufbewahren.

§59
Verwahrung von Wertgegenstanden

(1) *Urkunden, die Vermégensrechte verbriefen oder
nachweisen, sind von der Kasse zu verwahren. ? Das
gleiche gilt fur Kostenmarken, andere Wertzeichen mit
Ausnahme von Postwertzeichen und fur geldwerte
Drucksachen, die nach § 51 Abs. 1 Satz 1 ohne Quit-
tung abgegeben werden. > Wertpapiere sollen einem
Kreditinstitut gegen Depotschein zur Verwahrung und
Verwaltung Gibergeben werden.

(2) * Uber die Annahme und Auslieferung der zu ver-
wahrenden Wertgegenstande ist Buch zu fithren. * Die
Annahme und Auslieferung sind zu quittieren. ° § 47
Abs. 2 und 3, § 58 Abs. 1, 88 61 und 62 gelten ent-
sprechend.

(3) Verwahrt die Kasse Wertpapiere, hat sie die Aus-
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§58
Aufbewahrung und Beférderung von Zahlungsmit-
teln

(1) * zahlungsmittel und Vordrucke fiir Schecks Post-
sehecks-und Uberweisungsauftrage sind sicher aufzu-
bewahren. ? Durch Dienstanweisung wird bestimmt,
welche Sicherheitsvorkehrungen fir die Aufbewahrung
sowie fur die Beforderung von Zahlungsmitteln zu
treffen sind.

(2) Die Kasse darf Zahlungsmittel, die nicht zum Kas-
senbestand gehdren, und Gegenstande, die ihr nicht

zur Verwahrung zugewiesen sind, nicht im Kassenbe-
héalter aufbewahren.

§59
Verwahrung von Wertgegenstanden

(1) *Urkunden, die Vermogensrechte verbriefen oder
nachweisen, sind von der Kasse zu verwahren. ? Das
gleiche gilt fur Kostenmarken, andere Wertzeichen mit
Ausnahme von Postwertzeichen und fir geldwerte
Drucksachen, die nach § 51 Abs. 1 Satz 1 ohne Quit-
tung abgegeben werden.  Wertpapiere sollen einem
Kreditinstitut gegen Depotschein zur Verwahrung und
Verwaltung Ubergeben werden.

(2) *Uber die Annahme und Auslieferung der zu ver-
wahrenden Wertgegenstande ist Buch zu fiihren. ? Die
Annahme und Auslieferung sind zu quittieren. °§ 47
Abs. 2 und 3, § 58 Abs. 1, 88§ 61 und 62 gelten ent-
sprechend.

(3) Verwahrt die Kasse Wertpapiere, hat sie die Auslo-
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§54
Aufbewahrung und Beférderung von Zahlungsmit-
teln

(1) *zahlungsmittel und Vordrucke fiir Schecks und
Uberweisungsauftrage sind sicher aufzubewahren.
Durch Dienstanweisung wird bestimmt, welche Si-
cherheitsvorkehrungen fir die Aufbewahrung sowie fiir
die Beforderung von Zahlungsmitteln zu treffen sind.

(2) Die Kasse darf Zahlungsmittel, die nicht zum Kas-
senbestand gehdren, und Gegenstande, die ihr nicht

zur Verwahrung zugewiesen sind, nicht im Kassenbe-
héalter aufbewahren.

§55
Verwahrung von Wertgegenstanden

(1) *Urkunden, die Vermogensrechte verbriefen oder
nachweisen, sind von der Kasse zu verwahren. “Das
gleiche gilt fur Kostenmarken, andere Wertzeichen mit
Ausnahme von Postwertzeichen und fir geldwerte
Drucksachen, die nach § 47 Abs. 1 Satz 1 ohne Quit-
tung abgegeben werden. *Wertpapiere sollen einem
Kreditinstitut gegen Depotschein zur Verwahrung und
Verwaltung Ubergeben werden.

(2) *Uber die Annahme und Auslieferung der zu ver-
wahrenden Wertgegenstande ist Buch zu fiihren. *Die
Annahme und Auslieferung sind zu quittieren. %g 43
Abs. 2 und 3, § 54 Abs. 1, 88 57 und 58 gelten ent-
sprechend.

(3) Verwahrt die Kasse Wertpapiere, hat sie die Auslo-
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losung und Kindigung sowie die Zinstermine zu
Uberwachen und die sonstigen Aufgaben des Verwah-
rers nach dem Depotgesetz wahrzunehmen.

(4) Durch Dienstanweisung kann eine andere Dienst-
stelle mit der Verwahrung und Buchfiihrung beauftragt
werden.

§ 60
Verwahrung von anderen Gegenstanden

! Andere Gegenstande, die der Gebietskorperschaft
gehdoren oder von ihr zu verwahren sind, kénnen in
geeigneten Fallen der Kasse zur Verwahrung zuge-
wiesen werden. °§ 42 Abs. 3 und § 59 Abs. 2 gelten
entsprechend.

ABSCHNITT 12
Buchfiihrung

Erster Unterabschnitt Allgemeines

§61
Grundsatze fir die Buchfihrung

(1) Die Buchfuhrung muss ordnungsméaRig, sicher und
wirtschaftlich sein.

(2) Die Aufzeichnungen in den Blichern miissen voll-
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sung und Kindigung sowie die Zinstermine zu tber-
wachen und die sonstigen Aufgaben des Verwahrers
nach dem Depotgesetz wahrzunehmen.

(4) Durch Dienstanweisung kann eine andere Dienst-
stelle mit der Verwahrung und Buchfiihrung beauftragt
werden.

§60
Verwahrung von anderen Gegenstanden

! Andere Gegenstande, die der Gebietskorperschaft
gehoren oder von ihr zu verwahren sind, kdnnen in
geeigneten Fallen der Kasse zur Verwahrung zuge-
wiesen werden. °§ 42 Abs. 3 und § 59 Abs. 2 gelten
entsprechend.

ABSCHNITT 13
Buchfihrung

Erster Unterabschnitt Allgemeines

§61
Grundsatze fur die Buchfihrung

(1) Die Buchfuhrung muss ordnungsmafig, sicher und
wirtschatftlich sein.

(2) Die Aufzeichnungen in den Blichern miissen voll-
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sung und Kindigung sowie die Zinstermine zu tber-
wachen und die sonstigen Aufgaben des Verwahrers
nach dem Depotgesetz wahrzunehmen.

(4) Durch Dienstanweisung kann eine andere Dienst-
stelle mit der Verwahrung und Buchfiihrung beauftragt
werden.

§ 56
Verwahrung von anderen Gegenstanden

'Andere Gegenstéande, die der Gebietskorperschaft
gehoren oder von ihr zu verwahren sind, kdnnen in
geeigneten Fallen der Kasse zur Verwahrung zuge-
wiesen werden. °§ 38 Abs. 3 und § 55 Abs. 2 gelten
entsprechend.

Abschnitt 12
Buchfihrung, Inventur, Inventar

§ 57
Grundsatze fir die Buchfihrung

(1) Die Buchfuhrung hat

1. die Aufstellung des Jahresabschlusses und die
Durchfiihrung des Planvergleichs zu ermdglichen,

2. die Uberpriifung des Umgangs mit 6ffentlichen
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sténdig, richtig, klar, tGibersichtlich und nachprifbar
sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.
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standig, richtig, klar, tbersichtlich und nachprifbar
sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.
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Mitteln im Hinblick auf Rechtmafigkeit, Wirtschaft-
lichkeit und Sparsamkeit zu ermdglichen und

3. Informationen fur den Haushaltsvollzug und fur die
kinftige Haushaltsplanung bereitzustellen.

(2) *zur Erfilllung der in Abs. 1 genannten Zwecke
sind Bicher zu fuhren, in denen

1. alle Vorgange, die zu einer Anderung der Hohe
oder der Zusammensetzung des Vermdgens, des
Eigenkapitals, der Sonderposten, der Riickstel-
lungen oder der Verbindlichkeiten fuhren,

2. alle Aufwendungen und Ertrage,
3. alle Ein- und Auszahlungen und

4. die sonstigen, wirtschaftlichen Vorgéange, insbe-
sondere durchlaufende Finanzmittel,

nach den Grundséatzen ordnungsmanRiger kommunaler
Buchfihrung aufgezeichnet werden. “Die Buchflhrung
muss so beschaffen sein, dass sie einem sachver-
stéandigen Dritten innerhalb angemessener Zeit einen
Uberblick tiber die Geschaftsvorfalle und liber die
wirtschaftliche Lage vermitteln kann. ®Die Geschafts-
vorfalle missen sich in ihrer Entstehung und Abwick-
lung verfolgen lassen.

(3) Die Buchfiihrung muss ordnungsmaRig, sicher und
wirtschatftlich sein.

(4) Die Aufzeichnungen in den Buchern missen voll-
standig, richtig, klar, Ubersichtlich und nachprifbar
sein; sie sind zeitnah vorzunehmen.
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§62
Form und Sicherung der Blcher

(1) *Die Biicher kénnen in Form von magnetischen
oder sonstigen visuell nicht lesbaren Speichern (Spei-
cherbuchfiihrung) oder in visuell lesbarer Form (ge-
bunden, geheftet, in Loseblatt- oder Karteiform) ge-
filhrt werden. ? Durch Dienstanweisung wird bestimmt,
in welcher Form die Blcher gefuhrt werden.

(2) Bei der Speicherbuchfiihrung muss sichergestellt

sein, dass

1. nur dokumentierte, von der durch Dienstanweisung
bestimmten Stelle freigegebene und giiltige Verfah-
ren und Programme verwendet werden,

2. die Daten vollstandig und richtig erfasst, eingege-
ben, verarbeitet und ausgegeben werden,

3. in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt ein-
gegriffen werden kann,

4. die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und
nicht unbefugt verandert werden kénnen,

5. die Buchungen bis zum Ablauf der Aufbewahrungs-
fristen der Bicher jederzeit in angemessener Frist
ausgedruckt werden kénnen; § 82 Abs. 3 bleibt un-
berihrt,

6. die Unterlagen, die fiir den Nachweis der ord-
nungsmafigen maschinellen Abwicklung der Bu-
chungsvorgange erforderlich sind, einschliellich ei-
nes Verzeichnisses uUber den Aufbau der Datensét-
ze und die Dokumentation der verwendeten Pro-
gramme bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist fur
Bucher verfugbar bleiben,

7. Berichtigungen der Bicher protokolliert und die
Protokolle wie Belege aufbewahrt werden,

8. die Tatigkeitsbereiche Organisation, Programmie-
rung, Erfassung, Verarbeitung und Ausgabe der
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§62
Form und Sicherung der Bicher

(1) *Die Biicher konnen mit Hilfe automatisierter Ver-
fahren oder in visuell lesbarer Form (gebunden, gehef-
tet, in Loseblatt- oder Karteiform) gefiihrt werden.
?Durch Dienstanweisung wird die Form der Buchfiih-
rung und die Sicherung des Buchungsverfahrens ge-
regelt.’ Die Biicher sind durch geeignete MaBnahmen
gegen Verlust, Wegnahme und Veranderungen zu
schitzen.

(2)_* Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintra-
gungen urkundenecht vorzunehmen. ° Sie diirfen nur
zur Berichtigung von Schreib- und Rechenfehlern und
sonstigen offensichtlichen Unrichtigkeiten geéndert
werden.  Anderungen miissen so vorgenommen wer-
den, dass die urspriingliche Eintragung lesbar bleibt.
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§58
Form und Sicherung der Bicher

(1) 'Die Biicher kénnen mit Hilfe automatisierter Ver-
fahren oder in visuell lesbarer Form (gebunden, gehef-
tet, in Loseblatt- oder Karteiform) gefiihrt werden.
’Durch Dienstanweisung wird die Form der Buchfiih-
rung und die Sicherung des Buchungsverfahrens ge-
regelt. °Die Biicher sind durch geeignete MaRnahmen
gegen Verlust, Wegnahme und Veranderungen zu
schitzen.

(2) 'Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintra-
gungen urkundenecht vorzunehmen. *Sie diirfen nur
zur Berichtigung von Schreib- und Rechenfehlern und
sonstigen offensichtlichen Unrichtigkeiten geandert
werden. *Anderungen miissen so vorgenommen wer-
den, dass die urspriingliche Eintragung lesbar bleibt.
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Daten gegeneinander abgegrenzt und die dafir
Verantwortlichen bestimmt werden.

(3) *Bei visuell lesbarer Buchfiihrung sind die Eintra-
gungen urkundenecht vorzunehmen. ? Sie durfen nur
zur Berichtigung von Schreib- und Rechenfehlern und
sonstigen offensichtlichen Unrichtigkeiten geéndert
werden. ® Anderungen miissen so vorgenommen wer-
den, dass die urspriingliche Eintragung lesbar bleibt.
*Werden die visuell lesbaren Buchungen in einem
automatisierten Verfahren vorgenommen, gelten Ab-
satz 2 Nrn. 1 bis 3, 6 und 8 entsprechend.

(4) *Durch Dienstanweisung wird das Nahere tiber
die Sicherung des Buchungsverfahrens geregelt. 2 Die
Bicher sind durch geeignete Malinahmen gegen Ver-
lust, Wegnahme und Veranderungen zu schitzen.

8§63
Besorgung der Buchfuhrung durch Stellen aul3er-
halb der eigenen Verwaltung

' Wird die Buchung der Einzahlungen und Auszahlun-
gen ganz oder zum Teil von Stellen auf3erhalb der
eigenen Verwaltung besorgt, muss insbesondere ge-
wahrleistet sein, dass

1. die Belege vor der Ubersendung an die beauftragte
Stelle registriert werden,

2. die fir die Kasse zustandigen Prufungsorgane sich
von der ordnungsmaRigen Erledigung der Buchun-
gen vergewissern kdnnen,

3. der Kasse rechtzeitig die Tagesabschliisse (8§ 72),
Zwischenabschlisse (8§ 73) und der Jahresab-
schluss (8 74) ubermittelt werden.

?Im Ubrigen gelten § 56 Abs. 1 Nrn. 2 und 3 Buchst. ¢

bis e entsprechend.
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§63
Besorgung der Buchfiihrung durch Stellen aul3er-
halb der eigenen Verwaltung

"Wird die Buchung der Einzahlungen und Auszahlun-
gen ganz oder zum Teil von Stellen aul3erhalb der
eigenen Verwaltung besorgt, muss insbesondere ge-
wahrleistet sein, dass

1. die Belege vor der Ubersendung an die beauftragte
Stelle registriert werden,

2. die fur die Kasse zustandigen Prifungsorgane sich
von der ordnungsmaRigen Erledigung der Buchun-
gen vergewissern kdnnen,

3. der Kasse rechtzeitig die Tagesabschliisse (§ 72),
Zwischenabschlisse (8§ 73) und der Jahresab-
schluss (8 74) ubermittelt werden.

?Im Ubrigen gelten § 56 Abs. 1 Nrn. 2 und 3 Buchst. ¢

bis e entsprechend.
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§59
Besorgung der Buchfiihrung durch Stellen aul3er-
halb der eigenen Verwaltung

'wird die Buchfiihrung ganz oder zum Teil von Stellen
aul3erhalb der eigenen Verwaltung besorgt, muss
insbesondere gewéhrleistet sein, dass

1. die Belege vor der Ubersendung an die beauftrag-
te Stelle registriert werden,

2. die fur die Kasse zustandigen Prufungsorgane
sich von der ordnungsmafigen Erledigung der
Buchungen vergewissern kénnen,

3. der Kasse rechtzeitig die erforderlichen Ergebnis-
se Ubermittelt werden.

’Im Ubrigen gilt § 33 Abs. 1 entsprechend.
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Zweiter Unterabschnitt Bicher fur Einzahlungen und
Auszahlungen

§ 64
Zeitliche und sachliche Buchung

Die Einzahlungen und Auszahlungen sind in zeitlicher
Reihenfolge im Zeitbuch und in sachlicher Ordnung im
Sachbuch zu buchen.

8§65
Zeitbuch

(1) *Im Zeitbuch sind die Einzahlungen und Auszah-

lungen getrennt voneinander einzeln oder nach den

Absatzen 2 und 3 in Summen zusammengefasst zu

buchen. ? Die Buchung umfasst mindestens

1. die laufende Nummer,

2. den Buchungstag,

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachli-
chen Buchung herstellt,

4. den Betrag.

% Gebuchte Betrage dirfen nach dem Tagesabschluss
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Zweiter Unterabschnitt Blicher fir Einzahlungen und
Auszahlungen

§ 64
Zeitliche und sachliche Buchung

Die Einzahlungen und Auszahlungen sind in zeitlicher
Reihenfolge im Zeitbuch und in sachlicher Ordnung im
Sachbuch zu buchen.

8§ 65
Zeitbuch

(1) *Im Zeitbuch sind die Einzahlungen und Auszah-

lungen getrennt voneinander einzeln oder nach den

Abséatzen 2 und 3 in Summen zusammengefasst zu

buchen. * Die Buchung umfasst mindestens

1. die laufende Nummer,

2. den Buchungstag,

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit der sachli-
chen Buchung herstellt,

4. den Betrag.

® Gebuchte Betrage dirfen nach dem Tagesabschluss
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§ 60
Zeitlicher und sachlicher Nachweis der Buchung

(1) Samtliche buchfiuihrungspflichtigen Vorgédnge mus-
sen in zeitlicher und sachlicher Hinsicht nachweisbar
sein.

(2) Die eingerichteten Konten sind in einem Konten-
plan aufzufihren, die den Produktgruppen zugeordne-
ten Produkte in einem Produktplan.

(3) Die Buchfiihrung muss Auswertungen nach der
Haushaltsgliederung, nach dem vom Staatsministeri-
um des Innern bekannt gegebenen Produktrahmen-
plan, nach der sachlichen Ordnung sowie in zeitlicher
Ordnung zulassen.

§61
Zeitlicher Nachweis

(1) *Die Vorgange sind einzeln und getrennt vonein-

ander oder nach Abs. 2 in Summen zusammengefasst

zu buchen. Die Buchung umfasst mindestens

1. die laufende Nummer,

2. den Buchungstag,

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit dem sachli-
chen Nachweis (8§ 63 Abs. 3) herstellt,

4. den Betrag.

*Gebuchte Betrage durfen nach dem Tagesabgleich

nicht mehr geéndert werden.
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nicht mehr geandert werden. * Bei Speicherbuchfiih-
rung ist das Zeitbuch fiir jeden Buchungstag auszu-
drucken.

(2) *Zum Zeitbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden,
aus denen die Ergebnisse mindestens monatlich in
das Zeitbuch tibernommen werden. ? Fiir die Vorbii-
cher gelten Absatz 1 Satze 2 bis 4 entsprechend.

(3) *Im Zeitbuch kénnen mehrere Betrage auf Grund

von Zusammenstellungen von Belegen zusammenge-
fasst gebucht werden. “Die Zusammenstellungen sind
als Belege zur Zeitbuchung aufzubewahren.

8§ 66
Buchungstag

(1) Einzahlungen sind zeitlich zu buchen bei

1. unbaren Zahlungen am Tag, an dem die Kasse von
der Gutschrift Kenntnis erhdlt oder ein Ubersandter
Scheck oder Postscheck bei ihr eingeht,

2. Barzahlungen am Tag des Eingangs der Zah-
lungsmittel,

3. Aufrechnungen am Tag, an dem die Aufrechnungs-
erklarung der Kasse bekannt wird,

4. den von Gelderhebern erhobenen Einzahlungen am
Tag, an dem der Gelderheber mit der Kasse ab-
rechnet.

(2) Auszahlungen sind zeitlich zu buchen bei

1. unbaren Zahlungen am Tag der Hingabe des Auf-
trags an das Kreditinstitut oder der Ubersendung ei-
nes Schecks oder Postschecks oder bei Abbuchungen
im Lastschrifteinzugsverfahren am Tag, an dem die
Kasse von der Abbuchung Kenntnis erhdlt,

2. Barzahlungen am Tag der Ubergabe oder Uber-
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nicht mehr geandert werden.-*Bei-Speicherbuchfih-

rung-ist-das-Zeitbuch-firjeden-Buchungstag-auszu-
drucken:

(2) *Zum Zeitbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt werden,
aus denen die Ergebnisse mindestens monatlich in
das Zeitbuch iibernommen werden. ? Fiir die Vorbii-
cher gelten Absatz 1 Sétze 2 bis 4 entsprechend.

(3) 'Im Zeitbuch kénnen mehrere Betrage auf Grund

von Zusammenstellungen von Belegen zusammenge-
fasst gebucht werden. “Die Zusammenstellungen sind
als Belege zur Zeitbuchung aufzubewahren.

8§ 66
Buchungstag

(1) Einzahlungen sind zeitlich zu buchen bei

1. unbaren Zahlungen am Tag, an dem die Kasse von
der Gutschrift Kenntnis erhélt oder ein Ubersandter
Scheck ederPostseheek bei ihr eingeht,

2. Barzahlungen am Tag des Eingangs der Zah-
lungsmittel,

3. Aufrechnungen am Tag, an dem die Aufrechnungs-
erklarung der Kasse bekannt wird,

4. den von Gelderhebern erhobenen Einzahlungen am
Tag, an dem der Gelderheber mit der Kasse ab-
rechnet.

(2) Auszahlungen sind zeitlich zu buchen bei

1. unbaren Zahlungen am Tag der Hingabe des Auf-
trags an das Kreditinstitut oder der Ubersendung ei-
nes Schecks ederPRostsehecks oder bei Abbuchungen
im Lastschrifteinzugsverfahren am Tag, an dem die
Kasse von der Abbuchung Kenntnis erhalt,

2. Barzahlungen am Tag der Ubergabe oder Ubersen-
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(2) *Es konnen mehrere Betrage auf Grund von Zu-
sammenstellungen von Belegen zusammengefasst
gebucht werden. “Die Zusammenstellungen sind als
Belege zum zeitlichen Nachweis aufzubewahren.

§ 62
Buchungstag der Einzahlungen und Auszahlungen

(1) Einzahlungen sind zeitlich zu buchen bei

1. unbaren Zahlungen am Tag, an dem die Kasse
von der Gutschrift Kenntnis erhdlt oder ein Uber-
sandter Scheck bei ihr eingeht,

2. Barzahlungen am Tag des Eingangs der Zah-
lungsmittel,

3. Aufrechnungen am Tag, an dem die Aufrech-
nungserklarung der Kasse bekannt wird,

4. den von Gelderhebern erhobenen Einzahlungen
am Tag, an dem der Gelderheber mit der Kasse
abrechnet.

(2) Auszahlungen sind zeitlich zu buchen bei

1. unbaren Zahlungen am Tag der Hingabe des Auf-
trags an das Kreditinstitut oder der Ubersendung
eines Schecks oder bei Abbuchungen im Last-
schrifteinzugsverfahren am Tag, an dem die Kas-
se von der Abbuchung Kenntnis erhalt,

2. Barzahlungen am Tag der Ubergabe oder Uber-
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sendung von Bargeld oder der Ubergabe von Schecks
oder Postschecks,

3. Aufrechnungen am Tag, an dem die Einzahlungs-
buchung vorgenommen wird.

(3) Verrechnungen zwischen verschiedenen Bu-
chungsstellen sind am gleichen Tag zu buchen.

(4) *Wird im automatisierten Verfahren gebucht, kén-
nen die Buchungen auch nach den in den Absatzen 1
bis 3 genannten Tagen vorgenommen werden. % Sie
sind unverzuglich und stets unter dem Datum vorzu-
nehmen, das sich aus den Absétzen 1 bis 3 ergibt.

8§67
Sachbuch

(1) *Das Sachbuch ist so einzurichten, dass aus ihm

der kassenmaRige Abschluss und die Haushaltsrech-

nung entwickelt werden kénnen. *Es ist zu gliedern in

1. das Sachbuch fir den Verwaltungshaushalt und
das Sachbuch fiir den Vermdgenshaushalt,

2. das Sachbuch fur Vorschisse (Vorschussbuch) und
das Sachbuch fur Verwahrgelder und andere haus-
haltsfremde Vorgange (Verwahrbuch); das Vor-
schussbuch und das Verwahrbuch kdnnen zusam-
mengefasst werden.

(2) *Im Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und
den Vermogenshaushalt sind die Einzahlungen und
die Auszahlungen nach der Ordnung des Haushalts-
plans zu buchen. ’Die Ordnung fur die Buchung in
den anderen Sachbuchteilen wird durch Dienstanwei-
sung bestimmt, soweit das Staatsministerium des
Innern keine verbindlichen Muster bekannt gegeben
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dung von Bargeld oder der Ubergabe von Schecks

3. Aufrechnungen am Tag, an dem die Einzahlungs-
buchung vorgenommen wird.

3 sl ied

(3) "Wird im automatisierten Verfahren gebucht, kén-
nen die Buchungen auch nach den in den Abséatzen 1
und 2 genannten Tagen vorgenommen werden. % Sie
sind unverziglich und stets unter dem Datum vorzu-
nehmen, das sich aus den Absatzen_1 und 2 ergibt.

8 67
Sachbuch

(1) *Das Sachbuch ist so einzurichten, dass aus ihm

der kassenmafige Abschluss und die Haushaltsrech-

nung entwickelt werden kénnen. Es ist zu gliedern in

1. das Sachbuch fir den Verwaltungshaushalt und
das Sachbuch fur den Vermdgenshaushalt,

2. das Sachbuch fur Vorschiisse (Vorschussbuch) und
das Sachbuch fiir Verwahrgelder und andere haus-
haltsfremde Vorgange (Verwahrbuch); das Vor-
schussbuch und das Verwahrbuch kénnen zusam-
mengefasst werden.

(2) *Im Sachbuch fiir den Verwaltungshaushalt und
den Vermdgenshaushalt sind die Einzahlungen und
die Auszahlungen nach der Ordnung des Haushalts-
plans zu buchen. ’Die Ordnung fur die Buchung in
den anderen Sachbuchteilen wird durch Dienstanwei-
sung bestimmt, soweit das Staatsministerium des
Innern keine verbindlichen Muster bekannt gegeben
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sendung von Bargeld oder der Ubergabe von
Schecks,

3. Aufrechnungen am Tag, an dem die Einzahlungs-
buchung vorgenommen wird.

(3) *Wird im automatisierten Verfahren gebucht, kon-
nen die Buchungen auch nach den in Abs. 1 und Abs.
2 genannten Tagen vorgenommen werden. “Sie sind
unverzuglich und stets unter dem Datum vorzuneh-
men, das sich aus Abs. 1 und Abs. 2 ergibt.

8§63
Sachlicher Nachweis

(1) 'Im sachlichen Nachweis sind die Vorgénge nach
der Ordnung des Jahresabschlusses zu buchen. “Der
sachliche Nachweis enthalt die fur die Aufstellung der
Ergebnisrechnung, der Finanzrechnung und der Ver-
mdogensrechnung erforderlichen Sachkonten.

(2) Die Ordnung fur die Buchung wird durch Dienst-
anweisung bestimmt, soweit das Staatsministerium
des Innern keine verbindlichen Muster bekannt gege-
ben hat.

(3) Der sachliche Nachweis umfasst mindestens

1. die Belegnummer,

2. den Buchungstag,

3. einen Hinweis, der die Verbindung mit dem zeitli-
chen Nachweis (8 61 Abs. 1) und dem Gegenkon-
to herstellt,

4. den Betrag.
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hat.

(3) Die sachliche Buchung umfasst mindestens

1. den zur Sollstellung angeordneten Betrag,

2. die Einzahlung oder Auszahlung,

3. den Buchungstag der Einzahlung oder Auszahlung,

4. einen Hinweis, der die Verbindung mit der zeitlichen
Buchung und dem Beleg herstellt.

(4) * Zum Sachbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt wer-
den, deren Ergebnisse mindestens V|erteljahrllch in
das Sachbuch zu iibernehmen sind. 2 Fiir den Inhalt
der Vorbicher gilt Absatz 3 entsprechend.

§ 68
Buchungen im Sachbuch

! Die Einzahlungen und Auszahlungen sind auf Grund
der Kassenanordnung oder der sachlichen und rech-
nerischen Feststellung nach § 40 Abs. 1 oder § 41
Abs. 2 zum Soll zu stellen. ? Bei Auszahlungen kann
die SoIIsteIIung bis zur Zeitbuchung aufgeschoben
werden. * Die Ist-Buchung im Sachbuch soll mit der
Zeitbuchung vorgenommen werden.

8§69
Weitere Blicher

(1) *Zum Nachweis des Bestands und der Verande-
rungen auf den fur den Zahlungsverkehr bei Kreditin-
stituten errichteten Konten der Kasse |st fur jedes
Konto ein Kontogegenbuch zu filhren. 2 Hiervon kann
abgesehen werden, wenn durch das Zeitbuch oder auf
andere Weise der Bestand und die Veranderungen
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hat.

(3) Die sachliche Buchung umfasst mindestens

1. den zur-Solistellung-angeordneten-Betrag,

2. die Einzahlung oder Auszahlung,

3. den Buchungstag der Einzahlung oder Auszahlung,
4. einen Hinweis, der die Verbindung mit der zeitlichen

Buchung und-dem-Beleg herstellt,

5. die Belegnummer.

(4) *Zum Sachbuch kénnen Vorbiicher gefiihrt wer-
den, deren Ergebnisse mindestens V|erteljahrl|ch in
das Sachbuch zu iibernehmen sind. 2 Fiir den Inhalt
der Vorbticher gilt Absatz 3 entsprechend.

§ 68
Buchungen im Sachbuch

! Die Einzahlungen und Auszahlungen sind auf Grund
der Kassenanordnung oder der sachlichen und rech-
nerischen Feststellung nach 8§ 40Abs—1—ede{—§4&
Abs—2 41 Abs. 1 zum Soll zu stellen. * Bei Auszahlun-
gen kann die SoIIsteIIung bis zur Zeitbuchung aufge-
schoben werden. ° Die Ist-Buchung im Sachbuch soll
mit der Zeitbuchung vorgenommen werden.

8§ 69
Weitere Biicher

(1) *Zum Nachweis des Bestands und der Verande-
rungen auf den fur den Zahlungsverkehr bei Kreditin-
stituten errichteten Konten der Kasse |st fur jedes
Konto ein Kontogegenbuch zu filhren. ? Hiervon kann
abgesehen werden, wenn durch das Zeitbuch oder auf
andere Weise der Bestand und die Veranderungen
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§ 64
Buchungen im sachlichen Nachweis

Die Geschéftsvorfalle sind auf Grund der Kassenan-
ordnung oder der sachlichen und rechnerischen Fest-
stellung nach § 37 Abs. 1 zu buchen.

8§65
Weitere Nachweise

(1) *Uber den Bestand und die Veranderungen auf
den fir den Zahlungsverkehr bei den Kreditinstituten
eingerichteten Konten der Kasse sind Nachweise zu
fuhren, die eine voIIstand|ge und zeitnahe Uberwa-
chung zulassen (§ 68). ’Die Nachweise kénnen fiir
mehrere Jahre gefiihrt werden.
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der Konten Uberwacht werden kénnen.

(2) Zum Nachweis der Tagesabschliisse ist ein Ta-
gesabschlussbuch zu fiihren.

(3) ' Die in den Absatzen 1 und 2 genannten Biicher
konnen fur mehrere Jahre gefiihrt werden.  Bei Spei-
cherbuchfiihrung sind sie fiir jeden Buchungstag aus-
zudrucken.

(4) Durch Dienstanweisung wird bestimmt, welche
weiteren Bucher gefuhrt werden.

8§70
Absetzungen von Einzahlungen und Auszahlun-
gen

(1) 'Die Ruckzahlung zuviel eingegangener Betrage
ist von den Einzahlungen abzusetzen, wenn die Rick-
zahlung im selben Jahr vorgenommen wird, in dem
der Betrag eingegangen ist, oder wenn noch ein ent-
sprechender Haushaltseinnahmerest besteht. %In den
anderen Fallen sind Riickzahlungen als Auszahlungen
zu behandeln.

(2) ' Die Riickzahlung zuviel ausgezahlter Betrage ist
von den Auszahlungen abzusetzen, wenn die Rick-
zahlung im selben Jahr vorgenommen wird, in dem
der Betrag ausgezahlt worden ist, oder wenn noch ein
entsprechender Haushaltsausgaberest besteht. * In
den anderen Fallen sind die Riickzahlungen als Ein-
zahlungen zu behandeln.

(3) Fur Abgaben, abgabeahnliche Entgelte und allge-
meine Zuweisungen ist § 14 Abs. 2 auch bei der Bu-
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der Konten tiberwacht werden kénnen.

(2) Zum Nachweis der Tagesabschliisse ist ein Tages-
abschlussbuch zu fihren.

(3) Die in den Absétzen 1 und 2 genannten Blicher
kénnen fur mehrere Jahre gefiihrt werden. *Bei-Spei-

cherbuehfihrung-sind-sie-fir-jeden-Buchungstag-aus-
zudrucken:

(4) Durch Dienstanweisung wird bestimmt, welche
weiteren Bicher gefuhrt werden.

8§70
Absetzungen von Einzahlungen und Auszahlun-
gen

(1) ! Die Ruckzahlung zuviel eingegangener Betrage
ist von den Einzahlungen abzusetzen, wenn die Rick-
zahlung im selben Jahr vorgenommen wird, in dem
der Betrag eingegangen ist, oder wenn noch ein ent-
sprechender Haushaltseinnahmerest besteht. %In den
anderen Fallen sind Riickzahlungen als Auszahlungen
zu behandeln.

(2) ' Die Ruickzahlung zuviel ausgezahlter Betrage ist
von den Auszahlungen abzusetzen, wenn die Riick-
zahlung im selben Jahr vorgenommen wird, in dem
der Betrag ausgezahlt worden ist, oder wenn noch ein
entsprechender Haushaltsausgaberest besteht. * In
den anderen Fallen sind die Riickzahlungen als Ein-
zahlungen zu behandeln.

(3) Fur Abgaben, abgabeahnliche Entgelte und allge-
meine Zuweisungen ist § 14 Abs. 2 auch bei der Bu-
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(2) Durch Dienstanweisung wird bestimmt, welche
weiteren Nachweise gefuhrt werden.

8§ 66
Absetzungen von Einzahlungen und Auszahlun-
gen

Fur Abgaben, abgabeahnliche Entgelte und allgemei-
ne Zuweisungen ist 8 16 Abs. 1 auch bei der Buchung
anzuwenden.
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chung anzuwenden.

(4) Zweckgebundene Einnahmen, die nicht im Haus-
haltsjahr verwendet werden, kénnen in den Biichern
fur das Haushaltsjahr abgesetzt und in das folgende
Jahr Ubertragen werden.

8§71
Belege

(1) * Die Buchungen miissen durch Kassenanordnun-
gen und Auszahlungsnachweise, ferner durch Unter-
lagen, aus denen sich der Zahlungsgrund ergibt (be-
grindende Unterlagen), belegt sein. *In den Fallen
der 88 39, 50 Abs. 2 Nr. 3 und § 54 tritt an die Stelle
der Zahlungsanordnung nach § 38 die Bestatigung,
dass die sachliche und rechnerische Feststellung vor-
liegt (8 40 Abs. 2 Satz 2).

(2) Die Kassenanordnungen und die Auszahlungs-
nachweise sind nach der sachlichen Buchung zu ord-
nen.
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chung anzuwenden.

(4) Zweckgebundene Einnahmen, die nicht im Haus-
haltsjahr verwendet werden, kénnen in den Biichern
fur das Haushaltsjahr abgesetzt und in das folgende
Jahr Ubertragen werden.

§71
Belege

(1) *Die Buchungen miissen durch Kassenanordnun-
gen und Auszahlungsnachweise, ferner durch Unter-
lagen, aus denen sich der Zahlungsgrund ergibt (be-
grindende Unterlagen), belegt sein. *In den Fallen
der §8 40, 50 Abs. 2 Nr. 3 und § 54 tritt an die Stelle
der Zahlungsanordnung nach § 39 die Bestatigung,
dass die sachliche und rechnerische Feststellung vor-
liegt (8 41 Abs. 2 Satz 2).

(2) " Soweit Biicher mit Hilfe automatisierter Verfahren
im Sinne von 8 62 Abs. 1 gefiihrt werden, kbnnen
begriindende Unterlagen ynmittelbar entweder dauer-
haft auf geeignete nicht verdnderbare elektronische
Speichermedien oder auf Bildtrager ibernommen
werden. Die nicht mehr benétigten Unterlagen sollen
nicht vor Abschluss der értlichen Prifung der Jahres-
rechnung vernichtet werden. Der Zeitpunkt fiir die
Vernichtung ist in Abstimmung mit der Kasse und dem
ortlichen Rechnungsprifungsorgan festzulegen.

(3) Die Kassenanordnungen und die Auszahlungs-
nachweise sind nach der sachlichen Buchung (8 67)
zu ordnen soweit nicht auf andere Weise sichergestellt
ist, dass zeitnah darauf zugegriffen werden kann.

(4) Bei der Ubernahme von Belegen auf Speicherme-
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§ 67
Belege

(1) 'Die Buchungen miissen durch Kassenanordnun-
gen und Auszahlungsnachweise, ferner durch Unter-
lagen, aus denen sich der Grund der Buchung ergibt
(begriindende Unterlagen), belegt sein. ?In den Fallen
der 88 36, 46 Abs. 2 Nr. 3 und § 50 tritt an die Stelle
der Zahlungsanordnung nach § 35 die Bestatigung,
dass die sachliche und rechnerische Feststellung vor-
liegt (8 37 Abs. 2 Satz 2).

(2) 'Soweit Biicher mit Hilfe automatisierter Verfahren
im Sinne von § 33 Abs. 1 gefuhrt werden, kénnen
begrindende Unterlagen entweder auf geeignete,
dauerhafte, nicht veranderbare elektronische Spei-
chermedien oder auf Bildtrager ibernommen werden.
“Die nicht mehr bendtigten Unterlagen sollen nicht vor
Abschluss der ortlichen Priifung der Jahresrechnung
vernichtet werden. *Der Zeitpunkt fiir die Vernichtung
ist in Abstimmung mit der Kasse und dem 6rtlichen
Rechnungsprifungsorgan festzulegen.

(3) Die Kassenanordnungen und die Auszahlungs-
nachweise sind nach dem sachlichen Nachweis (§ 63)
zu ordnen, soweit nicht auf andere Weise sicherge-
stellt ist, dass zeitnah darauf zugegriffen werden kann.

(4) Bei der Ubernahme von Belegen auf Speicherme-
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Dritter Abschnitt
Tagesabschluss, Zwischenabschliisse und Jah-
resabschluss

§72
Tagesabschluss

(1) ' Die Kasse hat

1. an jedem Tag, an dem Zahlungen bewirkt worden
sind, am Schluss der Kassenstunden den Kasse-
nistbestand,

2. fur jeden Buchungstag (8§ 66) unmittelbar nach Ab-
schluss der Zeitbuchung den Kassensollbestand

zu ermitteln und jeweils sofort in das Tagesabschluss-
buch zu tibernehmen. * Die Eintragungen sind von
den an den Ermittlungen beteiligten Bediensteten
und vom Kassenverwalter zu unterschreiben.

(2) *Bei Kassen mit geringem Zahlungsverkehr kann
durch Dienstanweisung zugelassen werden, dass
wochentlich nur ein Abschluss vorgenommen wird.

(3) *Unstimmigkeiten, die sich bei der Gegeniiberstel-
lung des Kassenistbestands und des Kassensollbe-
stands ergeben, sind unverziglich aufzuklaren. Der
Kassenverwalter hat seinem Vorgesetzten in erhebli-
chen Fallen von dem Fehlbetrag unverziiglich Kennt-
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dien oder auf Bildtrager muss sichergestellt werden,

dass die Belege nach der zeitlichen und sachlichen

Buchung ausgewertet werden kénnen und die Wie-

dergabe und die Daten mit den empfangenen Unterla-

gen und Buchungsbelegen bildlich und mit den ande-

ren Unterlagen inhaltlich Gibereinstimmen, wenn sie

lesbar gemacht werden.

Dritter Abschnitt
Tagesabschluss, Zwischenabschlisse und Jah-
resabschluss

§72
Tagesabschluss

(1) ' Die Kasse hat
1. an jedem Tag, an dem Zahlungen bewirkt worden
sind, die sich auf den Kassenbestand auswirken,

am Schluss des Buchungstages (§ 66) oder vor Bu-

chungsbeginn des folgenden Buchungstages der
Kassenstunden den Kassenistbestand,

2. fur jeden Buchungstag (8§ 66) unmittelbar nach Ab-
schluss der Zeitbuchung oder_vor Buchungsbeginn
des folgenden Buchungstages den Kassensollbe-
stand zu ermitteln und jeweils sofort in das Tages-
abschlussbuch zu Gbernehmen.

?Die Eintragungen sind von den an den Ermittlungen
beteiligten Beschaftigten und vom Kassenverwalter
oder einem von ihm Beauftragten zu unterschrei-
ben. ° Erfolgen die Kontogegenbuchfiihrung und die

zeitliche Buchung in einem automatisierten Verfah-
ren, kénnen anstelle des Tagesabschlusses nach

Satz 1 der Barkassenbestand und der Bestand aus
den Kontogegenbulichern ermittelt und dem Bestand

an Zahlungsmitteln sowie dem Bestand auf den fiir
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dien oder auf Bildtrager muss sichergestellt werden,
dass die Belege nach der zeitlichen und sachlichen
Buchung ausgewertet werden kdnnen und die Wie-
dergabe und die Daten mit den empfangenen Unterla-
gen und Buchungsbelegen bildlich und mit den ande-
ren Unterlagen inhaltlich Gbereinstimmen, wenn sie
lesbar gemacht werden.

§ 68
Tagesabgleich

(1) 'Die Kasse hat die Finanzmittelkonten am Schluss
des Buchungstages (8 62) oder vor Buchungsbeginn
des folgenden Buchungstages mit den Bankkonten
und dem Bestand an Zahlungsmitteln abzugleichen.
’Am Ende des Haushaltsjahres sind sie fiir die Aufstel-
lung des Jahresabschlusses abzuschlie3en und der
Bestand an Finanzmitteln ist festzustellen. *Die Ein-
tragungen sind von den an den Ermittlungen beteilig-
ten Beschaftigten und vom Kassenverwalter oder ei-
nem von ihm Beauftragten zu unterschreiben. “Erfolgt
die Buchfiihrung in einem automatisierten Verfahren,
kénnen anstelle des Tagesabgleichs nach Satz 1 der
buchmafige Barkassenbestand und der Bestand aus
dem Kontennachweis (§ 65 Abs. 1) ermittelt und dem
Bestand an Zahlungsmitteln sowie dem Bestand auf
den fur den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten er-
richteten Konten gegenubergestellt werden.

(2) Bei Kassen mit geringem Zahlungsverkehr kann
durch Dienstanweisung zugelassen werden, dass nur
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nis zu geben. $Wird ein Kassenfehlbetrag nicht sofort
ersetzt, ist er zunachst als Vorschuss zu buchen. * Ein
Kassenfehlbetrag ist bei der Aufstellung der Jahres-
rechnung, wenn er langer als sechs Monate unaufge-
klart geblieben ist und Bedienstete nicht haften, im
Verwaltungshaushalt als Ausgabe zu buchen. ° Ein
Kassenliberschuss ist zunachst als Verwahrgeld zu
buchen. ® Bei der Aufstellung der Jahresrechnung ist
er, wenn er langer als sechs Monate unaufgeklart
geblieben ist, im Verwaltungshaushalt zu vereinnah-
men.

8 73 Zwischenabschliisse der Zeit- und Sachblcher

! In bestimmten Zeitabstanden, mindestens vierteljahr-
lich, ist durch einen Zwischenabschluss des Zeitbuchs
und Sachbuchs festzustellen, ob die zeitliche und
sachliche Buchung der Einzahlungen und Auszahlun-
gen Ubereinstimmt. 2 Durch Dienstanweisung kann

-76 -

KommHV-Kameralistik in der Fassung vom
05.10.2007

den Zahlungsverkehr bei Kreditinstituten errichteten
Konten gegeniibergestellt werden.

(2) *Bei Kassen mit geringem Zahlungsverkehr kann
durch Dienstanweisung zugelassen werden, dass
wochentlich nur ein Abschluss vorgenommen wird.

(3) *Unstimmigkeiten, die sich bei der Gegeniiberstel-
lung des Kassenistbestands und des Kassensollbe-
stands ergeben, sind unverziiglich aufzukléren.  Der
Kassenverwalter hat seinem Vorgesetzten in erhebli-
chen Fallen von elnem Kassenfehlbetrag unverziiglich
Kenntnis zu geben. *Wird-ein-Kassenfehlbetrag-nicht
sofort-ersetzt-ist-erzundchst-als Vorsehuss-zu-bu-
chen: Kassenfehlbetrdge und —iiberschisse sind auf
besonderen Konten zu buchen.” EinKassenfehlbetrag
||s"t bei EEI' ’ ‘HISteﬁ"'g ge Jalnfesnleleu # Hllgl' "I“e' el

als-Ausgabezu-buchen- 4Sin,d sie am Ende des

Haushaltsjahres nicht aufgeklart, sind Uberschiisse zu
vereinnahmen und Fehlbetrage auszugleichen.’ Ein
K il . “cl v ;
| 6 . .

! Be__ derAuisteliung der Jah ES'EEI"'H.'.'Q st
€ "I".el“ & Ia,l_nge| &S sleel 1S I;Ie |a|te Iunaulgele_lalt

men:

§ 73 (aufgehoben)-Zwischenabsehlisse-derZeit—und
Sachbil
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ein wochentlicher Abgleich vorgenommen wird.

(3) *Unstimmigkeiten, die sich beim Abgleich ergeben,
sind unverziiglich aufzuklaren. Der Kassenverwalter
hat seinem Vorgesetzten in erheblichen Fallen von
dem Kassenfehlbetrag unverziiglich Kenntnis zu ge-
ben. *Kassenfehlbetrage und —iberschiisse sind auf
besonderen Sachkonten zu buchen. *Sind sie am
Ende des Haushaltsjahres nicht aufgeklart, sind die
Konten erfolgswirksam abzuschlie3en.
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von Zwischenabschlissen abgesehen werden, wenn
die zeitlichen und sachlichen Buchungen in einem
Arbeitsgang vorgenommen werden.

8§74
Jahresabschluss

(1) *Das Zeitbuch und das Sachbuch sind zum Ende
des Haushaltsjahres abzuschliel3en. >Nach dem Ab-
schlusstag durfen nur noch Abschlussbuchungen vor-
genommen werden.

(2) *Der buchméaRige Kassenbestand, die Kassenres-
te und die Haushaltsreste sowie ein Fehlbetrag sind
nach der fur die Zeit- und Sachbuchung vorgeschrie-
benen Ordnung in die Blicher des folgenden Haus-
haltsjahres zu tibernehmen. ? Unerledigte Vorschiisse
und Verwahrgelder sind einzeln unter gegenseitiger
Verweisung in die Bucher des neuen Haushaltsjahres
zu Ubertragen.

ABSCHNITT 13
Nachweise lUber das Vermdgen

875
Bestandsverzeichnisse

(1) *Die Gemeinden, Landkreise und Bezirke haben
Uber die Grundstiicke, grundsticksgleichen Rechte
und beweglichen Sachen, die ihr Eigentum sind oder
ihnen zustehen, Bestandsverzeichnisse zu fithren. 2
Aus den Verzeichnissen mussen Art und Menge sowie
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8§74
Jahresabschluss

(1) *Das Zeitbuch und das Sachbuch sind zum Ende
des Haushaltsjahres abzuschliel3en. ?Nach dem Ab-
schlusstag durfen nur noch Abschlussbuchungen (8§
87 Nr. 1) vorgenommen werden.

(2) *Der buchméaRige Kassenbestand, die Kassenres-
te und die Haushaltsreste sowie ein Fehlbetrag sind
nach der fur die Zeit- und Sachbuchung vorgeschrie-
benen Ordnung in die Blicher des folgenden Haus-
haltsjahres zu tibernehmen. * Unerledigte Vorschiisse
und Verwahrgelder sind einzeln unter gegenseitiger
Verweisung in die Blcher des neuen Haushaltsjahres
Zu Ubertragen.

ABSCHNITT 14
Nachweise Uber das Vermdgen

875
Bestandsverzeichnisse

(1) * Die Gemeinden, Landkreise und Bezirke haben
Uber die Grundstiicke, grundstiicksgleichen Rechte
und beweglichen Sachen, die ihr Eigentum sind oder
ihnen zustehen, Bestandsverzeichnisse zu fiihren. 2
Aus den Verzeichnissen missen Art und Menge sowie
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Lage oder Standort der Gegenstande ersichtlich sein.

(2) Verzeichnisse brauchen nicht gefiihrt zu werden,

soweit

1. sich der Bestand aus Anlagenachweisen ergibt,

2. es sich um bewegliche Sachen handelt, deren An-
schaffungs- oder Herstellungskosten im Einzelfall
oder fur die Sachgesamtheit nicht mehr als finf-
hundert Euro ohne Umsatzsteuer betragen haben,

3. Uber den Bestand von Vorréten eine ausreichende
Kontrolle gewéhrleistet ist oder die Vorrate zum
alsbaldigen Verbrauch bestimmt sind.

§76
Nachweis von Anlagevermégen und Geldanlagen

(1) * Uber Forderungen aus Geldanlagen und Darle-
hen sowie tber Beteiligungen und Wertpapiere sind
Nachweise zu fiihren. “ Forderungen aus Geldanlagen
und Darlehen missen mit ihrem jeweiligen Stand,
Beteiligungen und Wertpapiere in der Regel mit dem
fur sie aufgewendeten Betrag nachgewiesen werden.

(2) * Uber Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte
und bewegliche Sachen, die kostenrechnenden Ein-
richtungen dienen, sind gesondert fiir jede Einrichtung
Anlagenachweise zu fihren. ? In die Anlagenachweise
sind die Anschaffungs- oder Herstellungskosten und
die Abschreibungen aufzunehmen. ° Gleichartige Ge-
genstande oder solche, die einem einheitlichen Zweck
dienen, kénnen zusammengefasst nachgewiesen
werden. *Wenn sich der Bestand von Gegenstanden
in seiner Grol3e und seinem Wert Uber langere Zeit
nicht erheblich verdndert, kann er mit Festwerten
nachgewiesen werden; diese sind in angemessenen
Zeitabstanden zu Uberprifen.
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Lage oder Standort der Gegenstande ersichtlich sein.
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(2) Verzeichnisse brauchen nicht gefiihrt zu werden,

soweit

1. sich der Bestand aus Anlagenachweisen ergibt,

2. es sich um bewegliche Sachen handelt, deren An-
schaffungs- oder Herstellungskosten im Einzelfall
oder fur die Sachgesamtheit nicht mehr als funf-
hundert Euro ohne Umsatzsteuer betragen haben,

3. Uber den Bestand von Vorraten eine ausreichende
Kontrolle gewdhrleistet ist oder die Vorrate zum als-
baldigen Verbrauch bestimmt sind.

§76
Nachweis von Anlagevermdgen und Geldanlagen

(1) *Uber Forderungen aus Geldanlagen und Darle-
hen sowie lber Beteiligungen und Wertpapiere sind
Nachweise zu fiihren. “ Forderungen aus Geldanlagen
und Darlehen missen mit ihrem jeweiligen Stand,
Beteiligungen und Wertpapiere in der Regel mit dem
fur sie aufgewendeten Betrag nachgewiesen werden.

(2) * Uber Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte
und bewegliche Sachen, die kostenrechnenden Ein-
richtungen dienen, sind gesondert fiir jede Einrichtung
Anlagenachweise zu fihren. ? In die Anlagenachweise
sind die Anschaffungs- oder Herstellungskosten und
die Abschreibungen aufzunehmen. ® Gleichartige Ge-
genstande oder solche, die einem einheitlichen Zweck
dienen, kbénnen zusammengefasst nachgewiesen
werden. *Wenn sich der Bestand von Gegenstanden
in seiner Grol3e und seinem Wert Uber langere Zeit
nicht erheblich veré&ndert, kann er mit Festwerten
nachgewiesen werden; diese sind in angemessenen
Zeitabstanden zu tberprufen.
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(3) Absatz 2 gilt nicht fur geringwertige Wirtschaftsgu-
ter im Sinn des Einkommensteuergesetzes.

(4) * Uber Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte
und bewegliche Sachen, die nicht kostenrechnenden
Einrichtungen dienen, sowie Uber sonstige vermo-
genswerte Rechte kdnnen Anlagenachweise gefuhrt
werden. ? Die Absatze 2 und 3 gelten sinngemas.

ABSCHNITT 14
Jahresrechnung

8§77
Bestandteile der Jahresrechnung

(1) Die Jahresrechnung umfasst den kassenmafiigen
Abschluss und die Haushaltsrechnung.

(2) Der Jahresrechnung sind beizufligen

1. eine Vermdgensuibersicht,

2. eine Ubersicht tiber die Schulden und die Riickla-
gen,

3. ein Rechnungsquerschnitt und eine Gruppierungs-
Ubersicht,

4. ein Verzeichnis der beim Jahresabschluss unerle-
digten Vorschiisse und Verwahrgelder,

5. ein Rechenschaftsbericht.

(3) ' Die Bestande und die Veranderungen des Ver-
mdgens sowie der Schulden und Ricklagen kdnnen in
der Jahresrechnung nachgewiesen werden. ? Absatz 2
Nrn. 1 und 2 finden in diesem Fall keine Anwendung.
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(3) Absatz 2 gilt nicht fiir geringwertige Wirtschaftsgi-
ter im Sinn des Einkommensteuergesetzes.

(4) * Uber Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte
und bewegliche Sachen, die nicht kostenrechnenden
Einrichtungen dienen, sowie tber sonstige vermo-
genswerte Rechte kénnen- sind Anlagenachweise zu
fuhren gefihrtwerden—soweit das zur FUhrung einer
Kosten- und Leistungsrechnung nach § 11 a erforder-
lich ist. * Die Absatze 2 und 3 gelten sinngemag.

ABSCHNITT 15
Jahresrechnung

8§77
Bestandteile der Jahresrechnung

(1) Die Jahresrechnung umfasst den kassenmafigen
Abschluss und die Haushaltsrechnung.

(2) Der Jahresrechnung sind beizufiigen

1. eine Vermogensubersicht,

2. eine Ubersicht iiber die Schulden und die Riickla-
gen,

3. ein Rechnungsquerschnitt und eine Gruppierungs-

Ubersicht,

4. ein Verzeichnis der beim Jahresabschluss unerle-
digten Vorschisse und Verwahrgelder,

5. ein Rechenschaftsbericht.

(3) ' Die Bestande und die Veranderungen des Ver-
mdgens sowie der Schulden und Ricklagen kénnen in
der Jahresrechnung nachgewiesen werden. 2 Absatz 2
Nrn. 1 und 2 finden in diesem Fall keine Anwendung.

KommHV-Doppik vom 05.10.2007
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§78
Kassenmalliger Abschluss

Der kassenméaRige Abschluss enthalt

1. die Soll-Einnahmen und die Soll-Ausgaben,

2. die Ist-Einnahmen und die Ist-Ausgaben bis zum
Abschlusstag,

3. die Kasseneinnahme- und die Kassenausgabereste
insgesamt und je gesondert fur den Verwaltungs-
haushalt und den Vermdgenshaushalt sowie fir die
Vorschisse und Verwahrgelder. Als buchmaliger
Kassenbestand ist der Unterschied zwischen der
Summe der Ist-Einnahmen und der Summe der Ist-
Ausgaben auszuweisen.

8§79
Haushaltsrechnung

(1) *In der Haushaltsrechnung sind die in § 78 Satz 1
Nrn. 1 bis 3 genannten Betrage fur die einzelnen
Haushaltsstellen nach der Ordnung des Haushalts-
plans nachzuweisen. 2 Den Soll-Einnahmen und Soll-
Ausgaben des Haushaltsjahres sind die entsprechen-
den Haushaltsansétze gegeniberzustellen. ®Die tber-
und aulRerplanméaBig bewilligten Ausgaben sowie die
nach § 17 gedeckten Mehrausgaben sind nachzuwei-
sen.

(2) *In der Haushaltsrechnung ist ferner bei den ein-
zelnen Haushaltsstellen festzustellen, welche Uber-
tragbaren Ausgabemittel noch verflgbar sind und in
welcher Hohe sie als Haushaltsausgabereste in das
folgende Jahr tUibertragen werden. ?Haushaltseinnah-
mereste durfen nur fir Einnahmen nach § 1 Abs. 1 Nr.
4 und aus der Aufnahme von Krediten gebildet wer-
den, soweit der Eingang der Einnahmen im folgenden
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§78
Kassenmaliger Abschluss

Der kassenméaRige Abschluss enthalt

1. die Soll-Einnahmen und die Soll-Ausgaben,

2. die Ist-Einnahmen und die Ist-Ausgaben bis zum
Abschlusstag,

3. die Kasseneinnahme- und die Kassenausgabereste
insgesamt und je gesondert fur den Verwaltungs-
haushalt und den Vermdgenshaushalt sowie fur die
Vorschiisse und Verwahrgelder. Als buchmaiiger
Kassenbestand ist der Unterschied zwischen der
Summe der Ist-Einnahmen und der Summe der Ist-
Ausgaben auszuweisen.

8§79
Haushaltsrechnung

(1) *In der Haushaltsrechnung sind die in § 78 Satz 1
Nrn. 1 bis 3 genannten Betrage fur die einzelnen
Haushaltsstellen nach der Ordnung des Haushalts-
plans nachzuweisen. % Den Soll-Einnahmen und Soll-
Ausgaben des Haushaltsjahres sind die entsprechen-
den Haushaltsansétze gegenuberzustellen. *Die tiber-
und auRerplanmaBig bewilligten Ausgaben sowie die
nach § 17 gedeckten Mehrausgaben sind nachzuwei-
sen.

(2) *In der Haushaltsrechnung ist ferner bei den ein-
zelnen Haushaltsstellen festzustellen, welche Gber-
tragbaren Ausgabemittel noch verfligbar sind und in
welcher Hohe sie als Haushaltsausgabereste in das
folgende Jahr Gibertragen werden. ?Haushaltseinnah-
mereste durfen nur fir Einnahmen nach § 1 Abs. 1 Nr.
4 und aus der Aufnahme von Krediten gebildet wer-
den, soweit der Eingang der Einnahmen im folgenden

KommHV-Doppik vom 05.10.2007



KommHYV alt (Fassung vom 23.11.2000)

Jahr gesichert ist.

(3) ' Zur Feststellung des Ergebnisses der Haushalts-
rechnung sind die Soll-Einnahmen des Haushaltsjah-
res den Soll-Ausgaben des Haushaltsjahres unter
Berlcksichtigung etwaiger Haushaltsreste gegeniiber-
zustellen. 2 Ein Uberschuss ist in der abzuschlieRen-
den Jahresrechnung der allgemeinen Rucklage zuzu-
fuhren.

§80
Rechnungsabgrenzung

(1) *Als Soll-Einnahmen und Soll-Ausgaben des
Haushaltsjahres sind alle Betrage nachzuweisen, die
bis zum Ende des Haushaltsjahres fallig geworden
oder dariiber hinaus gestundet worden sind. * Nieder-
geschlagene oder erlassene Betrage dirfen nicht als
Soll-Einnahmen oder Soll-Ausgaben nachgewiesen
werden.

(2) Betrage, die im Haushaltsjahr eingehen oder zu
zahlen sind, jedoch erst im folgenden Jahr féllig wer-
den, sowie die Personalausgaben nach § 14 Abs. 4
Satz 2 sind in der Haushaltsrechnung fiir das neue
Haushaltsjahr nachzuweisen.

§81
Anlagen zur Jahresrechnung

(1) Aus der Vermodgenstubersicht muss der Stand des
Vermogens nach § 76 Abs. 1 und 2 zu Beginn und am
Ende des Haushaltsjahres gegliedert nach Arten, fiir
das Vermdgen nach § 76 Abs. 2 auch nach Aufga-
benbereichen ersichtlich sein.
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Jahr gesichert ist.

(3) ' zur Feststellung des Ergebnisses der Haushalts-
rechnung sind die Soll-Einnahmen des Haushaltsjah-
res den Soll-Ausgaben des Haushaltsjahres unter
Berucksichtigung etwaiger Haushaltsreste gegenliber-
zustellen. ? Ein Uberschuss ist in der abzuschlieRen-
den Jahresrechnung der allgemeinen Ricklage zuzu-
fuhren.

§80
Rechnungsabgrenzung

(1) *Als Soll-Einnahmen und Soll-Ausgaben des
Haushaltsjahres sind alle Betradge nachzuweisen, die
bis zum Ende des Haushaltsjahres fallig geworden
oder dartiber hinaus gestundet worden sind. % Nieder-
geschlagene oder erlassene Betrédge dirfen nicht als
Soll-Einnahmen oder Soll-Ausgaben nachgewiesen
werden.

(2) Betrage, die im Haushaltsjahr eingehen oder zu
zahlen sind, jedoch erst im folgenden Jahr féllig wer-
den, sowie die Personalausgaben nach § 14 Abs. 4
Satz 2 sind in der Haushaltsrechnung fiir das neue
Haushaltsjahr nachzuweisen.

§81
Anlagen zur Jahresrechnung

(1) Aus der Vermdgensubersicht muss der Stand des
Vermdgens nach 8 76 Abs. 1 und 2 zu Beginn und am
Ende des Haushaltsjahres gegliedert nach Arten, fur
das Vermdgen nach § 76 Abs. 2 auch nach Aufgaben-
bereichen ersichtlich sein.

KommHV-Doppik vom 05.10.2007
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(2) Aus der Ubersicht iiber die Schulden und Riickla-
gen muss der Stand zu Beginn und zum Ende des
Haushaltsjahres ersichtlich sein, bei den Schulden
gegliedert nach Glaubigern.

(3) Fur den Rechnungsquerschnitt und die Gruppie-
rungsubersicht gelten § 4 Satz 1 Nrn. 2 und 3 sinnge-
mar3.

(4) *Im Rechenschaftsbericht sind insbesondere die
wichtigsten Ergebnisse der Jahresrechnung und er-
hebliche Abweichungen der Jahresergebnisse von
den Haushaltsanséatzen zu erlautern. “ Der Rechen-
schaftsbericht soll auRerdem einen Uberblick tiber die
Haushaltswirtschaft im abgelaufenen Jahr geben.

§82
Aufbewahrung der Jahresrechnung, der Blicher
und Belege

(1) *Die Biicher und Belege sind sicher aufzubewah-
ren. ? Begrindende Unterlagen sind dann zu den Be-
legen zu nehmen, wenn sie nicht bei den anordnen-
den Stellen aufbewahrt werden.

(2) ' Die Jahresrechnung ist dauernd aufzubewahren,
bei Speicherbuchfiihrung in ausgedruckter Form. ? Die
Bicher sind zehn Jahre, die Belege sechs Jahre auf-
zubewahren. * Die Fristen beginnen am 1. Januar des
der Aufstellung der Jahresrechnung folgenden Haus-
haltsjahres und enden friihestens sechs Monate nach
der Beschlussfassung iiber die Entlastung. * Ergeben
sich Zahlungsgrund und Zahlungspflichtige oder Emp-
fangsberechtigte nicht aus den Biichern, sind die Be-
lege so lange wie die Biicher aufzubewahren. ° Gut-
schriften und Lastschriften der Kreditinstitute sind wie
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(2) Aus der Ubersicht tiber die Schulden und Riickla-
gen muss der Stand zu Beginn und zum Ende des
Haushaltsjahres ersichtlich sein, bei den Schulden
gegliedert nach Glaubigern.

(3) Fur den Rechnungsquerschnitt und die Gruppie-
rungsibersicht gelten § 4 Satz 1 Nrn. 2 und 3 sinnge-
mali.

(4) *Im Rechenschaftsbericht sind insbesondere die
wichtigsten Ergebnisse der Jahresrechnung und er-
hebliche Abweichungen der Jahresergebnisse von
den Haushaltsanséatzen zu erlautern. “ Der Rechen-
schaftsbericht soll auRerdem einen Uberblick tiber die
Haushaltswirtschaft im abgelaufenen Jahr geben.

§82
Aufbewahrung der Jahresrechnung, der Buicher
und Belege, Aufbewahrungsfristen

(1) *Die Biicher und Belege sind sicher und geordnet
aufzubewahren. 2 Begriindende Unterlagen sind dann
zu den Belegen zu nehmen, wenn sie nicht bei den
anordnenden Stellen aufbewahrt werden.

(2) *Die Jahresrechnung ist dauernd aufzubewahren,
auch bei automatisierten Verfahren auch Speichetr-
buehfihrung in ausgedruckter Form. * Die Biicher sind
zehn Jahre, die Belege sechs Jahre aufzubewahren. 3
Die Fristen beginnen am 1. Januar des der Aufstellung
der Jahresrechnung folgenden Haushaltsjahres und
enden frihestens sechs Monate nach der Beschluss-
fassung Uber die Entlastung. * Ergeben sich Zah-
lungsgrund und Zahlungspflichtige oder Empfangsbe-
rechtigte nicht aus den Biichern, sind die Belege so
lange wie die Biicher aufzubewahren. ® Gutschriften

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

§69
Aufbewahrung der Abschliisse, der Biicher und
Belege, Aufbewahrungsfristen

(1) 'Die Biicher und Belege sind sicher und geordnet
aufzubewahren. 2BegrUndende Unterlagen sind dann
zu den Belegen zu nehmen, wenn sie nicht bei den
anordnenden Stellen aufbewahrt werden.

(2) 'Der Jahresabschluss und der konsolidierte Ge-
samtabschluss sind dauernd aufzubewahren, bei au-
tomatisierten Verfahren in ausgedruckter Form. *Die
Bicher sind zehn Jahre, die Belege sechs Jahre auf-
zubewahren. *§ 147 Abs. 3 AO bleibt unberiihrt. “Die
Fristen beginnen am 1. Januar des der Aufstellung
des Jahresabschlusses folgenden Haushaltsjahres
und enden friihestens sechs Monate nach der Be-
schlussfassung tiber die Entlastung. *Ergeben sich
Zahlungsgrund und Zahlungspflichtige oder Emp-
fangsberechtigte nicht aus den Biichern, sind die Be-
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Belege aufzubewahren.

(3) *Nach Abschluss der tberdrtlichen Prifung, frii-
hestens nach Ablauf von drei Jahren seit Beginn der
Aufbewahrungsfrist, kbnnen die Blicher und Belege in
verkleinerter Form auf Bildtragern aufbewahrt werden,
wenn sichergestellt ist, dass der Inhalt der Bildtrager
mit den Originalen Ubereinstimmt und jederzeit lesbar
gemacht werden kann. ®Die Bildtrager sind nach den
Absétzen 1 und 2 an Stelle der Originale aufzubewah-
ren. ® Die Rechtsaufsichtsbehérde kann auf Antrag
zulassen, dass der Inhalt von Biichern und Belegen
vor Ablauf der in Satz 1 genannten Frist auf Bildtrager
Ubernommen wird, wenn sichergestellt ist, dass die
Daten innerhalb der Frist jederzeit in ausgedruckter
Form lesbar gemacht werden kénnen; bevor eine sol-
che Regelung zugelassen wird, ist das zustandige
Uberortliche Prufungsorgan zu héren.
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und Lastschriften der Kreditinstitute sind wie Belege
aufzubewahren.

(3)_;” h Abschl lor i) Setlick Pri _fri
| lauf rei Jak . . |

(3) Werden Biicher in visuell lesbarer Form gefiihrt,
kénnen diese und die Belege nach Abschluss der
Uberdrtlichen Prifung auf elektronischen Speicherme-
dien oder auf Bildtragern aufbewahrt werden.

(4) Werden automatisierte Verfahren, in denen Biicher
und Belege gespeichert sind, geandert oder abgeldst,
muss die maschinelle Auswertung der gespeicherten
Daten innerhalb der Aufbewahrungsfristen auch mit
den gednderten oder neuen Verfahren oder durch ein
anderes System gewabhrleistet sein.
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lege so lange wie die Bucher aufzubewahren.
®Gutschriften und Lastschriften der Kreditinstitute sind
wie Belege aufzubewahren.

(3) Werden Bucher in visuell lesbarer Form gefihrt,
koénnen diese und die Belege nach Abschluss der
Uberortlichen Prifung auf elektronischen Speicherme-
dien oder auf Bildtragern aufbewahrt werden.

(4) Werden automatisierte Verfahren, in denen Bucher
und Belege gespeichert sind, gedndert oder abgeldst,
muss die maschinelle Auswertung der gespeicherten
Daten innerhalb der Aufbewahrungsfristen auch mit
den geanderten oder neuen Verfahren oder durch ein
anderes System gewabhrleistet sein.

870
Inventur, Inventar

(1) *Zu Beginn des ersten Haushaltsjahres mit einer



KommHYV alt (Fassung vom 23.11.2000)

-84 -

KommHV-Kameralistik in der Fassung vom
05.10.2007

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

Rechungsfiuihrung nach den Regeln der doppelten
kommunalen Buchfiihrung und danach fiir den
Schluss eines jeden Haushaltsjahres sind Anlagever-
mdgen, Umlaufvermdgen, Sonderposten, Riickstel-
lungen, Verbindlichkeiten und Rechnungsabgren-
zungsposten zu erfassen (Inventur), genau zu ver-
zeichnen und mit ihrem Wert anzugeben (Inventar).
*Korperliche Vermogensgegenstande sind durch eine
korperliche Bestandsaufnahme zu erfassen, soweit in
dieser Verordnung nichts anderes bestimmt ist. °Das
Inventar ist innerhalb der einem ordnungsmaliigen
Geschaftsgang entsprechenden Zeit aufzustellen.

(2) *Vermodgensgegenstande des Sachanlagevermo-
gens sowie Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe kénnen,
wenn sie regelmafig ersetzt werden und ihr Gesamt-
wert von nachrangiger Bedeutung ist, mit einer gleich-
bleibenden Menge und einem gleichbleibenden Wert
angesetzt werden, sofern ihr Bestand in seiner Grof3e,
seinem Wert und seiner Zusammensetzung nur gerin-
gen Veranderungen unterliegt. “Jedoch ist in der Re-
gel alle drei Jahre eine korperliche Bestandsaufnahme
durchzufihren.

(3) Gleichartige Vermégensgegenstande des Vorrats-
vermogens sowie andere gleichartige oder annahernd
gleichwertige bewegliche Vermogensgegenstande und
Schulden kénnen jeweils zu einer Gruppe zusammen-
gefasst und mit dem gewogenen Durchschnittswert
angesetzt werden.

(4) Das Verfahren und die Ergebnisse der Inventur
sind so zu dokumentieren, dass sie fur sachverstandi-
ge Dritte nachvollziehbar sind.

§71
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Inventurvereinfachungsverfahren

(1) *Bei der Aufstellung des Inventars darf der Bestand
der Vermégensgegenstande nach Art, Menge und
Wert auch mit Hilfe anerkannter mathematisch-
statistischer Methoden auf Grund von Stichproben
ermittelt werden. “Das Verfahren muss den Grundsat-
zen ordnungsmafiger kommunaler Buchfuhrung ent-
sprechen. *Der Aussagewert des auf diese Weise
aufgestellten Inventars muss dem Aussagewert eines
auf Grund einer kérperlichen Bestandsaufnahme auf-
gestellten Inventars gleichkommen.

(2) Bei der Aufstellung des Inventars fur den Schluss
eines Haushaltsjahrs bedarf es einer korperlichen
Bestandsaufnahme der Vermégensgegenstande flr
diesen Zeitpunkt nicht, soweit durch Anwendung eines
den Grundsatzen ordnungsmafiger kommunaler
Buchfuhrung entsprechenden anderen Verfahrens
gesichert ist, dass der Bestand der Vermdgensge-
genstande nach Art, Menge und Wert auch ohne die
korperliche Bestandsaufnahme fur diesen Zeitpunkt
festgestellt werden kann.

(3) In dem Inventar fiir den Schluss eines Haushalts-
jahrs brauchen Vermégensgegenstande nicht ver-
zeichnet zu werden, wenn

1. ihr Bestand auf Grund einer korperlichen Be-
standsaufnahme oder auf Grund eines nach
Abs. 2 zulassigen anderen Verfahrens nach Art,
Menge und Wert in einem besonderen Inventar
verzeichnet ist, das fur einen Tag innerhalb der
letzten drei Monate vor oder der ersten beiden
Monate nach dem Schluss des Haushaltsjahrs
aufgestellt ist, und
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2. auf Grund des besonderen Inventars durch An-
wendung eines den Grundséatzen ordnungsmafi-
ger kommunaler Buchfiihrung entsprechenden
Fortschreibungs- oder Ruckrechnungsverfahrens
gesichert ist, dass der am Schluss des Haushalts-
jahrs vorhandene Bestand der Vermdgensgegens-
téande flr diesen Zeitpunkt ordnungsgeman be-
wertet werden kann.

(4) Auf eine Erfassung der Vermdgensgegenstéande
des Anlagevermogens, deren Anschaffung und Her-
stellungskosten im Einzelnen wertméRig den Betrag
von 150 Euro ohne Umsatzsteuer nicht tiberschreiten,
kann verzichtet werden.

(5) Sofern Vorratsbestande von Roh-, Hilfs- und Be-
triebsstoffen, Waren sowie unfertige und fertige Er-
zeugnisse bereits aus Lagern abgegeben worden
sind, gelten sie als verbraucht.

Abschnitt 13
Ansatz und Bewertung des Vermdgens und der
Schulden

§72
Vollstandigkeit der Ansatze, Verrechnungs- und
Bilanzierungsverbote, Vermdgen

(1) *In der Vermégensrechnung (Bilanz) sind das An-
lagevermdgen, das Umlaufvermdgen, das Eigenkapi-
tal, die Sonderposten, die Riickstellungen und die
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Verbindlichkeiten sowie die Rechungsabgrenzungs-
posten voIIstandi% auszuweisen und entsprechend
§ 85 zu gliedern. “8§ 80 Abs. 5 ist zu beachten.

(2) Posten der Aktivseite dirfen nicht mit Posten der
Passivseite, Aufwendungen nicht mit Ertragen, Ein-
zahlungen nicht mit Auszahlungen, Grundstticksrechte
nicht mit Grundstiickslasten verrechnet werden.

(3) An Dritte geleistete Zuwendungen fur Investitionen
und Investitionsforderungsmaf3nahmen, die bei der
Kommune immaterielle Vermbgensgegenstande be-
griinden, sind zu aktivieren.

(4) Fur immaterielle Vermdgensgegenstande des An-
lagevermdgens, die nicht entgeltlich erworben wurden,
darf ein Aktivposten nicht angesetzt werden.

§73
Sonderposten

Sonderposten sind zu bilden

1. fir ertragswirksam aufzulésende Zuwendungen,

2. soweit sich Mehreinahmen infolge einer Kosten-
Uberdeckung bei der Geblhrenbemessung kos-
tenrechnender Einrichtungen ergeben, und

3. fur Beitrage und ahnliche Entgelte.

§74
Ruckstellungen
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(1) 'Ruickstellungen sind zu bilden fiir folgende unge-

wisse Verbindlichkeiten und Aufwendungen:

1. Erfullung von Pensionsverpflichtungen_auf Grund
von beamtenrechtlichen oder vertraglichen An-
sprichen,

2. Lohn- und Gehaltszahlung fir Zeiten der Freistel-
lung von der Arbeit im Rahmen von Altersteilzeit-
arbeit und ahnlichen Maf3nahmen,

3. Zwecke des Umweltschutzes (z. B. Rekultivierung
und Nachsorge geschlossener Abfalldeponien,
Sanierung von Altlasten),

4. ungewisse Verbindlichkeiten im Rahmen des Fi-
nanzausgleichs und von Steuerschuldverhéaltnis-
sen auch im Rahmen von Betrieben gewerblicher
Art,

5. drohende Verpflichtungen aus Biirgschaften, Ge-
wahrvertragen und verwandten Rechtsgeschaften
sowie anhangigen Gerichts- und Widerspruchs-
verfahren,

6. im Haushaltsjahr unterlassene Instandhaltung, die
im folgenden Haushaltsjahr nachgeholt wird, wo-
bei die einzelnen MaRnahmen am Abschlusstag
einzeln bestimmt und wertmafiiig beziffert sein
mussen.

“Riickstellungen fur andere ungewisse, auf Gesetz,

Verordnung oder vertraglicher Vereinbarung beruhen-

de Verbindlichkeiten und fur drohende Verluste aus

schwebenden Geschaften missen gebildet werden,
wenn diese ihre wirtschaftliche Ursache vor dem Ab-
schlussstichtag haben, dem Grunde oder der H6he
nach zum Abschlussstichtag noch nicht genau be-
kannt sind und der zu leistende Betrag oder der vor-
aussichtliche Verlust wesentlich ist. °Es muss wahr-
scheinlich sein, dass die Verbindlichkeiten oder Auf-
wendungen kiinftig entstehen und zu einer Inan-
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spruchnahme fiihren. “Die Bildung sonstiger, durch
Gesetz oder Verordnung vorgeschriebener Riickstel-
lungen bleibt unberthrt.

(2) Ruickstellungen dirfen nur aufgeldst werden, so-
weit der Grund hierfir entfallen ist.

8§75
Vorbelastungen kinftiger Haushaltsjahre

'Unter der Vermdgensrechnung (Bilanz) sind, sofern
sie nicht auf der Passivseite auszuweisen sind, die
Vorbelastungen kiinftiger Haushaltsjahre zu vermer-
ken, insbesondere Biirgschaften, Gewéahrleistungen
und in Anspruch genommene Verpflichtungserméachti-
gungen. 2Jede Art der Vorbelastung darf in einem
Betrag angegeben werden. *Haftungsverhaltnisse sind
auch anzugeben, wenn ihnen gleichwertige Rick-
griffsforderungen gegenuiberstehen.

8§76
Allgemeine Bewertungsgrundséatze

Bei der Bewertung der Vermégensgegenstande und

Schulden gilt Folgendes:

1. Die Wertansatze in der Eréffnungsbilanz des
Haushaltsjahrs missen mit denen der Schlussbi-
lanz des Vorjahres Ubereinstimmen.

2. Die Vermoégensgegenstande und Schulden sind
zum Abschlussstichtag einzeln zu bewerten.

3. Vorhersehbare Risiken und Verluste, die bis zum
Abschlussstichtag entstanden sind, sind zu be-
ricksichtigen, selbst wenn diese erst zwischen
dem Abschlussstichtag und dem Tag der Aufstel-
lung des Jahresabschlusses bekannt geworden
sind; Risiken und Verluste, fur deren Verwirkli-
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chung im Hinblick auf die besonderen Verhéltnis-
se der offentlichen Haushaltswirtschaft nur eine
geringe Wahrscheinlichkeit spricht, bleiben auRer
Betracht. Gewinne sind nur zu beriicksichtigen,
wenn sie am Abschlussstichtag realisiert sind.

4. Aufwendungen und Ertrage des Haushaltsjahrs
sind unabhéngig von den Zeitpunkten der ent-
sprechenden Zahlungen im Jahresabschluss zu
berlcksichtigen.

5. Die auf den vorhergehenden Jahresabschluss
angewandten Bewertungsmethoden sollen beibe-
halten werden.

8§77
Wertanséatze der Vermdgensgegenstande und
Schulden

(1) Vermdgensgegenstande sind héchstens mit den
Anschaffungs- oder Herstellungskosten (Abs. 2 und 3)
vermindert um die Abschreibungen (8 79) anzusetzen.

(2) *Anschaffungskosten sind die Aufwendungen, die
geleistet werden, um einen Vermégensgegenstand zu
erwerben und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu
versetzen, soweit sie dem Vermdgensgegenstand
einzeln zugeordnet werden kénnen. *Zu den Anschaf-
fungskosten gehdéren auch die Nebenkosten sowie die
nachtraglichen Anschaffungskosten. ®Minderungen
des Anschaffungspreises sind abzusetzen.

(3) "Herstellungskosten sind die Aufwendungen, die
durch den Verbrauch von Gutern und die Inanspruch-
nahme von Diensten fiir die Herstellung eines Vermo-
gensgegenstands, seine Erweiterung oder fur eine
Uber seinen urspriinglichen Zustand hinausgehende
wesentliche Verbesserung entstehen. *Dazu gehéren
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die Materialkosten, die Fertigungskosten und die Son-
derkosten der Fertigung. *Bei der Berechnung der
Herstellungskosten diirfen auch angemessene Teile
der notwendigen Materialgemeinkosten, der notwen-
digen Fertigungsgemeinkosten und des Wertverzehrs
des Anlagevermdégens, soweit er durch die Fertigung
veranlasst ist, eingerechnet werden. *Aufwendungen
im Sinne des Satzes 3 dirfen nur insoweit berticksich-
tigt werden, als sie auf den Zeitraum der Herstellung
entfallen. *Vertriebskosten dirfen nicht in die Herstel-
lungskosten einbezogen werden.

(4) *zinsen fur Fremdkapital gehdren nicht zu den
Herstellungskosten. ?Zinsen fiir Fremdkapital, das zur
Finanzierung der Herstellung eines Vermdgensge-
genstands verwendet wird, dirfen als Herstellungs-
kosten angesetzt werden, soweit sie auf den Zeitraum
der Herstellung entfallen.

(5) Verbindlichkeiten sind zu ihrem Riickzahlungsbe-
trag und Ruckstellungen nur in Héhe des Betrages
anzusetzen, der nach verninftiger Beurteilung not-
wendig ist.

§78
Bewertungsvereinfachungsverfahren

Soweit es den Grundséatzen ordnungsmafiiger Buch-
fuhrung entspricht, kann fur den Wertansatz gleichar-
tiger Vermodgensgegenstande des Vorratsvermdgens
unterstellt werden, dass die zuerst oder dass die zu-

letzt angeschafften oder hergestellten Vermdgensge-
gensténde zuerst oder in einer sonstigen bestimmten
Folge verbraucht oder verauRert worden sind.

§79
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Abschreibungen

(1) *Bei Vermdgensgegenstanden des Anlagevermo-
gens, deren Nutzung zeitlich begrenzt ist, sind die
Anschaffungs- oder Herstellungskosten um planmafi-
ge Abschreibungen zu vermindern. “Die planméaRige
Abschreibung erfolgt grundséatzlich in gleichen Jahres-
raten Uber die Dauer, in der der Vermégensgegens-
tand voraussichtlich genutzt werden kann (lineare
Abschreibung). *Ausnahmsweise ist eine Abschrei-
bung mit fallenden Betrédgen (degressive Abschrei-
bung) oder nach MalR3gabe der Leistungsabgabe (Leis-
tungsabschreibung) zulassig, wenn dies dem Nut-
zungsverlauf wesentlich besser entspricht.
“MaRgeblich ist die betriebsgewshnliche Nutzungs-
dauer, die auf der Grundlage von Erfahrungswerten
und unter Berticksichtigung von Beschaffenheit und
Nutzung des Vermoégensgegenstands zu bestimmen
ist. "Wird durch die Instandsetzung des Vermogens-
gegenstands eine Verlangerung der Nutzungsdauer
erreicht, ist die Restnutzungsdauer auf Grund einer
Schéatzung neu zu bestimmen; entsprechend ist zu
verfahren, wenn in Folge einer voraussichtlich dau-
ernden Wertminderung eine Verkiirzung eintritt.

(2) *Fur Vermogensgegenstande nach Abs. 1 kann im
Jahr der Anschaffung oder Herstellung nur der Teil der
auf ein Jahr anfallenden Abschreibungen angesetzt
werden, der auf die vollen Monate im Zeitraum zwi-
schen der Anschaffung oder Herstellung und dem
Ende des Jahres entfallt. lm Jahr ihrer VerauRerung
kann flr diese Vermégensgegensténde nur der Teil
der auf ein Jahr anfallenden Abschreibungen ange-
setzt werden, der auf die vollen Monate im Zeitraum
zwischen dem Anfang des Jahres und ihrer VerauRRe-
rung entfallt. °Fur die Abschreibung von Vermaégens-
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gegenstanden bis zu einem Wert von 150 Euro gilt § 6
Abs. 2 des Einkommensteuergesetzes (EStG) in der
jeweils giltigen Fassung entsprechend. *Sam-
melposten nach § 6 Abs. 2a EStG kdnnen gebildet
werden kdnnen, wenn der Ortliche Geschéftsanfall
dies zur Vereinfachung rechtfertigt und die Steue-
rungsfunktion und die Auswertbarkeit des Rechen-
werks sichergestellt ist. ° Die Regelungen uber die
Erfassung und Bewertung von Vermdgensgegenstan-
den bleiben unberthrt.

(3) *Ohne Riicksicht darauf, ob ihre Nutzung zeitlich
begrenzt ist, sind bei Vermbgensgegenstanden des
Anlagevermogens im Falle einer voraussichtlich dau-
ernden Wertminderung auf3erplanmaiige Abschrei-
bungen vorzunehmen, um die Vermégensgegenstan-
de mit dem niedrigeren Wert anzusetzen, der ihnen
am Abschlussstichtag beizulegen ist. *Stellt sich in
einem spéteren Jahr heraus, dass die Grunde fur die
Abschreibung nicht mehr bestehen, ist der Betrag
dieser Abschreibung im Umfang der Werterhthung
unter Beriicksichtigung der Abschreibungen, die in-
zwischen vorzunehmen gewesen waren, zuzuschrei-
ben.

(4) 'Bei Vermogensgegenstanden des Umlaufverma-
gens sind Abschreibungen vorzunehmen, um diese
mit einem niedrigeren Wert anzusetzen, der sich aus
einem Borsen- oder Marktpreis am Abschlussstichtag
ergibt. %Ist ein Borsen- oder Marktpreis nicht festzu-
stellen, und Ubersteigen die Anschaffungs- oder Her-
stellungskosten den Wert, der den Vermdgensgegens-
tédnden beizulegen ist, so ist auf diesen Wert abzu-
schreiben. *Abs. 3 Satz 2 gilt entsprechend.
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Abschnitt 14
Jahresabschluss

§80
Allgemeine Grundsatze

(1) 'Der Jahresabschluss umfasst

1. die Ergebnisrechnung (& 82),

2. die Finanzrechnung (8 83),

3. die Teilrechnungen, Planvergleich (§ 84),

4. die Vermoégensrechnung (Bilanz, § 85) und

5. den Anhang mit Anlagen (8 86).

’Dem Jahresabschluss ist ein Rechenschaftsbericht
nach § 87 beizufuigen.

(2) 'Die Form der Darstellung, insbesondere die Glie-
derung der aufeinander folgenden Vermoégensrech-
nungen (Bilanzen), Ergebnisrechungen und Finanz-
rechnungen, ist beizubehalten, soweit nicht in Aus-
nahmeféallen wegen besonderer Umstande Abwei-
chungen erforderlich sind. “Die Abweichungen sind im
Anhang anzugeben und zu begrinden.

(3) 'In der Vermégensrechnung, der Ergebnisrech-
nung und der Finanzrechnung ist zu jedem Posten der
entsprechende Betrag des vorhergehenden Haus-
haltsjahrs anzugeben. “Erhebliche Unterschiede sind
im Anhang zu erlautern. Swird der Vorjahresbetrag
angepasst, so ist auch dies im Anhang anzugeben
und zu erlautern.

(4) Fallt ein Vermdgensgegenstand oder eine Schuld
unter mehrere Posten der Vermdgensrechnung, so ist
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die Mitzugehorigkeit zu anderen Posten bei dem Pos-
ten, unter dem der Ausweis erfolgt ist, zu vermerken
oder im Anhang anzugeben, wenn dies zur Aufstellung
eines klaren und ubersichtlichen Jahresabschlusses
erforderlich ist.

(5) 'Die weitere Untergliederung der Posten der Ver-
mogensrechnung, der Ergebnisrechnung und der
Finanzrechnung richtet sich nach der Gliederung, die
das Staatsministerium des Innern im Einvernehmen
mit dem Staatsministerium der Finanzen bekannt gibt.
’Neue Posten dirfen hinzugefigt werden, wenn ihr
Inhalt nicht von einem vorgeschriebenen Posten ge-
deckt wird. ®Die Erganzung ist im Anhang anzugeben
und zu begrinden.

(6) Ein Posten der Vermégensrechnung, der Ergebnis-
rechnung oder der Finanzrechnung, der keinen Betrag
ausweist, braucht nicht aufgefihrt zu werden, es sei
denn, dass im vorhergehenden Rechnungsjahr unter
diesem Posten ein Betrag ausgewiesen wurde.

(7) 'Der Jahresabschluss hat unter Beachtung der
Kommunalgesetze, dieser Verordnung und der
Grundsatze ordnungsmafiger kommunaler Buchfih-
rung ein den tatsachlichen Verhaltnissen entspre-
chendes Bild der Vermégens-, Finanz- und Ertragsla-
ge sowie der dauerndenLeistungsfahigkeit der Kom-
mune zu vermitteln. “Fiihren besondere Umstande
dazu, dass der Jahresabschluss ein den tatséchlichen
Verhaltnissen entsprechendes Bild im Sinne des Sat-
zes 1 nicht vermittelt, so sind im Anhang (8 86) und im
Rechenschaftsbericht (§ 87) zusatzliche Angaben zu
machen.
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§81
Rechnungsabgrenzungsposten

(1) *Als Rechnungsabgrenzungsposten sind auf der
Aktivseite vor dem Abschlussstichtag geleistete Aus-
gaben auszuweisen, soweit sie Aufwand fiir eine be-
stimmte Zeit nach diesem Tag darstellen. *Ferner darf
ausgewiesen werden die als Aufwand berlcksichtigte
Umsatzsteuer auf am Abschlussstichtag auszuwei-
sende oder von den Vorraten offen abgesetzte Anzah-
lungen.

(2) Auf der Passivseite sind als Rechnungsabgren-
zungsposten vor dem Abschlussstichtag erhaltene

Einnahmen auszuweisen, soweit sie Ertrag fur eine
bestimmte Zeit nach diesem Tag darstellen.

(3) Ist der Riickzahlungsbetrag einer Verbindlichkeit
hoher als der Ausgabebetrag, so ist der Unterschieds-
betrag auf der Aktivseite als Rechnungsabgrenzungs-
posten aufzunehmen und durch planméaRige jahrliche
Abschreibungen zu tilgen.

§82
Ergebnisrechnung

(1) *In der Ergebnisrechnung sind die dem Haushalts-
jahr zuzurechnenden Ertrage und Aufwendungen ge-
genuberzustellen. *Ertrage und Aufwendungen diirfen
nicht miteinander verrechnet werden, soweit in dieser
Verordnung nichts anderes bestimmt ist.

(2) 'Die Ergebnisrechnung ist in Staffelform aufzustel-
len. ?Fur die Gliederung gilt § 2 entsprechend.
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(3) Zur Ermittlung des Jahresergebnisses der Ergeb-
nisrechnung sind die Gesamtertrage und Gesamtauf-
wendungen gegeniberzustellen.

(4) AuRerordentliche Ertrage und Aufwendungen sind
hinsichtlich ihres Betrags und ihrer Art im Anhang zu
erlautern, soweit sie fur die Beurteilung der Ertragsla-
ge nicht von untergeordneter Bedeutung sind.

(5) 'Den in der Ergebnisrechnung nachzuweisenden
Ergebnissen sind die Ergebnisse der Rechnung des
Vorjahres und die fortgeschriebenen Planansatze des
Haushaltsjahres voranzustellen. “Die Ergebnisse sind
mit den Planansétzen des Haushaltsjahres zu verglei-
chen. *Die nach § 21 iibertragenen Haushaltserméach-
tigungen sind gesondert auszuweisen.

§83
Finanzrechnung

(1) *In der Finanzrechnung sind die im Haushaltsjahr
eingegangenen Einzahlungen und geleisteten Aus-
zahlungen, die haushaltsunwirksamen Einzahlungen
(u. a. durchlaufende Gelder, Geldanlagen, Kassen-
kredite) und haushaltsunwirksamen Auszahlungen
(u. a. durchlaufende Gelder, Geldanlagen, Kassen-
kredite) sowie der Zahlungsmittelbestand (Anfangs-
und Endbestand an Zahlungsmitteln) auszuweisen.
?Einzahlungen und Auszahlungen diirfen nicht mitein-
ander verrechnet werden, soweit in dieser Verordnung
nichts anderes bestimmt ist.

(2) Die Finanzrechnung ist in Staffelform aufzustellen.
Fir die Gliederung gilt § 3 entsprechend.
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(3) 'Den in der Finanzrechnung nachzuweisenden
Ergebnissen sind die Ergebnisse der Finanzrechnung
des Vorjahres und die fortgeschriebenen Planansatze
des Haushaltsjahres voranzustellen. Die Ergebnisse
sind mit den Planansatzen des Haushaltsjahres zu
vergleichen. *Die nach § 21 iibertragenen Haushalts-
ermachtigungen sind gesondert auszuweisen.

§84
Teilrechnungen, Planvergleich

(1) *Entsprechend den Teilhaushalten (§ 4) sind Teil-
rechnungen aufzustellen. °§§ 82 und 83 gelten ent-
sprechend.

(2) In den Teilrechnungen sind die Ergebnisse der
Teilhaushalte mit den Zielen und Kennzahlen nach § 4
Abs. 3 zu vergleichen.

§85
Vermdégensrechnung (Bilanz)

(1) Die Bilanz ist in Kontoform zu erstellen und ent-
sprechend Abs. 2 und 3 zu gliedern.

(2) Aktivseite:
1. Anlagevermégen
1.1. Immaterielle Vermdgensgegenstande
1.2. Sachanlagen
1.3. Finanzanlagen
2. Umlaufvermdgen
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Vorrate

Forderungen und sonstige Vermégensge-
genstande

Wertpapiere des Umlaufvermdgens
Liquide Mittel

Aktive Rechnungsabgrenzung

Nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbe-
trag.

(3) Passivseite:

1.

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.
15.

aprOD

Eigenkapital

Allgemeine Riicklage (Nettoposition)
Rucklagen aus nicht ertragswirksam aufzul6-
senden Zuwendungen
Ergebnisricklagen

Verlustvortrag
Jahresuberschuss/Jahresfehlbetrag
Sonderposten

Ruckstellungen

Verbindlichkeiten

Passive Rechnungsabgrenzung

§ 86
Anhang, Anlagen

(1) In den Anhang sind diejenigen Angaben aufzu-
nehmen, die zu den einzelnen Posten der Ergebnis-
rechnung, der Finanzrechnung und der Vermogens-
rechnung vorgeschrieben sind.

(2) Im Anhang sind ferner anzugeben:

1.

die auf die Posten der Ergebnisrechnung und der
Vermoégensrechnung angewandten Bilanzierungs-
und Bewertungsmethoden,

Abweichungen von Bilanzierungs- und Bewer-
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10.

11.

12.

tungsmethoden samt Begriindung; deren Einfluss
auf die Vermdgens-, Finanz- und Ertragslage ist
gesondert darzustellen,

Erlauterungen zu den Positionen ,Sonderposten*”
und ,Rickstellungen®, sofern es sich um wesentli-
che Betrage handelt,

Angaben Uber die Einbeziehung von Zinsen fir
Fremdkapital in die Herstellungskosten,
Haftungsverhaltnisse, die in der Bilanz nicht aus-
zuweisen sind,

Sachverhalte, aus denen sich finanzielle Verpflich-
tungen ergeben kbnnen,

noch nicht erhobene Beitrage aus fertiggestellten
ErschlieBungsanlagen,

Veranderungen der urspriinglichen Nutzungsdau-
er von Vermdgensgegenstanden,

Verpflichtungen aus kreditahnlichen Rechtsge-
schaften,

alle gesetzlichen oder vertraglichen Einschran-
kungen zu dem in der Eréffnungsbilanz ausgewie-
senen Grund und Boden sowie zu Geb&auden und
anderen Bauten, die sich auf deren Nutzung, Ver-
fugbarkeit oder Verwertung beziehen,

drohende finanzielle Verpflichtungen, insbesonde-
re fur Grol3reparaturen, Rekultivierungs- oder Ent-
sorgungsaufwendungen, unterlassene Instandhal-
tung, sofern keine Wertminderung der betroffenen
Vermogensgegenstande notwendig ist,

die Art und Ausgestaltung von Versorgungszusa-
gen, die nicht in der Bilanz auszuweisen sind (Zu-
satzversorgung), die Hohe des derzeitigen Umla-
gesatzes sowie seine voraussichtliche Entwick-
lung, die Summe der umlagepflichtigen Gehalter
sowie die geschatzte Verteilung der Versorgungs-
verpflichtungen auf anspruchsberechtigte Arbeit-
nehmer, ehemalige Arbeithehmer und Rentenbe-
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Zieher,

das von der Gemeinde (dem Landkreis, dem
Bezirk) verwaltete Treuhandvermdgen, insbeson-
dere Mundelvermdgen und rechtsfahige Stiftungen
sowie die von der Kommune oder unter deren Be-
teiligung nach Art. 1 SpkG errichteten Sparkassen
(mit Namen und Sitz),

die Hohe des Anteils an anderen Organisationen
und juristischen Personen des 6ffentlichen und
privaten Rechts sowie nicht durch Eigenkapital
gedeckte Fehlbetrage,

die Zahl der im Haushaltsjahr zum 30. Juni des
Haushaltsjahres durchschnittlich beschéftigten
Beamten und Arbeitnehmer,

der Birgermeister (Landrat, Bezirkstagsprasi-
dent), die Mitglieder des Gemeinderats (Kreistags,
Bezirkstags), auch wenn sie im Haushaltsjahr
ausgeschieden sind, mit dem Familiennamen und
mindestens einem ausgeschriebenen Vornamen.

(3) Dem Anhang sind beizufiigen

1.

eine Anlageniibersicht, die den Stand des Anlage-
vermogens zu Beginn und zum Ende des Haus-
haltsjahres, die Zu- und Abgéange, die Umbuchun-
gen, die kumulierten Abschreibungen, die Zu- und
Abschreibungen des Haushaltsjahres und die
Buchwerte zum Stichtag der Bilanz und zum Vor-
jahresstichtag wiedergibt,

eine Forderungstbersicht, die den Gesamtbetrag
der Forderungen zu Beginn und zum Ende des
Haushaltsjahres, die Restlaufzeit unterteilt in
Laufzeiten bis zu einem Jahr, von einem bis funf
Jahre und von mehr als funf Jahren wiedergibt,
eine EigenkapitalUbersicht

eine Verbindlichkeitentibersicht, die den Gesamt-
betrag der Verbindlichkeiten zu Beginn und zum
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Ende des Haushaltsjahres, die Restlaufzeit unter-
teilt in Laufzeiten bis zu einem Jahr, von einem bis
funf Jahre und von mehr als flinf Jahren wieder-
gibt,

5. eine Aufstellung der Ubertragenen Haushaltser-
machtigungen.

8 87
Rechenschaftsbericht

(1) 'Im Rechenschaftsbericht sind der Verlauf der
Haushaltswirtschaft und die Haushaltslage unter dem
Gesichtspunkt der Sicherung der stetigen Erfillung
der Aufgaben so darzustellen, dass ein den tatsachli-
chen Verhaltnissen entsprechendes Bild vermittelt
wird. 2Dabei sind die wichtigen Ergebnisse des Jah-
resabschlusses und erhebliche Abweichungen der
Jahresergebnisse von den Haushaltsanséatzen zu
erlautern und eine Bewertung der Abschlussrechnun-
gen vorzunehmen.

(2) Der Rechenschaftsbericht soll auch darstellen

1. den Stand der kommunalen Aufgabenerfillung,

2. Vorgange von besonderer Bedeutung, die nach
dem Schluss des Haushaltsjahres eingetreten
sind,

3. zu erwartende positive Entwicklungen und magli-
che Risiken von besonderer Bedeutung und

4. die Umsetzung von Zielen und Strategien.

Abschnitt 15
Konsolidierter Jahresabschluss
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8 88
Konsolidierter Jahresabschluss

'Der konsolidierte Jahresabschluss besteht aus der
konsolidierten Ergebnisrechnung und der konsolidier-
ten Vermdgensrechnung. 2lhm sind eine Kapitalfluss-
rechnung (8§ 89), eine Eigenkapitallibersicht (§ 89) und
ein Konsolidierungsbericht (8 90) beizufligen.

§89
Kapitalflussrechnung, Eigenkapitaltibersicht

Auf die Kapitalflussrechnung findet der Deutsche
Rechnungslegungsstandard Nr. 2 (DRS 2) zur Kapital-
flussrechnung und auf die Eigenkapitallibersicht der
Deutsche Rechnungslegungsstandard Nr. 7 (DRS 7)
zum Eigenkapitalspiegel in der vom Bundesministeri-
um der Justiz nach 8§ 342 Abs. 2 des Handelsgesetz-
buch bekannt gemachten Form entsprechende An-
wendung.

§90
Konsolidierungsbericht und Angaben zum nicht
konsolidierten Beteiligungsbesitz

(1) Der Konsolidierungsbericht umfasst:
1. den Gesamtiberblick, bestehend aus
a) einer Darstellung der wirtschaftlichen und fi-
nanziellen Lage, die ein den tatsachlichen
Verhaltnissen entsprechendes Gesamtbild un-
ter dem Gesichtspunkt der stetigen Erflllung
der Aufgaben vermittelt,
b) Angaben Uber den Stand der Erfullung des 6f-
fentlichen Zwecks der konsolidierten Organi-
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c)

d)

e)

sationseinheiten und Vermégensmassen,
einer Bewertung des konsolidierten Jahresab-
schlusses unter dem Gesichtspunkt der dau-
ernden Leistungsfahigkeit,

Angaben nach § 86 Abs. 2 Nrn. 1 bis 3 und
15,

Angaben zu Namen, Sitz und Rechtsform der
in den konsolidierten Jahresabschluss einbe-
zogenen Unternehmen sowie Art und Hohe
der Beteiligung,

den in Art. 94 Abs. 3 Satz 2 GO, Art. 82 Abs. 3
Satz 2 LKrO und Art. 80 Abs. 3 Satz 2 BezO
fur den Beteiligungsbericht beschriebenen
Mindestangaben fir jedes in den konsolidier-
ten Jahresabschluss einbezogene Unterneh-
men,

Erlauterungen des konsolidierten Jahresabschlus-

ses, bestehend aus

Informationen zur Abgrenzung des Konsolidie-
rungskreises und zu den angewandten Konso-
lidierungsmethoden,

Erlauterungen zu den einzelnen Positionen
der konsolidierten Jahresrechnung sowie den
Nebenrechnungen und

Einzelangaben zur Zusammensetzung globa-
ler Jahresabschlusspositionen, sowie

einen Ausblick auf die kiinftige Entwicklung, ins-

besondere bestehend aus

2.
a)
b)
c)
3.
a)
b)

c)

Angaben Uber Vorgange von besonderer Be-
deutung, die nach dem Schluss der Konsoli-
dierungsperiode eingetreten sind,

Angaben Uber die erwartete Entwicklung we-
sentlicher Rahmenbedingungen, insbesonde-
re Uber die finanziellen und wirtschaftlichen
Perspektiven und Risiken, und

Angaben Uber die wesentlichen Ziele und
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Strategien.

(2) Fur die Angaben zum nicht konsolidierten Beteili-
gungsbesitz gilt Art. 94 Abs. 3 GO, Art. 82 Abs. 3 LKrO
und Art. 80 Abs. 3 BezO entsprechend.

Abschnitt 16
Erstmalige Bewertung (Er6ffnungsbilanz)

§91
Aufstellung der Er6ffnungsbilanz

(1) Fur die Erdéffnungsbilanz gelten die Grundsatze
ordnungsgemaRer kommunaler Buchfiihrung und die
Regelungen dieser Verordnung, insbesondere fiir
Inventur, Inventar (8 70), Vermbgensrechnung (8 85)
und Anhang (8 86), sowie die dazu erlassenen Verwal-
tungsvorschriften entsprechend.

(2) Die Eréffnungsbilanz und der Anhang sind so
rechtzeitig aufzustellen, dass sie zum 30. November
des ersten Haushaltsjahres, in dem das Rechnungs-
wesen nach den Regeln der doppelten kommunalen
Buchflihrung gefiihrt wird, festgestellt werden kénnen.

§92
Erstmalige Bewertung (Eréffnungsbilanz)

(1) 'In der Erdffnungsbilanz sind die zum Stichtag der
Aufstellung vorhandenen Vermdgensgegenstande mit
den Anschaffungs- und Herstellungskosten, vermin-
dert um Abschreibungen nach § 79, anzusetzen. *Auf
eine Erfassung von beweglichen Vermdgensgegens-
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tédnden, deren Anschaffungs- und Herstellungskosten
im Einzelnen wertmafig den Betrag von 500 Euro
ohne Umsatzsteuer nicht Gberschritten haben, kann
verzichtet werden.

(2) Sind die Anschaffungs- und Herstellungskosten
nicht oder nur mit unverhaltnismaRigem Aufwand zu
ermitteln, so kdnnen bei unbeweglichen Vermégens-
gegenstanden, die mehr als zehn Jahre und bei be-
weglichen Vermdgensgegenstanden, die mehr als funf
Jahre vor dem Stichtag fur die Aufstellung der Eroff-
nungsbilanz angeschafft oder hergestellt worden sind,
den Preisverhaltnissen zum Anschaffungs- und Her-
stellungszeitpunkt entsprechende Erfahrungswerte
vermindert um Abschreibungen nach § 79 seit diesem
Zeitpunkt angesetzt werden.

(3) Zusammengehorende Vermdgensgegenstande der
Betriebs- oder Geschéaftsausstattung kénnen mit ei-
nem Durchschnittswert angesetzt werden, wenn sie in
vergleichbarer Zusammensetzung in erheblicher An-
zahl vorhanden sind und ihr Gesamtwert fir die Ge-
meinde von nachrangiger Bedeutung ist.

§93
Berichtigung der Eréffnungsbilanz

(1) *Ergibt sich bei der Aufstellung des Jahresab-
schlusses fir ein spateres Haushaltsjahr, dass bei der
erstmaligen Bewertung in der Erdffnungsbilanz Ver-
mogensgegenstande, Sonderposten, Rickstellungen,
Verbindlichkeiten oder Rechnungsabgrenzungsposten
nicht oder mit einem zu niedrigen Wert, zu Unrecht
oder mit einem zu hohen Wert angesetzt worden sind,
so ist in der spateren Bilanz der unterlassene Ansatz
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ABSCHNITT 15
Sonderkassen

§83
Allgemeines

! Die Vorschriften der Abschnitte 8 bis 12 und 16 die-
ser Verordnung gelten fur Sonderkassen entspre-
chend, soweit in den 88 84 und 85 oder in anderen
gesetzlichen Vorschriften nichts anderes bestimmt ist.
Sind Sonderkassen mit einer Kasse verbunden, so
kann ein gemeinsames Zeitbuch fiir die Kasse und die
Sonderkassen gefiihrt werden. ® § 82 ist anzuwenden.
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ABSCHNITT 16
Sonderkassen, gesonderte Kassen

§83
Allgemeines

! Wenn die Haushaltswirtschaft der Gemeinde (des
Landkreises, des Bezirks) nach den Grundsétzen der
Kameralistik gefiihrt wird, gelten fiir Sondervermégen
und Treuhandvermégen die Vorschriften dieser Ver-
ordnung entsprechend, soweit in gesetzlichen Vor-
schriften oder in Vorschriften aufgrund eines Gesetzes
nichts anderes bestimmt ist.” Das gilt insbesondere fiir
die Vorschriften der Abschnitte 8 bis 13 und 17 dieser
Verordnung, die flir Sonderkassen und gesonderte
Kassen entsprechend anzuwenden sind. *Sind Son-
derkassen oder gesonderte Kassen mit einer Kasse
verbunden, so kann ein gemeinsames Zeitbuch fir die
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nachzuholen oder der Wertansatz zu berichtigen,
wenn es sich um einen wesentlichen Betrag handelt;
malfigeblich fir die Beurteilung der Fehlerhaftigkeit
sind die zum Bilanzstichtag des Korrekturjahres be-
stehenden objektiven Verhaltnisse.

(2) 'Das Ergebnis ist mit der Allgemeinen Riicklage zu
verrechnen. *Die Eréffnungsbilanz gilt dann als geén-
dert. °Die Berichtigung ist im Anhang der betroffenen
Bilanz zu erlautern.

(3) *Eine ergebnisneutrale Berichtigung nach Abs. 2
kann letztmals im vierten der Eréffnungsbilanz folgen-
den Jahresabschluss vorgenommen werden.
%\lorherige Jahresabschliisse sind nicht zu berichti-
gen.

Abschnitt 17
Sonderkassen, gesonderte Kassen

§94
Allgemeines

"Wenn die Haushaltswirtschaft der Gemeinde (des
Landkreises, des Bezirks) nach den Grundsatzen der
doppelten kommunalen Buchfiihrung gefihrt wird,
gelten fir Sondervermégen und Treuhandvermégen
die Vorschriften dieser Verordnung entsprechend,
soweit in gesetzlichen Vorschriften oder in Vorschriften
aufgrund eines Gesetzes nichts anderes bestimmt ist.
’Das gilt insbesondere fiir die Vorschriften der Ab-
schnitte 7 bis 12 und 18 dieser Verordnung, die fur
Sonderkassen und gesonderte Kassen entsprechend
anzuwenden sind. *Sind Sonderkassen oder geson-
derte Kassen mit einer Kasse verbunden, so kann ein
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§84
Sonderregelung bei kaufménnischer Buchfiihrung

! Bei Anwendung der kaufmannischen Buchfiihrung
oder einer entsprechenden Verwaltungsbuchfuhrung
gelten die §§ 67, 68, 70, 73 und 74 nicht. > Der unbare
Zahlungsverkehr und die Buchfiihrung kénnen einer
anderen Stelle des fiir das Rechnungswesen zustén-
digen Geschéaftsbereichs Ubertragen werden. ®Einzah-
lungen kdnnen ohne Zahlungsanordnung nach § 38
angenommen werden; bei Zahlungsanordnungen
nach § 38 kdnnen die Buchungsstellen und das Haus-
haltsjahr (Wirtschaftsjahr) im Rahmen der Buchfih-
rung bezeichnet werden.

§85
Sonderregelung fur wirtschaftliche Unternehmen

! Durch Dienstanweisung kann wirtschaftlichen Unter-
nehmen mit Sonderrechnung gestattet werden, in
Fallen, in denen es verkehrsublich ist, Wechsel zah-
lungshalber entgegenzunehmen und diskontieren zu
lassen oder zur Erfullung von Forderungen Dritter
Wechsel auszustellen oder zu akzeptieren. 2 Ansprii-
che durfen dadurch nicht gefahrdet werden. * Wech-
selverbindlichkeiten sind auf den Hochstbetrag der
Kassenkredite fur das Unternehmen anzurechnen.

ABSCHNITT 16
Begriffsbestimmungen, Ubergangs- und Schluss-
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Kasse und die Sonderkassen bzw. gesonderte Kasse
gefilhrt werden. § 82 ist anzuwenden.

§ 84
Sonderregelung bei kaufméannischer Buchfiihrung
nach spezialgesetzlichen Regelungen

! Bei Anwendung der kaufmannischen Buchfiihrung
oder einer entsprechenden Verwaltungsbuchfihrung
nach spezialgesetzlichen Regelungen gelten die 8§
67, 68, 70, 73 und 74 nicht. “ Der unbare Zahlungs-
verkehr und die Buchfihrung kénnen einer anderen
Stelle des fur das Rechnungswesen zustandigen Ge-
schaftsbereichs tibertragen werden. 2 Einzahlungen
kénnen ohne Zahlungsanordnung nach § 39 ange-
nommen werden; bei Zahlungsanordnungen nach §
39 kdnnen die Buchungsstellen und das Haushaltsjahr
(Wirtschaftsjahr) im Rahmen der Buchfiihrung be-
zeichnet werden.

§85
Sonderregelung fur wirtsehafthehe kommunale
Unternehmen

! Durch Dienstanweisung kann kommunalen Unter-
nehmen mit Sonderrechnung gestattet werden, in
Fallen, in denen es verkehrstblich ist, Wechsel zah-
lungshalber entgegenzunehmen und diskontieren zu
lassen oder zur Erfullung von Forderungen Dritter
Wechsel auszustellen oder zu akzeptieren. * Anspri-
che durfen dadurch nicht gefahrdet werden. * Wech-
selverbindlichkeiten sind auf den Hochstbetrag der
Kassenkredite fur das Unternehmen anzurechnen.

ABSCHNITT 17
Begriffsbestimmungen, Ubergangs- und Schluss-

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

gemeinsames Zeitbuch fir die Kasse und die Sonder-
kassen bzw. gesonderte Kasse gefiihrt werden. *§ 69
ist anzuwenden.
§95
Sonderregelungen bei kaufméannischer Buchfih-
rung nach spezialgesetzlichen Regelungen

'Bei Anwendung der kaufmannischen Buchfiihrung
oder einer entsprechenden Verwaltungsbuchfihrung
nach spezialgesetzlichen Regelungen gelten die 8§
63, 64 und 66 nicht. “Der unbare Zahlungsverkehr und
die Buchfiihrung kénnen einer anderen Stelle des fur
das Rechnungswesen zustandigen Geschaftsbereichs
ubertragen werden. *Einzahlungen kénnen ohne Zah-
lungsanordnung nach § 35 angenommen werden; bei
Zahlungsanordnungen nach § 35 kdnnen die Bu-
chungsstellen und das Haushaltsjahr (Wirtschaftsjahr)
im Rahmen der Buchfiihrung bezeichnet werden.

§ 96
Sonderregelungen fir kommunale_Unternehmen

'Durch Dienstanweisung kann kommunalen Unter-
nehmen mit Sonderrechnung gestattet werden, in
Fallen, in denen es verkehrstblich ist, Wechsel zah-
lungshalber entgegenzunehmen und diskontieren zu
lassen oder zur Erfullung von Forderungen Dritter
Wechsel auszustellen oder zu akzeptieren. Ansprii-
che durfen dadurch nicht gefahrdet werden.
*Wechselverbindlichkeiten sind auf den Hochstbetrag
der Kassenkredite fur das Unternehmen anzurechnen.

Abschnitt 18
Begriffsbestimmungen, Ubergangs- und Schluss-
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vorschriften

8 86
Schriftform

Allgemeine Regelungen (Dienstanweisungen) nach
dieser Verordnung bedurfen der Schriftform.

§87
Begriffsbestimmungen

Bei der Anwendung dieser Verordnung sind die nach-
folgenden Begriffe zugrunde zu legen:

1. Abschlussbuchungen
die fur den kassenmalfigen Abschluss und die
Haushaltsrechnung des abgelaufenen Jahres noch
erforderlichen Buchungen einschlieRlich der Uber-
tragungen in das folgende Jahr, ausgenommen die
Buchungen von Einzahlungen und Auszahlungen
von Dritten oder an Dritte einschlie3lich der Son-
dervermdgen mit Sonderrechnungen

2. Anlagekapital
das fur das Anlagevermdégen von kostenrechnen-
den Einrichtungen gebundene Kapital (Anschaf-
fungs- oder Herstellungskosten abziiglich der Ab-
schreibungen)
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vorschriften

8 86
Schriftform

Allgemeine Regelungen (Dienstanweisungen) nach
dieser Verordnung bedirfen der Schriftform.

§87
Begriffsbestimmungen

Bei der Anwendung dieser Verordnung sind die nach-
folgenden Begriffe zugrunde zu legen:

1. Abschlussbuchungen
die fur den kassenmafigen Abschluss und die
Haushaltsrechnung des abgelaufenen Jahres noch
erforderlichen Buchungen einschlieRlich der Uber-
tragungen in das folgende Jahr, ausgenommen die
Buchungen von Einzahlungen und Auszahlungen
von Dritten oder an Dritte einschlie3lich der Son-
dervermdgen mit Sonderrechnungen

2. Anlagekapital
das fur das Anlagevermdgen von kostenrechnen-
den Einrichtungen gebundene Kapital (Anschaf-
fungs- oder Herstellungskosten abziiglich der Ab-
schreibungen)
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vorschriften

897
Schriftform

Allgemeine Regelungen nach dieser Verordnung
(Dienstanweisungen) bedurfen der Schriftform.

§98
Begriffsbestimmungen

Bei der Anwendung dieser Verordnung sind die nach-
folgenden Begriffe zugrunde zu legen:

1. Abschlussbuchungen:
Buchungen, die nicht mit laufenden Geschéaftsvor-
fallen im Zusammenhang stehen und in aller Re-
gel fur die Erstellung des Jahresabschlusses nach
dem Abschlussstichtag notwendig sind;

2. Abschreibungen (8 79):
nicht zahlungswirksamer Aufwand, der durch die
Wertminderung bei Vermdgensgegenstanden
verursacht wird,;
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3. Anlagevermégen
die Teile des Vermdgens, die dauernd der Aufga-
benerflllung dienen;
im einzelnen:
3.1 Grundstiicke
3.2 bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwer-
tigen Wirtschaftsgiter im Sinn des Einkommens-
teuergesetzes
3.3 dingliche Rechte
3.4 Beteiligungen sowie Wertpapiere, die zum Zweck
der Beteiligungen erworben wurden
3.5 Forderungen aus Darlehen, die aus Mitteln des
Haushalts in Erfullung einer Aufgabe gewahrt
wurden
3.6 Kapitaleinlagen in Zweckverbé&nden oder anderen
kommunalen Zusammenschliissen
3.7 das in Sondervermdgen mit Sonderrechnung ein-
gebrachte Eigenkapital
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3. Anlagevermégen
die Teile des Vermdgens, die dauernd der Aufga-
benerflllung dienen;
im einzelnen:
3.1 Grundstiicke
3.2 bewegliche Sachen mit Ausnahme der geringwer-
tigen Wirtschaftsgiter im Sinn des Einkommens-
teuergesetzes
3.3 dingliche Rechte
3.4 Beteiligungen sowie Wertpapiere, die zum Zweck
der Beteiligungen erworben wurden
3.5 Forderungen aus Darlehen, die aus Mitteln des
Haushalts in Erfillung einer Aufgabe gewahrt wur-
den
3.6 Kapitaleinlagen in Zweckverb&nden oder anderen
kommunalen Zusammenschlissen
3.7 das in Sondervermdgen mit Sonderrechnung ein-
gebrachte Eigenkapital
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3. Aktiva (8 85):
Summe der Vermdgensgegenstande, die auf der
linken Seite der Bilanz aufgefihrt werden und die
Mittelverwendung nachweisen; sie umfassen An-
lage- und Umlaufvermdgen sowie aktive Rech-
nungsabgrenzungsposten;

4. Anlagevermdgen:
die Teile des Vermdgens, die dauernd der Aufga-
benerfillung dienen (8 85 Abs. 2 Nr. 1);

5. Anschaffungskosten (§ 77 Abs. 2):
Aufwendungen, die geleistet werden, um einen Ver-
mdgensgegenstand zu erwerben und in einen be-
triebsbereiten Zustand zu versetzen;

6. Aufwand:
Der Begriff Aufwand (Gegenstlck: Ertrag) ist von
Auszahlung und Ausgabe zu unterscheiden; er
umfasst den wertmafigen zahlungs- und nicht-
zahlungswirksamen Verbrauch von Gutern und
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Dienstleistungen (Ressourcenverbrauch) eines
Haushaltsjahres;

7. Ausgaben:
Der Begriff der Ausgabe (Gegenstiick: Einnahme)
ist von Auszahlungen sowie den Aufwendungen
zu unterscheiden; Ausgaben liegen vor bei der
Weggabe von liquiden Mitteln, der Erhéhung der
Schulden oder dem Riickgang der Forderungen;
4. AuRRerplanméaRige Einnahmen und Ausgaben 4. AuBerplanméaflige Einnahmen und Ausgaben 8. AuBerplanméRige Einzahlungen und Auszahlun-
Einnahmen, fur die keine Zweckbestimmung im Einnahmen, fur die keine Zweckbestimmung im gen, Ertrdge und Aufwendungen:
Haushaltsplan vorgesehen ist Haushaltsplan vorgesehen ist Einzahlungen und Ertrage, fiir die keine Zweck-
Ausgaben, fur deren Zweck im Haushaltsplan keine Ausgaben, fur deren Zweck im Haushaltsplan keine bestimmung im Haushalt vorgesehen ist;
Mittel veranschlagt und keine Haushaltsausgabe- Mittel veranschlagt und keine Haushaltsausgabe- Auszahlungen und Aufwendungen, fiir deren
reste aus den Vorjahren verflgbar sind reste aus den Vorjahren verfugbar sind Zweck im Haushalt keine Mittel veranschlagt sind
und keine Haushaltserméachtigungen aus Vorjah-
ren bestehen;
9. Aulerordentliche Aufwendungen und Ertrage (8§ 2
Abs. 3):
Aufwendungen und Ertréage, die regelmaRig oder
unregelmanRig aullerhalb der gewdhnlichen Ver-
waltungstétigkeit anfallen;
. Auszahlungen . Auszahlungen 10. Auszahlungen:
die aus der Kasse oder Sonderkasse hinausgehen- die aus der Kasse oder Sonderkasse hinausgehen- Der Begriff Auszahlung (Gegenstiick: Einzahlung)
den Betrége einschlieRlich der Verrechnungen den Betréage einschliel3lich der Verrechnungen ist zu unterscheiden von Ausgaben und Aufwand;
(Nummer 37.3) (Nummer 37.3) er umfasst Barzahlungen und bargeldlose Zah-
lungen, die die liquiden Mittel vermindern;
. Bargeld . Bargeld 11. Bargeld:
Euro-Minzen, Euro-Banknoten und Geldsorten an- Eure-MinzenEuro-Banknotenund-Geldsortenan- Minzen und Banknoten, die als gesetzliche Zah-
derer Wahrungen dererWahrungen Minzen und Banknoten, die als lungsmittel anerkannt sind;
gesetzliche Zahlungsmittel anerkannt sind;
7. Baumaflinahmen 7. Baumafinahmen 12. Baumalinahmen:
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Neu-, Erweiterungs- und Umbauten sowie die In-
standsetzung von Bauten, soweit sie nicht der Un-
terhaltung baulicher Anlagen dient

8. Deckungsreserve
Mittel zur Vermeidung Uber- und auf3erplanmaRiger
Ausgaben des Verwaltungshaushalts
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Neu-, Erweiterungs- und Umbauten sowie die In-
standsetzung von Bauten, soweit sie nicht der Un-
terhaltung baulicher Anlagen dient

8. Beschéftigte
im Sinne dieser Verordnung sind die bei der Kom

mune beschéftigten Beamten und Arbeithnehmer
und Personen, denen von der Kommune Aufgaben
Ubertragen sind

9. Deckungsreserve
Mittel zur Vermeidung Uber- und auRerplanméaRiger
Ausgaben des Verwaltungshaushalts
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13.

14.

15.

16.

Neu-, Erweiterungs- und Umbauten sowie die In-
standsetzung von Bauten, soweit sie nicht der Un-
terhaltung baulicher Anlagen dient;

Beschétftigte:

Beschéftigte im Sinn dieser Verordnung sind die
bei der Kommune beschaftigten Beamten und Ar-
beitnehmer und Personen, denen von der Kom-
mune Aufgaben ubertragen sind,;

Bilanz (8 85):

Abschluss des Rechnungswesens fiir ein Haus-
haltsjahr in Form einer Gegeniiberstellung von
Vermogen (Aktiva) und Kapital (Passiva);

Buchfiihrung:

betragsmaRige Aufstellung aller Geschaftsvorfalle
sowie der Vermdgens- und Schuldenlage der
Gemeinde (Landkreis, Bezirk) entweder nach den
Grundséatzen der Kameralistik oder nach den
Grundsatzen der doppelten kommunalen Buch-
fuhrung;

Budget (8§ 4):

vorgegebener Finanzrahmen, der einer Organisa-
tionseinheit zur selbststandigen und eigenverant-
wortlichen Bewirtschaftung im Rahmen vorgege-
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9. Durchlaufende Gelder
Betrage, die fir einen Dritten lediglich vereinnahmt
und verausgabt werden

10. Einzahlungen
die bei der Kasse oder Sonderkasse eingehenden
Betrége einschlief3lich der Verrechnungen (Num-
mer 37.3)
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10. Durchlaufende Gelder
Betrage, die fir einen Dritten lediglich vereinnahmt
und verausgabt werden

11. Einzahlungen
die bei der Kasse oder Sonderkasse eingehenden
Betrage einschliellich der Verrechnungen (Num-
mer 38.3)

12. Elektronische Signaturen
= qualifizierte elektronische Signaturen nach dem
Signaturgesetz
= fortgeschrittene Signaturen nach dem Signatur-
gesetz, deren erganzende Merkmale allge-
mein durch das Bayerische Staatsministerium
des Innern festgelegt worden sind.
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bener Sachziele zugewiesen ist;

17. Durchlaufende Finanzmittel (§ 15):
Finanzmittel, die fur einen Dritten lediglich zah-
lungsmaRig vereinnahmt und verausgabt werden;

18. Eigenkapital :
Differenz zwischen Aktiva (Vermdgen) und den
Sonderposten, Rickstellungen, Verbindlichkeiten
und Rechnungsabgrenzungsposten auf der Pas-
sivseite der Bilanz;

19. Einnahmen:
Der Begriff der Einnahmen (Gegenstlick: Ausga-
ben) ist von den Ertragen zu unterscheiden; Ein-
nahmen liegen vor beim Zugang liquider Mittel,
der Erhéhung der Forderungen und bei der Ver-
ringerung der Schulden;

20. Einzahlungen:
Der Begriff der Einzahlungen (Gegenstiick): Aus-
zahlungen) ist zu unterscheiden von Einnahmen
und Ertragen; Einzahlungen sind Barzahlungen
und bargeldlose Zahlungen, die die liquiden Mittel
erhéhen;

21. Elektronische Signaturen:

- qualifizierte elektronische Signaturen nach
dem Signaturgesetz;

- fortgeschrittene Signaturen nach dem Signa-
turgesetz, deren erganzende Merkmale allge-
mein durch das Staatsministerium des Innern
festgelegt worden sind,;
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11. Erlass
Verzicht auf einen Anspruch

12. Fehlbetrag
der Betrag, um den unter Berlicksichtigung der
Haushaltsreste die Soll-Ausgaben in der Haus-
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13. Erlass (8§ 226 AO)
Verzicht auf einen Anspruch

14. Fehlbetrag
der Betrag, um den unter Berlcksichtigung der
Haushaltsreste die Soll-Ausgaben in der Haus-
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

Ergebnishaushalt (8§ 2):

Gegendiberstellung der geplanten Ertrage und
Aufwendungen in einer Periode (Haushaltsjahr);
das Pendant zum Ergebnishaushalt ist die Ergeb-
nisrechnung;

Ergebnisrechnung (8§ 82):

Die Ergebnisrechnung bildet zusammen mit der
Vermdgensrechnung und der Finanzrechnung den
Jahresabschluss; sie erganzt die Vermdogens-
rechnung, indem sie nicht nur den Erfolg als Diffe-
renz von Aufwand und Ertrag ausweist, sondern
auch seine Zusammensetzung; das Pendant zur
Ergebnisrechnung in der Haushaltsplanung ist der
Ergebnishaushalt;

Erlass (§ 226 AO):
Verzicht auf einen Anspruch;

Erdffnungsbilanz (8 92):
die erstmalig aufgestellte Bilanz;

Ertrag:

(Gegenstiick: Aufwand) zu unterscheiden von Ein-
zahlung und Einnahme; Ertrag ist der in Geld
ausgedriickte zahlungswirksame und nichtzah-
lungswirksame Wertzuwachs (Ressourcenauf-
kommen) eines Haushaltsjahres; ein Ertrag liegt
vor, wenn sich das Reinvermogen einer Kommu-
ne erhoht. Ertrage sind entsprechend den Positio-
nen der Ergebnisrechnung zu klassifizieren und
zu verbuchen;

Fehlbetrag:
Unterschiedsbetrag, um den die Aufwendungen
im Ergebnishaushalt oder im Jahresabschluss der
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haltsrechnung hoher sind als die Soll-Einnahmen haltsrechnung hoher sind als die Soll-Einnahmen Ergebnisrechnung hdher sind als die Ertrage;
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28. Finanzhaushalt (8§ 3):
Gegendiberstellung der geplanten Einzahlungen
und Auszahlungen in einer Periode (Haushalts-
jahr); das Pendant zum Finanzhaushalt ist die Fi-
nanzrechnung;

29. Finanzmittel:
Bestand an Bargeld, Schecks und Guthaben auf
Bankkonten einschlief3lich Kontokorrentverbind-
lichkeiten und Postwertzeichen;

30. Finanzplanung (8 9):
Die Kommunen sind ebenso wie Bund und Lander
verpflichtet, ihrer Haushaltswirtschaft eine mittel-
fristige, finfjahrige Finanzplanung zugrunde zu
legen (Art. 70 GO, Art. 64 LKrO, Art. 62 BezO,
Art. 109 Abs. 3 GG, 88 9, 16 StabG, § 50 HGrG);
sie umfasst Ergebnis- und Finanzhaushalt, die ih-
rerseits jeweils nur auf das Haushaltsjahr bezo-
gen sind;

31. Finanzrechnung (8 83):
Die Finanzrechnung bildet zusammen mit der Er-
gebnisrechnung und der Vermdgensrechnung den
Jahresabschluss; sie stellt den tatsachlichen Fi-
nanzmittelfluss in Form von Einzahlungen und
Auszahlungen in einer Periode (Haushaltsjahr)
dar; das Pendant zur Finanzrechnung in der
Haushaltsplanung ist der Finanzhaushalt;

13. Fremde Mittel 15. Fremde Mittel 32. Fremde Mittel:
die in 8§ 13 Nrn. 2 und 3 genannten Betrége die in 8 13 Nrn. 2 und 3 genannten Betrage die in § 15 genannten Mittel,

14. Geldanlage 16. Geldanlage
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15.

16.

17.

der Erwerb von Wertpapieren und Forderungen
aus Mitteln des Kassenbestands oder aus den den
Ricklagen zugewiesenen Mitteln

Haushaltsreste

Einnahme- und Ausgabeansatze und nicht ver-
wendete zweckgebundene Mehreinnahmen (8§ 17
Abs. 1 Satz 3), die in das folgende Jahr Uibertra-
gen werden

Haushaltsvermerke

einschrankende oder erweiternde Bestimmungen
zu Ansatzen des Haushaltsplans (z. B. Vermerke
Uber Deckungsféhigkeit, Ubertragbarkeit, Zweck-
bindung, Sperrvermerke)

Innere Darlehen

die voribergehende Inanspruchnahme von Mitteln
der Sonderrtcklagen als Deckungsmittel im Ver-
mdogenshaushalt
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der Erwerb von Wertpapieren und Forderungen
aus Mitteln des Kassenbestands oder aus den
Rucklagen zugewiesenen Mitteln

17. Haushaltsreste
Einnahme- und Ausgabeansétze und nicht ver-
wendete zweckgebundene Mehreinnahmen (8§ 17
Abs. 1 Satz 3), die in das folgende Jahr Ubertra-
gen werden

18. Haushaltsvermerke
einschrankende oder erweiternde Bestimmungen
zu Ansatzen des Haushaltsplans (z. B. Vermerke
Uiber Deckungsfahigkeit, Ubertragbarkeit, Zweck-
bindung, Sperrvermerke)

19. Innere Darlehen
die voriibergehende Inanspruchnahme von Mitteln
der Sonderrtucklagen als Deckungsmittel im Ver-
mdgenshaushalt

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

33.

34.

35.

36.

Haushaltsvermerke:

einschrankende oder erweiternde Bestimmungen
zu Ansatzen des Haushaltsplans (z. B. Vermerke
Uber Deckungsfahigkeit, Ubertragbarkeit, Zweck-
bindung, Sperrvermerke);

Herstellungskosten (8 77 Abs. 3):

Aufwendungen, die durch den Verbrauch von Gu-
tern und die Inanspruchnahme von Diensten fiir
die Herstellung eines Vermogensgegenstandes,
seine Erweiterung oder fir eine Uber seinen ur-
sprunglichen Zustand hinausgehende wesentliche
Verbesserung entstehen;

Innere Darlehen:

die vorubergehende Inanspruchnahme nicht be-
noétigter liquider Mittel von Sondervermdgen ohne
Sonderrechnung fir Auszahlungen gemai3 § 3
Abs. 1 Nrn. 20 bis 25 und Nr. 27;

Inventar (8 70):

Verzeichnis der Vermdgensgegenstande und
Schulden als Grundlage fur das Erstellen der Bi-
lanz;
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

Investitionen
Ausgaben fir die Veranderung des Anlagevermo-
gens

Investitionsférderungsmafnahmen

Zuweisungen, Zuschisse und Darlehen fir Inves-
titionen Dritter und fur Investitionen von Sonder-
vermégen mit Sonderrechnung

Ist-Ausgaben
die Ausgaben der Kasse

Ist-Einnahmen
die Einnahmen der Kasse

Kassenmittel

die Zahlungsmittel im Sinn der Nummer 36 und die
dem unbaren Zahlungsverkehr dienenden Bestan-
de

Kassenreste

die Betrage, um die die Soll-Einnahmen héher
sind als die Ist-Einnahmen (Kasseneinnahmeres-
te) oder um die die Soll-Ausgaben hoéher sind als
die Ist-Ausgaben (Kassenausgabereste) und die in
einem spéteren Haushaltsjahr zu zahlen sind
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20. Investitionen

Ausgaben fiur die Veranderung des Anlagevermo-
gens

21. InvestitionsférderungsmalRnahmen

Zuweisungen, Zuschusse und Darlehen fir Inves-
titionen Dritter und fur Investitionen von Sonder-
vermdgen mit Sonderrechnung
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37.

38.

39.

Inventur (8§ 70):
erforderliche Bestandsaufnahme zur Erstellung
des Inventars;

Investitionen:
Ausgaben fur die Veranderung des Anlagevermo-
gens;

Investitionsforderungsmafinahmen:
Zuweisungen, Zuschisse und Darlehen fir Inves-
titionen Dritter und fur Investitionen der Sonder-
vermoégen mit Sonderrechnung;

22. Ist-Ausgaben
die Ausgaben der Kasse

23. Ist-Einnahmen
die Einnahmen der Kasse

24. Kassenmittel
die Zahlungsmittel im Sinn der Nummer 36 und die
dem unbaren Zahlungsverkehr dienenden Bestan-
de

25. Kassenreste
die Betrage, um die die Soll-Einnahmen héher
sind als die Ist-Einnahmen (Kasseneinnahmeres-
te) oder um die die Soll-Ausgaben hdher sind als
die Ist-Ausgaben (Kassenausgabereste) und die in
einem spéteren Haushaltsjahr zu zahlen sind

40. Konsolidierung (88 88 ff.):
Zusammenfassung der Jahresabschliisse zu ei-
nem Gesamtabschluss;

41. Kontenplan:
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24,

25.

Kredite

das unter der Verpflichtung zur Ruckzahlung von
Dritten oder von Sondervermégen mit Sonder-
rechnung aufgenommene Kapital mit Ausnahme
der Kassenkredite

Niederschlagung

die befristete oder unbefristete Zuriickstellung der
Weiterverfolgung eines falligen Anspruchs ohne
Verzicht auf den Anspruch selbst
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26. Kredite

das unter der Verpflichtung zur Ruckzahlung von
Dritten oder von Sondervermdgen mit Sonder-
rechnung aufgenommene Kapital mit Ausnahme
der Kassenkredite

27. Niederschlagung

die befristete oder unbefristete Zuriickstellung der
Weiterverfolgung eines falligen Anspruchs ohne
Verzicht auf den Anspruch selbst
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42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

die auf der Grundlage des Kontenrahmens aufge-
stellte ortliche Gliederung der Buchungskonten;

Kontenrahmen:

die fur die sachliche Gliederung der Buchungen
empfohlene oder vorgegebene Mindestgliederung
der Buchungskonten;

Kredite:

das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von
Dritten oder von Sondervermégen mit Sonder-
rechnung aufgenommene Kapital mit Ausnahme
der Kassenkredite;

Leistung:

bewertbares Arbeitsergebnis einer Verwaltungs-
einheit, das zur Aufgabenerfiillung im Haushalts-
jahr erzeugt wird;

Leistungsziele:

angestrebter Stand an Leistungen am Ende eines
bestimmten Zeitraums, der durch quantitative und
qualitative Grol3en beschrieben wird;

Niederschlagung (8 261 AO):

die befristete oder unbefristete Zurlickstellung der
Weiterverfolgung eines falligen Anspruchs der
Gemeinde (Landkreis, Bezirk) ohne Verzicht auf
den Anspruch selbst;

Passiva (8 85):

Summe der Finanzierungsmittel, die auf der rech-
ten Seite der Bilanz aufgefuhrt werden und die
Mittelherkunft nachweisen;

Planansatz, fortgeschriebener:
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05.10.2007
Fortgeschriebene Plananséatze bestehen aus dem
ursprunglichen Ansatz, tibertragenen Erméachti-
gungen und ggf. Ansatzen von Nachtragshaushal-
ten;
26. Schulden 28. Schulden

27.

28.

Zahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen
und ihnen wirtschattlich gleichkommenden Vor-
gangen sowie aus der Aufnahme von Kassenkre-
diten

Soll-Ausgaben

die bis zum Abschlusstag zu leistenden und auf
Grund von Auszahlungsanordnungen zum Soll des
Haushaltsjahres gestellten Ausgaben

Soll-Einnahmen

die bis zum Abschlusstag falligen oder Uber diesen
Zeitpunkt hinaus gestundeten, auf Grund von An-
nahmeanordnungen zum Soll des Haushaltsjahres
gestellten Einnahmen, ohne die niedergeschlage-
nen und erlassenen Betrage

Zahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen
und ihnen wirtschattlich gleichkommenden Vor-
gangen sowie aus der Aufnahme von Kassenkre-
diten

29. Soll-Ausgaben

die bis zum Abschlusstag zu leistenden und auf
Grund von Auszahlungsanordnungen zum Soll des
Haushaltsjahres gestellten Ausgaben

30. Soll-Einnahmen

die bis zum Abschlusstag falligen oder tber diesen
Zeitpunkt hinaus gestundeten, auf Grund von An-
nahmeanordnungen zum Soll des Haushaltsjahres
gestellten Einnahmen, ohne die niedergeschlage-
nen und erlassenen Betrage

49.

50.

51.

Produkt:

Leistung oder Gruppe von Leistungen, die fir
Stellen au3erhalb einer Verwaltungseinheit er-
bracht werden;

Produktgruppe:

Zusammenfassung von inhaltlich zusammengeho-
renden Produkten innerhalb der Produkthierar-
chie;

Produktbereich:
Zusammenfassung von inhaltlich zusammengeho-
renden Produktgruppen innerhalb der Produkthie-
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52.

53.

54.

55.

56.
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rarchie;

Rechnungsabgrenzungsposten:

Aktive Rechnungsabgrenzungsposten:

Ausgaben vor dem Abschlussstichtag, soweit sie
Aufwand flr eine bestimmte Zeit nach diesem Tag
darstellen;

Passive Rechnungsabgrenzungsposten:
Einnahmen vor dem Abschlussstichtag, soweit sie
Ertrag fur eine bestimmte Zeit nach diesem Tag
darstellen;

Ricklagen (8§ 23):

Der Begriff der Ruicklagen in der doppischen Ver-
mdgensrechnung ist vom kameralen Rucklagen-
begriff zu unterscheiden; Ricklagen zahlen in der
doppischen Vermégensrechnung zum Eigenkapi-
tal und werden auf der Passivseite unter Zi. 1 der
Bilanz ausgewiesen;

Ruckstellungen (§ 74 Abs. 5):

werden gebildet flir ungewisse Verbindlichkeiten,
die am Abschlussstichtag dem Grunde oder der
Héhe nach unsicher sind, und fur Aufwendungen,
die hinsichtlich der Héhe oder des Zeitpunktes ih-
res Eintritts unbestimmt sind; sie dienen der Ab-
grenzung von Aufwendungen in der Periode ihres
Entstehens mit dem Wert der zukiinftigen Ver-
pflichtung;

Stundung (8 222 AO):
das befristete Hinausschieben der Félligkeit eines
Anspruchs;

Sonderposten (§ 73):
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29. Tilgung von Krediten

29.1 Ordentliche Tilgung
die Leistung des im Haushaltsjahr zuriickzuzah-
lenden Betrags bis zu der in den Rickzahlungs-
bedingungen festgelegten Mindesththe

29.2 Aul3erordentliche Tilgung
die Uber die ordentliche Tilgung hinausgehende
Ruckzahlung einschlie3lich Umschuldung

30. UberplanmaRige Einnahmen und Ausgaben
Einnahmen, die die im Haushaltsplan vorgesehe-
nen Betrdge und die aus den Vorjahren Gbertrage-
nen Haushaltseinnahmereste Ubersteigen
Ausgaben, die die im Haushaltsplanveranschlag-
ten Betrage und die aus den Vorjahren Ubertrage-
nen Haushaltsausgabereste Ubersteigen

31. Uberschuss
der Betrag, um den unter Berlcksichtigung der
Haushaltsreste die Soll-Einnahmen des Vermo-
genshaushalts in der Haushaltsrechnung die Soll-
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31. Speichermedien
elektronische oder optische Medien (Speicherplat-
ten, Mikrofiche), die zur Aufbewahrung der Bicher
und Belege nur dann geeignet sind, wenn fiir die
Dauer der Aufbewahrungsfristen die nicht verén-
derbare Speicherung und die erforderliche Les-
barkeit der Daten sichergestellt ist.

32. Tilgung von Krediten

32.1 Ordentliche Tilgung
die Leistung des im Haushaltsjahr zuriickzuzah-
lenden Betrags bis zu der in den Riickzahlungs-
bedingungen festgelegten Mindesthéhe

32.2 AuRRerordentliche Tilgung
die Uber die ordentliche Tilgung hinausgehende
Ruckzahlung einschlie3lich Umschuldung

33. UberplanméRige Einnahmen und Ausgaben
Einnahmen, die die im Haushaltsplan vorgesehe-
nen Betrage und die aus den Vorjahren Gbertrage-
nen Haushaltseinnahmereste ibersteigen
Ausgaben, die die im Haushaltsplanveranschlag-
ten Betrage und die aus den Vorjahren Ubertrage-
nen Haushaltsausgabereste Ubersteigen

34. Uberschuss
der Betrag, um den unter Berlcksichtigung der
Haushaltsreste die Soll-Einnahmen des Vermo-
genshaushalts in der Haushaltsrechnung die Soll-

KommHV-Doppik vom 05.10.2007

In Sonderposten werden Betrage in der Bilanz
ausgewiesen, die die Kommune fiir einen festge-
legten Verwendungszweck von Dritten erhalten
hat; Sonderposten werden entsprechend der Ab-
schreibung des Anlagegutes ertragswirksam auf-
gelost;

57. Speichermedien
elektronische oder optische Medien (Speicherplat-
ten, Mikrofiche), die zur Aufbewahrung der Biicher
und Belege nur dann geeignet sind, wenn fir die
Dauer der Aufbewahrungsfristen die nicht veran-
derbare Speicherung und die erforderliche Les-
barkeit der Daten sichergestellt ist;

58. Tilgung von Krediten:

a) Ordentliche Tilgung:
die Leistung des im Haushaltsjahr zurtickzu-
zahlenden Betrags bis zu der in den Riickzah-
lungsbedingungen festgelegten Mindesthdhe;

b) AuRRerordentliche Tilgung:
die Uber die ordentliche Tilgung hinausgehen-
de Rickzahlung einschlieRlich Umschuldung;

59. UberplanmaRige Aufwendungen oder Auszahlun-
gen:
Aufwendungen oder Auszahlungen, die die im
Haushaltsplan veranschlagten Betrage oder Er-
machtigungen und die aus den Vorjahren Ubertra-
genen Haushaltsausgabereste oder Erméachtigun-
gen ubersteigen;

60. Uberschuss:
Unterschiedsbetrag, um den die ordentlichen und
auf3erordentlichen Ertrdge im Ergebnishaushalt
oder im Jahresabschluss der Ergebnisrechnung
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32.

33.

34.

35.

Ausgaben fur die in § 22 Abs. 2 genannten Zwe-
cke, fur Zufuihrungen zum Verwaltungshaushalt
und fiir die veranschlagte Zufiihrung zur allgemei-
nen Rucklage tUbersteigen

Umschuldung
die Ablésung von Krediten durch andere Kredite

Verfligungsmittel

Betréage, die den gesetzlichen Vertretern fir
dienstliche Zwecke, fiir die keine Ausgaben veran-
schlagt sind, zur Verfliigung stehen

Vorjahr
das dem Haushaltsjahr vorangehende Jahr

Vorschiisse und Verwahrgelder
die in 8 30 genannten Betrage und die durchlau-
fenden Gelder
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Ausgaben fiir die in § 22 Abs. 2 genannten Zwe-
cke, fur Zufuihrungen zum Verwaltungshaushalt
und fiir die veranschlagte Zufiihrung zur allgemei-
nen Rucklage lbersteigen

35. Umschuldung

die Ablésung von Krediten durch andere Kredite

36. Verfligungsmittel

Betrage, die den gesetzlichen Vertretern fir
dienstliche Zwecke, fiir die keine Ausgaben veran-
schlagt sind, zur Verfligung stehen

37. Vorjahr

das dem Haushaltsjahr vorangehende Jahr

38. Vorschisse und Verwahrgelder

die in § 30 genannten Betrage und die durchlau-
fenden Gelder
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

die ordentlichen und auf3erordentlichen Aufwen-
dungen Ubersteigen;

Uberschuldung:
liegt vor, wenn die Summe der Schulden grol3er
ist als die Summe des Vermdgens;

Umlaufvermdgen:

Vermoégensgegenstande, die nicht dazu bestimmt
sind, dauernd der Aufgabenerfillung zu dienen
und nicht Rechnungsabgrenzungsposten sind
(kurzfristiges Vermogen);

Umschuldung:
die Ablésung von Krediten durch andere Kredite;

Verbindlichkeiten (Schulden):

alle am Bilanzstichtag dem Grunde, der H6he und
der Félligkeit nach feststehende Verpflichtungen
Sie sind mit dem Ruckzahlungsbetrag anzusetzen
und gehoéren zum Fremdkapital;

Verfligungsmittel:

Betrage, die den gesetzlichen Vertretungsorganen
fur dienstliche Zwecke, fir die an anderer Stelle
keine Aufwendungen veranschlagt sind, zur Ver-
fligung stehen;

Vorjahr:
das dem Haushaltsjahr vorangehende Jahr;
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36. Zahlungsmittel
Bargeld, Schecks, Postschecks, in den Féllen des
§ 85 Satz 1 auch Wechsel

37. Zahlungsverkehr

37.1 Unbare Zahlungen
die Uberweisungen oder Einzahlungen auf ein
Konto der Kasse oder Sonderkasse bei einem
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39. Zahlungsmittel

39.1 Bargeld, Schecks,-Pestseheeks, in den Féllen
des 8 85 Satz 1 auch Wechsel

39.2 Geldkarte:
Kartensysteme, bei denen der Karteninhaber
dem Kartenherausgeber im Voraus den Gegen-
wert der auf der Karte gespeicherten Werteinhei-
ten bezahlt, in Form eines auf einer Karte der
Banken oder Sparkassen installierten Mikrochips,
der das Auf- und Abbuchen sowie die Speiche-
rung von elektronischen Geldeinheiten als Gut-
haben ermdglicht;

39.3 Debitkarte:
Kartensysteme die dem Kontoinhaber die Mdg-
lichkeit der bargeldlosen Zahlung eréffnen, wobei
das Konto des Karteninhabers belastet wird, in
Form eines auf einer Karte der Banken oder
Sparkassen installierten Mikrochips oder Mag-
netstreifens;

39.4 Kreditkarte:
Kartensysteme der Kreditkartenunternehmen, die

Zahlungen tber das Kreditkartenunternehmen
ermoglichen, bei denen der verfligte Wert erst
verzogert mit einem individuell vereinbarten Zah-
lungsziel vom Konto des Karteninhabers einge-
zogen wird, in Form eines auf einer Karte des
Kreditkartenunternehmens installierten Magnet-
streifens;

40. Zahlungsverkehr

40.1 Unbare Zahlungen
die_auch mittels Geldkarten, Debitkarten oder
Kreditkarten bewirkten Uberweisungen oder Ein-
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67. Zahlungsmittel:

67.1 Bargeld, Schecks:
Bargeld, Schecks, in den Fallen des § 95 Satz 1
auch Wechsel;

67.2 Geldkarte:
Kartensysteme, bei denen der Karteninhaber
dem Kartenherausgeber im Voraus den Gegen-
wert der auf der Karte gespeicherten Werteinhei-
ten bezahlt, in Form eines auf einer Karte der
Banken oder Sparkassen installierten Mikrochips,
der das Auf- und Abbuchen sowie die Speiche-
rung von elektronischen Geldeinheiten als Gut-
haben ermdglicht;

67.3 Debitkarte:
Kartensysteme die dem Kontoinhaber die Mog-
lichkeit der bargeldlosen Zahlung ertffnen, wobei
das Konto des Karteninhabers belastet wird, in
Form eines auf einer Karte der Banken oder
Sparkassen installierten Mikrochips oder Magnet-
streifens;

67.4 Kreditkarte:
Kartensysteme der Kreditkartenunternehmen, die
Zahlungen Uber das Kreditkartenunternehmen
ermoglichen, bei denen der verfiigte Wert erst
verzogert mit einem individuell vereinbarten Zah-
lungsziel vom Konto des Karteninhabers einge-
zogen wird, in Form eines auf einer Karte des
Kreditkartenunternehmens installierten Magnet-
streifens.
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Kreditinstitut, Uberweisungen oder Auszahlungen
von einem solchen Konto und die Ubersendung
von Schecks oder Postschecks sowie in den Fal-
len des § 85 Satz 1 auch von Wechseln

37.2 Barzahlungen
die Ubergabe oder Ubersendung von Bargeld,;
als Barzahlung gilt auch die Ubergabe von
Schecks und Postschecks sowie in den Fallen
des 8§ 85 Satz 1 auch von Wechseln

37.3 Verrechnungen
Zahlungen, die durch buchmafigen Ausgleich
zwischen Einzahlungen und Auszahlungen be-
wirkt werden, ohne dass die Hohe des Kassen-
sollbestands verandert wird (Aufrechnung, Ver-
rechnung zwischen verschiedenen Buchungs-

stellen).
§ 88
Erstmalige Erfassung des vorhandenen Anlage-
vermogens

Die im Zeitpunkt der erstmaligen Aufstellung der Anla-
genachweise (8§ 76) vorhandenen Grundstiicke,
grundstiicksgleichen Rechte und beweglichen Sachen
sind mit einem nach Erfahrungs- oder Durchschnitts-
satzen ermittelten Wert anzusetzen.
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zahlungen auf ein Konto der Kasse oder Sonder-
kasse bei einem Kreditinstitut und entsprechende
Uberweisungen oder Auszahlungen von einem
solchen Konto und sowie die Ubersendung von
Schecks ederPostsehecks-sowie in den Fallen
des § 85 Satz 1 auch von Wechseln

40.2 Barzahlungen
die Ubergabe oder Ubersendung von Bargeld,;
als Barzahlung gilt auch die Ubergabe von
Schecks und-Postschecks sowie in den Féllen
des § 85 Satz 1 auch von Wechseln

40.3 Verrechnungen
Zahlungen, die durch buchmaRigen Ausgleich
zwischen Einzahlungen und Auszahlungen be-
wirkt werden, ohne dass die Hohe des Kassen-
sollbestands verandert wird (Aufrechnung, Ver-
rechnung zwischen verschiedenen Buchungs-

stellen).
§88
Erstmalige Erfassung des vorhandenen Anlagevermo-
gens

Die im Zeitpunkt der erstmaligen Aufstellung der Anla-
genachweise (8§ 76) vorhandenen Grundstiicke,
grundstiicksgleichen Rechte und beweglichen Sachen
sind mit einem nach Erfahrungs- oder Durchschnitts-
satzen ermittelten Wert anzusetzen.
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§99
Anwendungsbereich, Ubergangsbestimmungen

(1) 'Die Vorschriften des fiinfzehnten Abschnitts sind
erst ab dem funften Haushaltsjahr anzuwenden, das
dem Haushaltsjahr der Einfuhrung der Haushaltswirt-
schaft nach den Grundsatzen der doppelten kommu-
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§ 89
Inkrafttreten

(1) Diese Verordnung tritt am 1. Januar 1977 in Kraft".
(2) bis (5) gegenstandslos
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§ 89
Inkrafttreten

(1) Diese Verordnung tritt am 1. Januar 1977 in Kraft.
(2) bis (5) gegenstandslos
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nalen Buchfiihrung durch die Gemeinde (den Land-
kreis, den Bezirk) folgt, nicht jedoch vor dem 1. Januar
2012. ’Die Rechtsaufsichtsbehdrde kann auf Antrag
fur die Jahresabschliisse nach Art. 102 a Abs. 1 Nr. 2
GO (Art. 88 a Abs. 1 Nr. 2 LKrO, Art. 84 a Abs. 1 Nr. 2
BezO) einen spateren Zeitpunkt bestimmen, wenn
eine vollstandige Konsolidierung noch nicht méglich
ist. *Der erforderliche Uberblick tiber die Vermégens-,
Finanz- und Ertragslage muss auf andere Weise si-
chergestellt werden.

(2) 'Hat die Gemeinde (der Landkreis, der Bezirk) bei
Inkrafttreten dieser Verordnung ein System der dop-
pelten Buchflihrung eingeftihrt, das von den Regelun-
gen dieser Verordnung abweicht, so gilt fur die Anpas-
sung die Frist nach Abs. 1. ?Ist die vollstandige Anpas-
sung innerhalb dieser Frist nicht mdglich oder mit un-
verhaltnismafig hohen Kosten verbunden und kénnen
samtliche fur einen ordnungsgemafien Gesetzesvoll-
zug erforderlichen Informationen zur Verfiigung ge-
stellt werden, soll die Rechtsaufsicht im Einzelfall vo-
ribergehend oder auf Dauer Ausnahmen von den
Regelungen dieser Verordnung und den dazu erlas-
senen und fir verbindlich erklarten Verwaltungsvor-
schriften genehmigen. ®Bedingungen und Auflagen
sind insbesondere zuldssig, um die Vergleichbarkeit
des Kommunalrechtsvollzugs zu wahren.

§ 100
Inkrafttreten

Diese Verordnung tritt mit Wirkung vom 1. Januar
2007 in Kraft.
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Minchen, den 5. Oktober 2007
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Anlage *
zu 8§ 48 KommHV

Bestimmungen Uber die Entgegennahme von Schecks, Postschecks und Wechseln

1. Entgegennahme von Schecks und Postschecks

1.1 Schecks und Postschecks sollen als Einzahlung nur angenommen werden, wenn sie innerhalb der Vorlagefrist dem bezogenen Kreditinstitut vorgelegt werden kén-
nen.

1.2 Der angenommene Scheck oder Postscheck ist unverziiglich als Verrechnungsscheck zu kennzeichnen, wenn er diesen Vermerk nicht bereits tragt. Die Nummer
des Schecks oder Postschecks, das bezogene Kreditinstitut, die Kontonummer des Ausstellers, der Betrag und ein Hinweis, durch den die Verbindung mit der Buchfiih-
rung hergestellt werden kann, sind in ein Scheckiberwachungsbuch einzutragen. Von der Fuhrung des Scheckiiberwachungsbuchs kann abgesehen werden, wenn in
anderer Weise die Angaben festgehalten werden und die Einlésung der Schecks tiberwacht wird.

1.3 Angenommene Schecks oder Postschecks sind unverziglich bei einem Kreditinstitut zur Gutschrift auf einem Konto der Kasse einzureichen. lhre Einlésung ist zu
Uberwachen.

1.4 Bevor der Scheck oder Postscheck eingel6st ist, dirfen Leistungen darauf nur erbracht werden, wenn der Scheck unter Vorlage einer Scheckkarte Uibergeben wurde
und er den darin angegebenen Bedingungen des Kreditinstituts entspricht oder der Aussteller und das bezogene Kreditinstitut als vertrauenswiirdig bekannt sind.

1.5 Auf Schecks und Postschecks durfen Geldbetrage nicht bar ausgezahlt werden.

2. Entgegennahme von Wechseln

Als Sicherheitsleistung entgegengenommene Wechsel sind von der Kasse in ein Wechseluberwachungsbuch einzutragen und zu verwahren oder einem Kreditinstitut
zur Verwahrung zu tbergeben. Die Kasse hat rechtzeitig vor der Falligkeit des Wechsels die weiteren Anweisungen der Stelle einzuholen, die die Entgegennahme des
Wechsels angeordnet hat. Von der Fiihrung eines Wechseliiberwachungsbuchs kann abgesehen werden, wenn die Uberwachung der Wechsel in anderer Weise ge-
wahrleistet ist.

! Betrifft die urspriingliche Fassung vom 3. Dezember 1976 (GVBI. S. 499).
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